fonoaudiologia

REGULAMENTO DO ESTAGIO OBRIGATORIO DO
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA DA UFCSPA

Aprovado em 12 de julho de 2016, pelo CONSEPE, através da Resolugdo n2 37/2016.

CAPITULO |

DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. Os alunos do Curso de Graduag¢do em Fonoaudiologia da UFCSPA deverdo cumprir os Estagios
Curriculares Obrigatoérios, conforme matriz curricular do Curso, com estrita observancia da legislagao
pertinente (RESOLUCAO CNE/CES 5, de 19 de fevereiro de 2002; LEI N2 11.788, de 25 de setembro de 2008),
do Regimento da Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre e das disposi¢des contidas
neste Regulamento.

§ 12. Entende-se por Estdgio Curricular Obrigatério o periodo destinado a complementar a
formagdo do aluno por meio do aprendizado pratico e do desempenho de atividades relacionadas
com o ensino, pesquisa e extensdo, nos campos onde deverd desenvolver a futura atuagdo
profissional.

§ 22. Compreendem as atividades de Estagio Curricular Obrigatdrio as praticas desenvolvidas nos
campos de atuacdo e as atividades de supervisdo profissional e académica.

§ 32. O Estagio Curricular Obrigatdrio serd realizado pela integralizagdo da carga horaria e pelo
cumprimento dos objetivos das atividades praticas, conforme definido no Projeto Pedagdgico do
Curso de Fonoaudiologia da UFCSPA.

a) O cumprimento das cargas horarias previstas para integralizacdo curricular dos Estagios
resultard em uma carga hordria total de estagios de acordo com a matriz curricular
vigente.

Art. 2°. Os Estagios Curriculares Obrigatdrios tém como objetivo geral propiciar aos alunos do Curso de
Fonoaudiologia da UFCSPA experiéncia profissional especifica em cada area da Fonoaudiologia, visando a
promocdo da saude, prevencdo de doencgas e reabilitacdo fonoaudioldgica. Sdo objetivos especificos do
Estagio:



I. Proporcionar aos alunos experiéncia profissional especifica nos diversos niveis da
Fonoaudiologia, englobando a prevengdo, a avaliagdo, o diagndstico, a terapia e a
assessoria fonoaudioldgica.

Il. Proporcionar aos académicos experiéncia em Saude Coletiva, na Atengdo Primaria a Saude
junto a equipes multiprofissionais, tendo como enfoque a promogao da saude e prevengao
de doengas.

Ill. Oportunizar aos académicos, por meio da realizagdo de estdgios nas dreas de Linguagem,
Audiologia, Motricidade Orofacial, Disfagia e Voz, tanto no ambito clinico, escolar e
hospitalar, vivéncias diferenciadas da pratica fonoaudioldgica no atendimento individual e
em grupos e de pacientes nas diversas faixas etarias.

IV. Proporcionar situagdes de aprendizagem social, profissional e cultural, viabilizando seu
contato com situagdes reais de vida e de trabalho.

CAPITULO Il

DA COMISSAO DE ESTAGIO

Art. 32, O Estagio sera coordenado pela Coordenacgdo do Curso e por uma Comissdo de Estagio do Curso de
Fonoaudiologia, assim constituida:

I. Coordenador de Estagios do Curso de Fonoaudiologia da UFCSPA;

Il.  Coordenador do Curso de Fonoaudiologia da UFCSPA, aqui considerado como vice
coordenador de estégios;

Ill. Trés professores vinculados ao Departamento de Fonoaudiologia que atuem como
Supervisores de Estagio ou como Responsaveis por Estagio Académico no Curso de
Fonoaudiologia da UFCSPA.

§ 12, O Coordenador de Estagios do Curso de Fonoaudiologia da UFCSPA serd nomeado pelo
Coordenador do Curso de Fonoaudiologia da UFCSPA, apds consulta ao Departamento de
Fonoaudiologia.

§ 22. O mandato do Coordenador de Estagios do Curso de Fonoaudiologia, e de todos os membros
da Comissdo de Estdgios do Curso de Fonoaudiologia serd de 2 anos, com reconduc¢do se assim
desejarem.

Art. 42. A Comissdo de Estagio reunir-se-a, ordinariamente, no minimo duas vezes por semestre e, em
carater extraordindrio, quando for convocada pelo Coordenador do Curso de Fonoaudiologia ou pelo seu
Coordenador de Estagios.

§ 19. As deliberacdes ou decisGes da Comissdo de Estagio produzirdo efeito mediante discussdo e
deliberagdo do assunto em Reunido de Estagios com os demais professores do Departamento de
Fonoaudiologia.



§ 22. Nas faltas ou impedimentos do Coordenador da Comissdo de Estagio, a coordenagdo dos
trabalhos sera exercida pelo Vice-Coordenador.

§ 32. Nos impedimentos tanto do Coordenador como do Vice-Coordenador, a coordenagdo dos
trabalhos serd exercida por um dos membros da Comissdao de Estagio, nomeado pelo Coordenador
de Estagios.

Art. 52. Compete a Comissdo de Estagio exercer as seguintes atribui¢des:
I. aprovar os Planos de Atividades dos diversos campos do Estdgio;
Il. aprovar os critérios de avaliagdo dos Estagidrios, em cada local de Estagio;

lll. realizar a divisdo dos alunos em grupos para a realizagdo dos estagios, de forma a
operacionalizar os mesmos, de acordo com as disponibilidades dos diferentes locais de
Estagio;

IV. identificar e solucionar os problemas existentes no Estagio;
V. deliberar sobre problemas disciplinares e solicitagdes dos alunos;
VI. propor medidas com a finalidade de aperfeicoar o processo pedagdgico do Estagio;

Vll.zelar pelo cumprimento da legislagdo relativa ao Estagio, do Regimento da UFCSPA, deste
Regulamento e das normas de organizagdo e funcionamento das instituicGes onde ocorre
o Estagio.

§ 12. Os planos de atividades de cada local de Estagio tém como objetivos apresentar as condigdes
de adequacgdo do Estagio ao Projeto Pedagdgico do Curso, a etapa, a modalidade de formagao, ao
horario e ao calendario académico, e auxiliar na elaboracdo dos Termos de Convénio com as
entidades concedentes dos Estagios.

§ 22, Os planos de atividade de cada local de estagio devem ser compostos por identificacdo do
Curso e do Estagio, descricdo geral do Estagio (em conformidade com o Projeto Pedagdgico do
Curso, estabelecendo o numero de horas previstas para o estdgio, o numero de alunos
encaminhados de acordo com a periodicidade prevista no Projeto Pedagdgico do Curso, o nome do
professor responsavel pela supervisio do estagio e a forma de supervisdo por parte da
Universidade, além da identificagdo do preceptor local para o estdgio); objetivos; descri¢cdo das
atividades e critérios de avaliagdo.

CAPITULO Il

DA COORDENAGAO DO ESTAGIO

Art. 62. O Coordenador do Estagio Curricular Obrigatdrio serd nomeado pelo Coordenador do Curso de
Fonoaudiologia da UFCSPA, conforme o § 12 do artigo 32 do presente regulamento.

Art. 72. Competem ao Coordenador da Comissdo de Estagio as seguintes atribuigdes:



I. convocar e presidir as reuniées da Comissdo de Estagio;
Il. manter um sistema de informacGes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento do Estagio;

Ill. elaborar e aplicar as adverténcias disciplinares indicadas pela Comissdo de Estagios, juntamente com
o Coordenador do Curso de Fonoaudiologia e com o supervisor docente responsavel pelo estagio;

IV. conduzir as reunides com os alunos, preceptores e supervisores de estagio.

CAPITULO IV

DA DURACAO

Art. 8°. O Estagio sera realizado conforme previsto na Matriz Curricular do Curso de Fonoaudiologia, com
duracgdo de acordo com o Calendario Académico da UFCSPA e até a integralizacdo da carga horaria de todas
as atividades que comp&em o Estagio Curricular Obrigatério, conforme § 32. do Artigo 19.

§ 12. A distribuicdo especifica dos horarios em cada atividade de estagio para cada aluno é uma
atribuicdo da Comissdo de Estagio do Curso de Fonaudiologia.

CAPITULO V

DAS AREAS DE ATUACAO

Art. 92, Durante o Estagio Obrigatério em Fonoaudiologia o aluno realizara atividades nas areas de
competéncia da Fonoaudiologia, conforme § 32. do Artigo 19.

Paragrafo unico. A integralizagdo curricular do Curso de Fonoaudiologia da UFCSPA somente sera
obtida pelo cumprimento da carga horaria e dos objetivos de todas as areas, conforme definido no
Plano Pedagdgico do Curso de Fonoaudiologia.

CAPITULO VI

DOS LOCAIS DE ESTAGIO

Art. 10. Os Estagios Obrigatérios em Fonoaudiologia poderdo ser realizados no ambito da UFCSPA, ou em
instituicGes conveniadas a Universidade, em cada campo especifico.

§ 19. Para que o Estagio possa se desenvolver fora do dambito da Instituicdo de Ensino, serd
necessaria a realizagdo de convénio, conforme estabelece o Artigo 22 da Resolugdo n2 9, de 24 de
maio de 1983, o Artigo 32 da Resolugdo n? 1, de 04 de maio de 1989, do Conselho Federal de
Educacdo.



§ 22, O estabelecimento dos termos dos convénios é de competéncia da Pré-Reitoria de
Planejamento, enquanto que o estabelecimento das demais condigdes operacionais é de
competéncia da Comissdo de Estagio, que considerara para cadastramento das instituicdes
prestadoras de servigos, os seguintes critérios e/ou exigéncias:

I localizagdo preferencial do campo de estagio na cidade de Porto Alegre, de acordo
com os convénios estabelecidos pela UFCSPA;

Il comprovagdao de funcionamento regular e existéncia de condigbes técnicas e
cientificas da instituicdo conveniada compativeis com as exigéncias da formacdo a
ser dispensada ao estagiario, a juizo da Comissdo de Estagio da Fonoaudiologia da
UFCSPA;

Il. preferencialmente, a existéncia de profissional fonoaudidlogo para exercer a
fungdo de Preceptor de Estagio, a juizo da Comissao de Estagio de Fonoaudiologia
da UFCSPA, de forma integral e permanente durante o desenvolvimento de
atividades do Estagiario.

CAPITULO VII

DO PROCESSO DE SUPERVISAO, SUPERVISORES E PRECEPTORES

Art. 11. Entende-se por supervisdo do Estagio a atividade destinada a acompanhar e orientar o aluno, no
decurso de sua pratica profissional, de forma a garantir os objetivos estabelecidos no Art.22 do Capitulo I.

Art. 12. S3o considerados Supervisores de Estagio os profissionais fonoaudiélogos, docentes da UFCSPA,
que realizam as atividades de acompanhamento dos Estagios.

Art. 13. Os Supervisores de Estagio ndo docentes da Universidade, vinculados as Unidades concedentes de
Estagio por meio de convénios serdo denominados “preceptores” e terdo como fungdes:

l. Acompanhar o estagidrio na integralidade de suas atividades durante o tempo de
permanéncia deste na unidade concedente do Estagio;

Il Avaliar o estagiario de acordo os parametros de avaliagdo indicados no Plano de Atividades
do Estagio;

[l. Orientar os estagiarios quanto a procedimentos fonoaudioldgicos que deverdo realizar;

V. Reportar-se ao supervisor docente por meio de reunies periddicas ou sempre que houver
necessidade.

Paragrafo Unico: Nos locais de estagio em que ndo houver preceptor local, o Supervisor de
Estagio, docente da UFCSPA, sera o responsavel pelas atividades.

Art. 14. Cada atividade de Estagio terda um professor responsavel, docente da UFCSPA, denominado
Supervisor Docente, que sera responsavel por:



I. Elaborar e disponibilizar ao DERCA, a Comissdo de Estagio e aos alunos, o plano da sua respectiva
disciplina de Estagio.

Il. Apresentar os parametros de avaliagdo dos alunos nas atividades de Estagio a Comissdo de Estagio,
para aprovagao.

Ill. Apresentar aos preceptores dos locais de Estdgio os parametros de avaliagdo dos alunos nas
atividades de Estagio e coletar suas impressdes ao final do periodo de Estagio.

IV. Coordenar os diferentes locais de estagio que se relacionam a sua atividade, em suas necessidades
e dificuldades.

V. Entregar, ao final do ano letivo na data estabelecida, as Planilhas de Avaliagdo com a frequéncia e o
aproveitamento dos Estagidrios.

CAPITULO VIII

DOS ALUNOS

Art. 15. Serdo assegurados aos alunos os seguintes direitos:

Art.

I Realizar os Estagios Supervisionados em locais apropriados que permitam a integralizacdo de sua
carga horaria.

Il.  Conhecer os itens das planilhas de avaliagdo de estagio antes do inicio do mesmo, em cada drea, e
receber copia das mesmas, preenchidas com sua avaliacdo, apds o término do periodo de
permanéncia no local.

Paragrafo unico: A resolucdo sobre frequéncia em estagio seguira o informado no Manual do Aluno da
UFCSPA e no Regimento Geral da UFCSPA. Para atividades de estagio curricular obrigatdrio, a
frequéncia devera ser integral (100%).

16. Sdo deveres dos alunos:

I. cumprimento integral e de forma estrita dos horarios estabelecidos pela Comissdo de Estagio, bem
como de outras atividades dos estagios;

Il. dedicagdo integral e prioritdria aos estudos e as atividades programadas nos campos de Estagio;
Ill. frequéncia obrigatdria aos cursos, reunides e outros eventos incluidos nas atividades de Estagio;

IV. cumprimento das normas de biosseguranca, de apresentacao pessoal, e de conduta determinadas
em cada local de estagio;

V. relacionamento ético e cortés para com os pacientes, docentes, supervisores, preceptores,
servidores, colegas e demais alunos nos locais de estagio;

VI. cumprimento das disposi¢cdes contidas neste Regulamento, no Regimento da UFCSPA e nas normas
de organizacgdo e funcionamento das instituicdes onde ocorre o estagio.



CAPITULO IX

DO PROCESSO DE AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 17. A avaliacdo é parte integrante do processo pedagodgico, devendo ser efetivada sob dois enfoques:
I. avaliagdo do Estagio;
Il.  avaliagdo dos alunos.

Art. 18. A avaliagdo do Estagio Obrigatdrio sera realizada pelo supervisor, pelo preceptor, quando houver, e
pelos alunos, ao final de cada periodo, por meio de questiondrios elaborados pela Comissdo de Estagio,
visando subsidiar o Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia de informagdes e dados que possam contribuir
para a melhoria do processo de formagdo e qualificagdo profissional.

Art. 19. Cada area de Estagio Curricular Obrigatério realizard a avaliagdo dos estagidrios considerando sua
frequéncia e o cumprimento dos objetivos do estagio em termos de desenvolvimento de habilidades e
competéncias especificas de cada area.

§ 12. A avaliagdo do aproveitamento do aluno serd realizada pelo Supervisor de Estagio e/ou
preceptores de cada campo de estagio.

§ 292. Cada drea de estagio deverd ter uma planilha de avaliagdo que descreva as habilidades e
competéncias esperadas na drea sejam descritas, a qual deverd ser aprovada previamente pela
Comissao de Estagios e apresentada ao aluno no inicio do mesmao.

a) As avaliagBes serdo realizadas rigorosamente pelos itens constantes da planilha de
avaliagdo da area.

b) Cada area de estagio podera fornecer ao aluno cépia de sua planilha de avaliagdo apds o
término do mesmo.

§ 3°. O peso correspondente da nota atribuida a cada local de estagio dentro da disciplina serd
definido no inicio do periodo letivo, constando no plano de ensino da disciplina e sendo aprovada
pela Comissdo de Estagio.

§ 42. E obrigatéria a frequéncia integral em todas as atividades programadas para o Estagio, sendo
que faltas, consideradas nao justificaveis pela Comissdao de Estagio e Supervisor de Estagio, serao
consideradas adverténcias disciplinares e sujeitas as san¢des apropriadas.

§ 59. Eventuais adverténcias disciplinares incidirdo diretamente sobre a nota do aluno na area de
estagio em que a adverténcia foi aplicada, sendo que a primeira adverténcia reduzird
automaticamente um ponto na média final do estagiario na drea, a segunda adverténcia, dois
pontos, a terceira, trés, e assim sucessivamente.

§ 62. Serd aprovado o aluno que atingir média 6,0 ao final do estagio.

§ 72. Casos omissos serdo avaliados pela Comissdo de Estagio.



CAPITULO X

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. Somente poderd matricular-se no Estdgio aquele aluno que obtiver aprovagdo em todas as
disciplinas tedricas especificas e relacionadas as praticas de cada estagio em Fonoaudiologia.

§ 19. Cabe ao aluno protocolar e encaminhar a Comissdo de Estagios o estudo da viabilizagdo da
matricula em estagios com dependéncia em disciplinas da série anterior, conforme Art. 62 do
Regimento Geral da UFCSPA de 8 de outubro de 2015.

§ 22, Cabe ao Coordenador do Curso de Fonoaudiologia orientar os alunos sobre os procedimentos
para a abertura de solicitacdo da viabilidade da matricula.

§ 32. Cabe a Comissdao de Estagio a anadlise e o deferimento ou indeferimento deste tipo de
solicitagdo.

Art. 21. Observadas as disposi¢cdes contidas na legislagdo pertinente, no Regimento da UFCSPA e neste
Regulamento, compete a Comissdo de Estagio propor normas, de cardter complementar, visando a
realizacdo dos objetivos do Estagio do Curso de Fonoaudiologia.

Art. 22. Todos e quaisquer casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Comissdo de Estagio.

Art. 23. Revogadas as disposicdes em contrario, o presente Regulamento passa a vigorar a partir de sua
assinatura.



