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Ingressei na UFCSPA em 27/04/2009, no cargo de Secretdria Executiva,
inicialmente atuando no assessoramento a Vice-Reitoria e, conjuntamente com outras
servidoras, as Pro-Reitorias de Planejamento, Administracdo, Graduacdo e Pesquisa e Pos-
Graduacdo, durante o processo de constituicdo da Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitarios (PROEXT).

Com a criacdao da PROEXT, passei a assessorar diretamente o Pré-Reitor na
estruturacdo da nova unidade, participando da implanta¢do de processos, normativas e acdes
de extensdo, cultura e assuntos comunitarios. Essa trajetdéria possibilitou a ampliacdo
progressiva de minhas responsabilidades, o desenvolvimento de visdo sistémica da gestdo
universitaria, capacidade de articulacdo institucional e competéncias de planejamento e
assessoramento, além da participacdo em diferentes comissdes e atividades estratégicas da
Universidade.

Durante dois anos, atuei, também, na Secretaria de Extensdo, criada em
fungdo da crescente demanda de atendimento ao publico, realizando atividades no
contraturno da Proé-Reitoria/Vice-Reitoria. Responsavel pelo atendimento e orientacdo de
alunos, participantes, palestrantes, instrutores, parceiros e comunidade externa, incluindo
demandas relacionadas aos editais de Assisténcia Estudantil, Programa de Linguas
Estrangeiras, cursos e eventos de extensdo, processos seletivos de programas e projetos de
extensdo, Ligas Académicas e campanhas institucionais como a Campanha do Agasalho,
Doacdo de Livros e Materiais de Higiene. Atuacdo também no agendamento de visitas ao
Museu de Anatomia e no acolhimento e orientacdo de interessados no Programa de Doacdo
de Corpos.

Além do atendimento ao publico e realizacdo de rotinas administrativas de
secretaria, incluindo elaboracdo e organizacdo dos mais diversos documentos, editais,
comunicados, convites, certificados e materiais de apoio, realizei, paralelamente,
investimento em formagdo continuada e capacitagdo profissional. Participei de cursos
voltados a Administracdo Publica, e com a conclusdo, em julho de 2013, da especializacdo
MBA em Secretariado e Assessoria Executiva obtive Incentivo a Qualificacdo 2584382,
processo 23103.002933/2013-10, realizando, também, capacitagdo em Lingua Brasileira de
Sinais e em Assessoramento/Atendimento de Pessoas com Deficiéncia Visual.

Como parte de meu processo constante de aperfeicoamento profissional,
tenho buscado manter uma formagao continuada, por meio da participagdo em cursos,
capacitacbes e treinamentos voltados ao aprimoramento de conhecimentos técnicos,
gerenciais e administrativos, com aplicacdo direta no desenvolvimento das atividades
institucionais. Ainda, em 2013, realizei o Curso de Atualizagdo em Administracdo Publica
(SENAC), ampliando conhecimentos relacionados a gestdo e a administracdo publica. Em
2015, realizei o Curso de Capacitacdo de Modelo de Exceléncia da Gestdao (FNQ) e participei
do Curso de Capacitacao de Interpretacdao dos Critérios de Avaliacdo e do Curso de Agentes
do SAG (PGQP), fortalecendo minha formacdo nas areas de gestdo da qualidade, avaliacdo e
melhoria de processos.

Em 2017, participei do Treinamento para a Formacdo de Lideres de Processos
do Nucleo de Qualidade Interna UFCSPA. A partir desse periodo, passei a atuar como Lider de
Processos da PROEXT, funcdo que exerco desde entdo, contribuindo para a organizacdo, o
acompanhamento e o aprimoramento dos processos da Pré-Reitoria, unidade onde
permaneco vinculada até os dias atuais.

Na sequéncia, mantive uma trajetéria de atualizagdo em diferentes areas
relacionadas a administracdo e a gestdo publica. Em 2020, participei da Capacitacdo no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da UFCSPA. Em 2023, realizei o Curso Formacdo de
Competéncias Técnicas na Realizacao de Certames para Provimento de Docentes da UFCSPA,
o Curso de Formacdao de Brigadista de Incéndio, o Curso Praticando a Aplicacdo de
Penalidades nos Contratos Administrativos (Enap) e o Curso Lideranca Humanizada:
autodesenvolvimento e relagdes interpessoais (Enap).
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Mais recentemente, em 2025, aprofundei minha formacao nas areas de gestdo
por processos, planejamento e gestdo do desempenho, por meio do Curso Indicadores e
Processos na UFCSPA: Alinhando a Prdtica a Estratégia (NQI), do Curso Fundamentos do
Programa de Gestdo e Desempenho (Enap), do Curso Elaboracdo de Planos de Entrega e de
Trabalho do PGD (Enap) e do Curso Execugdo e Avaliagao dos Planos de Entrega e de Trabalho
(Enap).

Esse conjunto de formagdes demonstra um processo continuo de
aperfeicoamento profissional, marcado pela busca de atualizacdo de conhecimentos e pelo
desenvolvimento de competéncias técnicas, administrativas, gerenciais e relacionais. As
capacitagdes realizadas ao longo dos anos tém contribuido diretamente para o
aprimoramento da minha atuacdo profissional, especialmente no ambito da PROEXT,
possibilitando maior qualificagdo na gestdo de processos, na organizacao das atividades, no
acompanhamento de resultados e no atendimento as demandas institucionais.

Minha atuagdo profissional na UFCSPA também é marcada pela participagao
continua em conselhos, diversas comissdes, grupos de trabalho, processos eleitorais e
atividades institucionais, assumindo diferentes responsabilidades e contribuindo em
processos de natureza administrativa, académica e de gestdo. Essa experiéncia tem ampliado
minha compreensdo sobre a dindmica institucional e proporcionado oportunidades de
colaboragdao com diferentes setores e servidores, fortalecendo competéncias relacionadas ao
trabalho em equipe, a analise e organizacdo de processos, a elaboracdo de documentos e a
construcdo coletiva de solugdes para as demandas da Universidade.

Ressalto que essa participacdo continua, assumindo, em diferentes momentos,
fungdes de membro, suplente, coordenadora, secretaria e fiscal, evidencia meu compromisso
com a Universidade e minha disponibilidade para contribuir com atividades que extrapolam
as atribuicBes rotineiras do cargo, colaborando para o funcionamento, o aperfeicoamento e a
gestao das atividades institucionais.

Ao longo desses 17 anos de UFCSPA, tive a oportunidade de atuar em
diferentes instancias de representacdo e decisdo da Universidade. Fui membro titular do
Conselho Universitario (CONSUN), de 2009 a 2011, e membro titular da Camara de Legislacdo
e Normas do CONSUN, de 2010 a 2011. Posteriormente, atuei como conselheira suplente do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), de 2017 a 2019. Também participei de
processos eleitorais institucionais, como mesaria no Processo Eleitoral do CONSUN e
CONSEPE (2015) e presidente de secdo eleitoral na Consulta para Reitor (2016). Mais
recentemente, fui membro titular das Comissdes Eleitorais para composi¢dao dos Conselhos
Superiores e da Comissdo de Extensdo para o biénio 2025-2027, participando dos processos
eleitorais regulamentados pelos respectivos editais.

Destaca-se, ainda, minha expressiva participacdo em comissdes administrativas
responsaveis pela organizacdo de concursos publicos e processos seletivos para provimento
de docentes, predominantemente na condi¢cdo de coordenadora. Desde 2009, fui designada
para presidir comissdes administrativas de diversos certames, abrangendo diferentes areas
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do conhecimento, demonstrando a confiancga institucional depositada em minha atuacdo e a
experiéncia acumulada na conducdo de processos que demandam organizagao,
responsabilidade, observancia das normas e atengdo aos procedimentos administrativos.

Entre 2009 e 2024, atuei como coordenadora de 21 comissdes administrativas
de concursos e processos seletivos para docentes e como membro de outras 2 comissoes,
abrangendo areas como Assisténcia Farmacéutica, Fisica e Matematica, Quimica, Cirurgia
Plastica, Fonoaudiologia Hospitalar, Psicologia, Medicina de Familia e Comunidade,
Empreendedorismo e Marketing, Farmacognosia, Bioterismo, Fisioterapia Respiratéria e
Terapia Intensiva, Letras-Literatura, Tecnologia Farmacéutica, Estatistica/Bioestatistica,
Pedagogia, Fisica, Administragdao Geral, Arquitetura de Computadores, Sistemas Operacionais,
Informatica Aplicada, Matematica, Fonoaudiologia, Gastroenterologia e Fisica Médica.

Também participei de diferentes iniciativas voltadas ao planejamento, a
organizacdo e ao aprimoramento institucional. Entre elas, destaco minha atuacdo no Grupo
de Trabalho para estudo da viabilidade de implantacdo de uma Fundag¢dao de Apoio as
atividades de Graduacdo, Pesquisa e Extensdo da UFCSPA (2013); como membro suplente do
Conselho Editorial do Jornal Panorama (2014); na Comissdo Permanente de Assisténcia
Estudantil (2016-2019); na Comissao Especial de Padronizagdo de Documentos Institucionais
(2018); na Comissao de Espago Fisico (desde 2021); e no Grupo de Trabalho destinado ao
estudo e implantacdo do processo de digitalizacdo da documentacdo académica (desde
2022).

Mais recentemente, ampliei essa participagdo para atividades relacionadas a
gestdo, planejamento, seguranca e acompanhamento de contratos e projetos, atuando na
Comissdao de Planejamento da Contratacdao dos servicos de alimentagdo do Restaurante
Universitario (2023), como fiscal administrativa dessa contratacdo (2024), na Comissdo de
Interlocu¢ao do Programa de Gestdo e Desempenho — CIPGD (2024), no Comité Gestor do
Restaurante Universitario (2025) e no Comité Gestor de Seguranca da Informacdo e
Comunicagdo — CGSI (2025).

Essa participacdo representa uma dimens3ao importante de minha atuacao
profissional, uma vez que envolve o compartilhamento de conhecimentos, a analise de
demandas, a elaboragdo e revisdao de documentos e procedimentos, a participagdo em
discussOes e tomadas de decisdo coletivas, bem como o compromisso com o cumprimento
das atribuigcGes institucionais.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2584393, 2584406, 2584396,
2584445, 2584449, 2584452, 2584454, 2584460, 2584462, 2584465, 2584468, 2584470,

2586218, 2586221, 2586225, 2586234, 2586410, 2586415, 2586421, 2586423, 2586428,
2586432, 2586435, 2586438, 2586471.

No processo de estruturacdo da Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitarios, atuei na articulagdo com Pré-Reitorias de outras IFES e no assessoramento das
comissdes de avaliagdo, com destaque para a Comissdo de Extensdao (COMEX), da qual exerco
a secretaria até o momento. Entre as atribui¢cbes, destacam-se a gestdo de agendas e
cronogramas, elaboracdo de atas, acompanhamento de processos administrativos,
elaboracdao e tramitacdo de editais de bolsas de extensdo, homologacdo de projetos e
programas, selecdo de bolsistas e voluntdrios e acompanhamento dos processos de
aprovacgao de cursos e eventos de extensao.
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Atuei na implantacao e operacionaliza¢cdo dos auxilios de assisténcia estudantil
da UFCSPA, conforme os critérios do Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES),
incluindo a elaboracdo de edital especifico para selecdo dos beneficidrios. Apoio a
manutencdo do acesso dos discentes ao Restaurante Universitario da UFRGS, por meio de
convénio institucional, vigente a época da estruturagdao. Em parceria com a Coordenagdo do
Programa Estudante-Convénio de Graduacdo (PEC-G), destaco a atuacdo na gestdo do
processo seletivo para concessao do Projeto Milton Santos de Acesso ao Ensino Superior
(PROMISAES), destinado a estudantes estrangeiros vinculados ao programa, incluindo a
elaboracdo do edital especifico e acompanhamento das etapas do processo.

Destaco minha atuacdo na implantacdao e desenvolvimento de agbes de
incentivo a cultura na UFCSPA, com oferta de atividades a comunidade interna e externa.
Assessoramento ao Pré-Reitor na elaborac¢do de edital para contratagdao de maestro e criacdo
do Coral UFCSPA. Participacdo na organizacdo e operacionalizacdo de eventos culturais
realizados no Espaco de Artes e no Saldo Nobre, incluindo exposicdes, mostras,
apresentacdes musicais, teatrais e de danca. Responsavel pelo contato, contratacdo e
acompanhamento de artistas, bem como pela instrucdo dos processos administrativos, com
elaboracdo e organizacdo de documentos como consultas de precos, declaracdes,
justificativas, termos de referéncia e releases. Atuacdo também na organizacdo de espacos,
infraestrutura, mobilidrio, equipamentos e materiais, além do acompanhamento das equipes
durante as etapas de montagem, realizacdo e desmontagem dos eventos.

Prestei suporte a estruturacdo do Programa de Linguas Estrangeiras, com
estabelecimento e formalizacdo de parcerias institucionais com o Instituto Goethe, Alianca
Francesa, Associacao Cultural Italiana e Instituto Cervantes, para oferta de cursos de alemao,
francés, italiano e espanhol aos estudantes da UFCSPA. Conducdo dos processos
administrativos e, posteriormente, participacdo na elaboracdo dos critérios e editais para
contratagdo de professores de linguas estrangeiras e de Libras, contribuindo para a
consolidagdo do Programa de Linguas Adicionais e sua inser¢cao no calendario académico
anual.

Atuagdo, ainda, na estruturacdo das normativas e procedimentos para
constituicdo e funcionamento das Ligas Académicas e da Comissdao de Ligas da UFCSPA,
incluindo pesquisa e analise da legislacdo pertinente, elaboracdo de documentos e
acompanhamento da tramitacdo dos processos junto aos Conselhos Superiores. Prestacdo de
suporte administrativo e institucional ao Diretério Central de Estudantes, Centros Académicos
e Empresas Juniores, especialmente quanto a sua constituicdo, manutencao e realizagao de
atividades.

Assumi, a partir de 2009, a operacionalizacdo da utilizacdo de espacos
esportivos destinados a comunidade universitaria, incluindo contato e negociacdo com
prestadores de servigos, instrucdo e tramitacdo dos processos administrativos,
gerenciamento da disponibilidade dos espacos e realizagdo dos agendamentos junto aos
interessados.

Em 2010, a PROEXT passou a gerenciar a execu¢ao do Programa INCLUIR —
Inclusdo e Acessibilidade na UFCSPA, antes executado pela Vice-Reitoria. Para tanto, colaborei
diretamente na confec¢ao do Plano de Trabalho, Termos de Adesdo e de Referéncia, planilha
com detalhamento das despesas e orcamentos das aquisicdes de equipamentos, além de
contribuir com a pesquisa nacional sobre Nucleos de Acessibilidade no Ensino Superior.

Em maio de 2014, participei junto a organizacao dos | Jogos Universitarios da
UFCSPA, iniciativa voltada a integracdao de estudantes e servidores por meio da pratica
esportiva e ao incentivo a formacdo de equipes amadoras. Atuagdo na organizagdo e
execugdo do evento, incluindo contato e negociagdo com espagos esportivos, levantamento
de orgcamentos e contratacdo de servicos de arbitragem, com instrugdo dos respectivos
processos administrativos. Elaboracdo das regras das modalidades, organizacdo do sorteio
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das chaves, definicdo da programacado e hordarios dos jogos e apoio a realiza¢do da cerimoénia
de premiacao, em articulacdo com o Diretério Central dos Estudantes e Centros Académicos.

Em 2015, foi oficializado pela PROEXT, o Programa Bem-Vindo de Volta a partir
de pesquisa e contato realizada com os egressos, evidenciando o desejo dos ex-alunos em
retornar a instituicdo. Partindo dessa premissa, o programa previu atividades académicas,
culturais e sociais, bem como de formacdo continuada, destinada a esse publico. Prestei
apoio na elaboragdo e execugdo da programacao dos eventos, realizando contato e
alinhamento com palestrantes, convidados, parceiros e fornecedores, atuando diretamente
na organizacao de inscricGes, credenciamento e recepc¢do de participantes. Apds anos de
realizacao de diversas a¢des, o Bem-Vindo de Volta foi incorporado ao ALUMNI UFCSPA em
parceria com a Associacdo de Ex-Alunos e o Nucleo de Apoio a Eventos.

A partir de 2013, participacdo na organizagao e execugdo de ag¢des de
integracdo e responsabilidade social da UFCSPA, com destaque para a Festa do Dia das
Criangas, realizada em sete edi¢bes anuais e destinada aos filhos de servidores, discentes e
terceirizados, com o objetivo de aproximar as familias do ambiente universitdrio. Atuacdo na
articulacdo de parcerias e captacdo de recursos, elaboracdo e tramitacdo de processos
administrativos, contratacdo de servigos e aquisicdo de materiais, pesquisa de or¢camentos,
reserva de espacos e acompanhamento das etapas de montagem, realizacio e
desmontagem. Articulagdo com programas e projetos de extensao e com o Curso de
Gastronomia para realizacdo de oficinas e atividades recreativas.

Elenco, ainda, a participacdo também na organizacdo e execugdo de outras
acdes institucionais, como Dia do Servidor Publico, Homenagem aos Aposentados, UFCSPA na
Semana Farroupilha, Roda de Chimarrdo, Natal Soliddrio — Campanha Papai Noel dos
Correios, Panetone Solidario e Natal na Praca, envolvendo apoio a contratacdo e organizacao
de apresentacOes culturais, articulagdo com parceiros e grupos artisticos e suporte logistico
para a realizacdo dos eventos.

Entre 2010 e 2014, apoio a organizagdo da Semana Académica da UFCSPA,
evento destinado a integracdao da comunidade académica e a promog¢ao do intercambio de
conhecimentos e experiéncias por meio de atividades académicas, cientificas e formativas. A
partir de 2015, apoio a organiza¢dao da Mostra de Ensino, Pesquisa e Extensdao da UFCSPA, que
passou a substituir a Semana Académica, com o objetivo de disseminar e compartilhar a
producdo académica e cientifica desenvolvida nas areas de ensino, pesquisa e extensdo,
promovendo a integracdo da comunidade universitaria e a aproximacdo entre a Universidade
e a sociedade. A partir de 2019, apoio a organizacao do Congresso UFCSPA, evento realizado
bianualmente com o propdsito de reunir estudantes, docentes, pesquisadores e comunidade
externa para a discussdo de temas relacionados a salde e a educacdo e para a divulgacdo de
resultados e metodologias desenvolvidos em a¢des de ensino, pesquisa, extensao e inovacao.

Em 2019, registro a atuacdo na Comissdo Organizadora das sete edi¢bes do
Ponto de Encontro da Extensdo, contribuindo para a organizacdo de evento voltado a
divulgacdo de projetos e programas de extensdo da UFCSPA, a discussdo de metodologias e
diretrizes e a promogao de espacos de reflexdo e avaliagdao da extensdo universitdria e de sua
relacdo com a sociedade.

Em parceria com a Pré-Reitoria de Graduagdo, atuei na Comissao Organizadora
do Ill Seminario de Formacdo Docente UFCSPA, em setembro de 2022, auxiliando na Oficina
2: Apresentacdo e Fluxos do Sistema SIUR com o objetivo de instrumentalizar a comunidade
académica sobre uso, funcionalidades e fluxos do SIUR.

Nos anos de 2025 e 2026, assinalo minha participacdo na Comissdo
Organizadora nas edicdes da Feira das Ligas, evento que tem como objetivo oportunizar
espaco para as Ligas Académicas divulgarem suas a¢des a comunidade interna e externa,
captando interessados em suas composigoes.
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Valorizo minha participacdo, em diversas edi¢des, como representante da
UFCSPA em eventos de extensao universitaria de relevancia regional, incluindo o Saldo de
Extensdo da UFRGS e o Seminario de Extensdo Universitdria da Regidao Sul (SEURS). Atuagdo
inicialmente na conducdo dos processos internos de selecdao de trabalhos, incluindo
elaboragcdo e tramitacdo de editais, e, posteriormente, como integrante da Delegacdao da
UFCSPA, prestando suporte aos discentes apresentadores e contribuindo para a divulgacao
das a¢0es e potencialidades da Universidade junto as institui¢des participantes.

Ao longo de minha trajetéoria na UFCSPA, tenho participado de Comissdes
Organizadoras de diferentes eventos académicos e cientificos, contribuindo nas etapas de
planejamento, organiza¢do, execucdao e encerramento das atividades. Essa atuacao tem
envolvido o acompanhamento de cronogramas, a organizagao de inscrigdes, credenciamento
e recepcao de participantes, a elaboragdo e encaminhamento de documentos e materiais
institucionais, bem como a organizacdo de espacos e recursos necessarios a realizacdo dos
eventos. Minha participacdao também tem demandado articulagdo com diferentes setores e
equipes, acompanhamento de demandas logisticas e operacionais e encaminhamento de
providéncias necessarias ao cumprimento da programacado estabelecida. Durante a realizacdo
dos eventos, atuei no suporte as equipes organizadoras e na resolugao das demandas
surgidas, contribuindo para o adequado desenvolvimento das atividades.

A participagdo continuada nessas Comissdes ampliou minha experiéncia na
organizacdo de eventos académicos e cientificos e fortaleceu competéncias relacionadas ao
planejamento, a organizacdo, a articulagdo institucional, a responsabilidade e ao
acompanhamento de processos. Trata-se, portanto, de uma atuacdao que integra minha
trajetéria funcional e representa uma contribuicdo continua para o desenvolvimento das
atividades académicas e institucionais da UFCSPA.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2586477, 2586503, 2586506,
2586511, 2586518, 2586520, 2586530, 2586535, 2586539, 2586544, 2586545.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios:

Entre 2010 e 2013, atuei na operacionalizacdo e no acompanhamento de
processos no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), realizando a analise e
conferéncia de informacdes e documentos, o cadastramento e a tramitacao das solicitacdes e
a verificacdo de sua conformidade com as normas e procedimentos institucionais. Prestei
orientagdo e suporte aos usuarios, acompanhei pendéncias e ajustes necessarios e atuei nos
procedimentos de prestacao de contas. A atividade envolvia a articulagdo com os setores
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responsaveis e o0 acompanhamento das diferentes etapas dos processos, contribuindo para
sua adequada instrucdo, regularidade e conclusdao, em observancia aos prazos e as normas
institucionais.

Com o objetivo de agilizar e qualificar os procedimentos de submissdo, analise
e aprovacdo das agles de extensdao da UFCSPA, em 2015 foi iniciada a criagdo do Sistema de
Extensdo (SIEX). O desenvolvimento da ferramenta ocorreu em parceria com a SETIC,
envolvendo a construgdo das interfaces, a parametrizagdo dos critérios e a definicdo dos
fluxos e tramites para insercao, analise e aprovacao de cursos, eventos, programas e projetos
de extensdo. Apds a aprovacdo das ac¢des, o sistema possibilitou o gerenciamento dos
participantes, incluindo a abertura de inscri¢des, a disponibilizacdo de informagdes sobre as
atividades ofertadas em pdgina prépria, o controle de frequéncia e a emissdo de certificados,
contribuindo para a organizacao e a sistematizagcdo dos processos relacionados as acdes de
extensdo. Em 2021, o sistema passou por uma reestruturacdo com o objetivo de contemplar
o registro das atividades das trés Pré-Reitorias-fim — PROEXT, PROGRAD e PROPPG —,
passando a ser denominado Sistema Unico de Registros (SIUR).

No dmbito da PROEXT, as atividades submetidas a apreciacdo sdo inicialmente
analisadas por mim e, posteriormente, encaminhadas para aprovacao pela Coordenacao de
Extensdo. Também presto assessoramento aos proponentes durante a utilizacdo do sistema,
especialmente quando sdo necessdrios ajustes ou adequagles nas propostas submetidas,
orientando-os quanto aos procedimentos e aos requisitos necessarios para sua correta
tramitacdo. Essa atuagdo envolve, portanto, tanto a andlise técnica e processual das
propostas quanto o suporte aos usudrios na operacionalizacdo do sistema, contribuindo para
a maior agilidade, padronizacdo e efetividade dos processos de registro e aprovacdo das
acoes de extensao da UFCSPA.

Atuacdo na gestdo administrativa dos editais de concessdo de bolsas e auxilios
da PROEXT, desde a abertura dos processos de solicitacdo de orgamento e autorizagdo junto a
Reitoria até sua execugao e encerramento. Responsavel pela criagao e instrugao de processos
no SEl, elaboracdo de Bizagis, quando necessario, e elaboracdo, publicacdo e tramitacdo de
editais, retificacOes e resultados no SEl, Boletim de Servico, Sistema de Bolsas e pagina
institucional da PROEXT. Inser¢ao e atualizacdo dos dados dos editais no Sistema de Bolsas
para viabilizacdo dos processos de inscricdo e selecdo de bolsistas e voluntarios, bem como
elaboracdo de portarias e tramitacdo das autorizacdes mensais para pagamento dos bolsistas.

Desde 2023, atuagcdo como Usuario PDP da PROEXT na elaborag¢do do Plano de
Desenvolvimento de Pessoas (PDP) da UFCSPA, realizando a analise das necessidades de
desenvolvimento informadas pelos servidores da Unidade, sua selecdo e consolidacdo para
composicao do Plano. A atividade envolve a interlocucdo com os servidores e o alinhamento
das necessidades identificadas as competéncias de lideranca e competéncias transversais,
bem como as diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional e as atividades
desenvolvidas nas unidades de exercicio.

Atuei também na atualizacdo da Agenda de Autoridades da UFCSPA e do E-
Agendas, desde 2021, bem como em atividades relacionadas ao Boletim de Servigo
Eletronico, como servidora designada pelas publicacdes da PROEXT desde agosto de 2021.

Integram ainda essa trajetéria a atuagao como fiscal de servigos contratados, a
participacao na Brigada de Emergéncia da UFCSPA desde 2023, a atuacdo como secretdria da
Comissdo Especial de Avaliagdo (CEA) em processos de promoc¢ao docente realizados entre
2024 e 2026 e, desde agosto de 2026, como fiscal da Comissao de Acompanhamento de
Projeto (CAP) responsavel pelo acompanhamento da execug¢do do projeto “Narrativa como
ferramenta para a educagdo em direitos humanos nas escolas”.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2586576, 2586579, 2586580,
2586582, 2586590, 2586592.
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Exerco, desde 15 de fevereiro de 2010, a Funcdo Gratificada FG-0001,
inicialmente vinculada a Vice-Reitoria e, desde 12 de maio de 2013, junto a Pré-Reitoria de
Extensdo (PROEXT), caracterizando uma trajetdria continua de mais de 16 anos no exercicio
de responsabilidades de apoio a gestdo institucional.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2586594.

Desde a minha lotagdo na PROEXT, sou a servidora responsdvel pela
organizacdo, sistematizacdo e consolidacdo de informacbes e registros qualitativos e
guantitativos da Proé-Reitoria para composicdo do Balango Social, Relatério Social, Relatério
de Gestdo e Censo da Extensdo Universitdria. Através da interlocucdo com diferentes
unidades da Universidade para levantamento e consolidacao de indicadores relacionados as
acdes de extensao, cultura e assuntos comunitarios e estudantis, contribuo para a elaboracao
e atualizacdao dos relatdrios institucionais e para o fornecimento de dados destinados ao
levantamento nacional de extensao universitaria coordenado pelo FORPROEX.

No periodo de 2011 a 2024, atuei no processo anual de preenchimento do
Censo da Educacdo Superior (Censup), prestando suporte técnico e sendo responsavel pela
insercdo, conferéncia e atualizacdo dos dados referentes a Assisténcia Estudantil no Médulo
Aluno. As informagdes registradas subsidiam a elaboragao, o acompanhamento e a avaliagao
de politicas publicas educacionais, bem como o planejamento institucional e a distribuicdo de
recursos destinados a educagdo superior. No ambito do Mddulo Aluno, sdo prestadas
informacGes relacionadas a trajetdria académica, ao vinculo institucional e as condi¢des de
permanéncia dos estudantes nos cursos de graduagdao. Nesse contexto, cabia a mim
identificar, organizar, conferir e registrar os dados referentes aos beneficios de Assisténcia
Estudantil concedidos pela Universidade, assegurando a consisténcia das informacdes e o
cumprimento dos prazos estabelecidos para a declara¢do anual.

Desde 2017, contribui de forma expressiva para a instituicdo e consolidagao do
UFCSPA Acolhe, evento institucional destinado a aproximacdo da Universidade com a
comunidade, por meio da divulgacdo dos cursos de graduacdo e pds-graduacgao, programas e
projetos de ensino, pesquisa e extensao, Ligas Académicas e a¢des de promogdo e cuidado
em saude. O evento também promove espacos de integracdo, didlogo e troca de saberes
entre a Universidade e a sociedade. A atuac¢do direta na organiza¢do e execu¢dao do evento,
inclui solicitacdo e producdao de materiais graficos e camisetas, articulacdo para acessibilidade
com intérpretes de LIBRAS, contatos e providéncias junto a érgdos publicos e servigos de
seguranc¢a, emergéncia, limpeza e manutencdo, organizacdo de espacos e apoio a
infraestrutura. Responsavel também pela elaboragdo e controle de formularios de inscri¢do e
atividades, treinamento (ministrante) e distribuicdo de monitores, recep¢do dos
participantes, controle de presenca e inser¢do dos dados no SIUR para emissdo de
certificados.

Atuei, ainda, na Comissdo Organizadora do evento “Desconstruindo a Cultura
do Estupro”, realizado em agosto de 2019, contribuindo de forma significativa para sua
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instituicdo e organizacdo. A iniciativa promoveu debate sobre a cultura do estupro na
sociedade brasileira, com o propdsito de fomentar a reflexdo, a construgcdo de argumentos
para sua desconstrugdo e a discussao de estratégias de enfrentamento.

Participei da Comissdo Organizadora da Oficina de plano de contingéncia das
inundagOes para a saude, ocorrido em julho de 2025. Com a intensificagdo dos desastres no
contexto das mudancas climaticas no Brasil, tornou-se urgente fortalecer a capacidade de
resposta das Secretarias de Saude. Muitas vezes, os profissionais atuam sem ferramentas
padronizadas ou planos adaptados a realidade local. Esta oficina visou suprir essa lacuna,
promovendo a discussdao sobre um kit pratico e aplicdvel em campo, reunindo as licdes
aprendidas em desastres recentes e 0s protocolos técnicos preconizados por instituigdoes
como o Ministério da Saude, a OPAS e a OMS.

Em dezembro de 2025, atuei também, na Comissdao Organizadora do evento
Impacto Social e Sustentabilidade em Extensdo que teve como objetivo difundir conceitos de
sustentabilidade e impacto social na extensdo. Aprofundar, por meio de exemplos praticos, o
potencial das propostas de extensdo da UFCSPA no que se refere ao impacto social e a
sustentabilidade.

A participacdo nessas atividades envolveu organizacdo, planejamento,
articulagdo e suporte administrativo e logistico, contribuindo para a realizagdao de eventos
institucionais de cardter académico e cientifico e para a integracdo entre os diferentes
segmentos da comunidade universitaria e a sociedade.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2586596, 2586598, 2586599,
2586601, 2586603, 2586607, 2586608, 2586609, 2586611, 2586612.

Com a criacdo da PROEXT, passei a atuar diretamente na assessoria ao Pro-
Reitor, participando da estruturacdo e organizacdo da nova unidade. Essa atuagao ampliou
minhas responsabilidades, envolvendo o acompanhamento de demandas administrativas e
de gestdo, a organizagao de processos e documentos, o planejamento e acompanhamento de
atividades e a interlocucdo com diferentes setores e atores institucionais.

Ao longo de minha trajetéria na UFCSPA, a participagdo em conselhos
superiores, comissdes eleitorais, concursos docentes, grupos de trabalho, comissdes
permanentes, comités gestores e atividades de fiscalizagdo e acompanhamento ampliou
minha experiéncia institucional e possibilitou o desenvolvimento de competéncias
relacionadas a gestdo, organizacao de processos, analise documental, planejamento,
cumprimento de normas, trabalho em equipe e articulagdo institucional.

A atuacdao em diferentes instancias e dreas da Universidade proporcionou
conhecimento mais amplo sobre seus processos e funcionamento, além de favorecer a
interlocucdo com diferentes setores e servidores. Essas experiéncias contribuiram para o
desenvolvimento progressivo de minha autonomia profissional e para a aplicacdo dos
conhecimentos adquiridos em situacdes de maior responsabilidade e complexidade.
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Minha trajetdria profissional caracteriza-se, assim, pela amplia¢do gradual das
responsabilidades e pela diversificacdo das atividades desenvolvidas, com atuacdo em
diferentes contextos institucionais e contribuicdo para atividades relacionadas a gestdo, ao
ensino, a pesquisa e a extensdo. Esse percurso possibilitou consolidar conhecimentos e
competéncias aplicados de forma integrada as demandas institucionais da UFCSPA.

Nesse sentido, o conjunto da trajetéria apresentada comprova ndo apenas a
experiéncia acumulada no exercicio do cargo, mas a construcdo progressiva de saberes e
competéncias diferenciados, aplicados a consecu¢dao das atividades institucionais e a
qualificacdo da minha atuacdo profissional, evidenciando a compatibilidade com as
caracteristicas e exigéncias do nivel de RSC-PCCCTAE pleiteado.

Porto Alegre, 24 de setembro de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Vivian Mombelli Zgiet, Secretario Executivo, em
24/09/2026, as 21:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
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