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Ingressei na UFCSPA em janeiro de 2011 e fui designada a trabalhar na Secretaria de Pos-
graduagdo, no curso de Pés Graduaciao em Ciéncias da Reabilitacdo. O curso estava iniciando
naquele ano, entdo ajudei a organizar as rotinas administrativas, as informagdes dos alunos,
processos seletivos e demais atividades inerentes a secretaria. Em dezembro de 2012, passei a
trabalhar na Prefeitura do Campus, onde trabalhei na fiscalizagao de contratos de limpeza e
apoio administrativo e, paralelamente, realizava a Conformidade dos Registros de Gestao, junto
a Contabilidade. Em abril de 2015 passei a fazer parte da Divisdo de Licitagdes onde trabalho até
hoje, instruindo os processos, realizando orgamentos e ap6s algum tempo de experiéncia e
capacitagoes, operando pregdes eletronicos.

Logo que ingressei na UFCSPA j4 tive a oportunidade de participar como membro de comissao
administrativa de concurso, onde pude conhecer um pouco mais sobre a institui¢ao e entender
como funcionam os processos de selecdo. Atuei em 2 concursos como membro, (nas areas de
Biofisica e Toxicologia) auxiliando o presidente da comissdo em todas as atividades relacionadas
a operacionalizagdo do processo, como impressdes, agendamento de salas, organizacao de
materiais. Apos essas experiéncias, pude atuar em outros 3 concursos como presidente (nas areas
de Psicologia, Biofisica e Linguagem), onde também conferiram-me ainda mais conhecimento
sobre a Universidade e como organizar o trabalho e delegar para os membros da equipe.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: 2575843, 2575845, 2575848,
2575849, 2575852.




Neste requisito, tive a intengdo de trazer algumas das capacitagdes que realizei na minha
trajetdria, sobre diversos assuntos. No periodo em que estive na Prefeitura do Campus, realizei
curso sobre "Elaboracdo de Editais, Termos de Referéncia e Projetos Basicos". Este curso foi
essencial para entender melhor sobre os requisitos de contratacdo, e isso fez com que a partir
daquele momento, pudéssemos melhorar os nossos Termos de Referéncia para futuras
contratacdes. O curso de "Primeiros Socorros" também foi de grande aprendizado, pois pude
aprender na pratica como realizar atendimentos iniciais, até a chegada de ajuda profissional;
identificar riscos e estar preparado para agir quando necessario.

No setor de Licitagdes pude realizar a "Formacgao de Pregoeiros", onde aprendi a operar o
sistema compras governamentais e auxiliar a pregoeira titular nos processos em andamento no
setor, melhorando a agilidade dos certames. Como as legislagdes pertinentes as licitagdes sofrem
frequentes mudancas, estamos sempre em busca de capacitagdo, € o curso "As novas regras do
Pregdo" realizado em Brasilia foi uma experiéncia muito relevante, pois junto a outros colegas
pudemos trocar experiéncias e tirar dividas sobre tematicas criticas da rotina do trabalho. O
Curso sobre "Gestao de Riscos nas contratagdes" contribuiu para um olhar mais apurado para a
identificacdo, anélise, avaliacdo e tratamento dos riscos.

Com o inicio do mapeamento dos processos na UFCSPA, realizei o curso "Multiplicadores de
processos", onde aprendemos a atuar como disseminadores do conhecimento da universidade,
compartilhado os saberes de cada um para que todos tenham acesso as informagdes, e garantindo
que os fluxos de trabalho sejam melhor compreendidos.

Além da busca de conhecimentos técnicos, os cursos de "Inteligéncia emocional" e
"Comunicacao ndo violenta" contribuiram para o desenvolvimento socioemocional,
autoconhecimento e a capacidade de gerenciar emocoes e resolver conflitos.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2575853, 2575854, 2575856,
2575858, 2575860, 2575864, 2575865, 2575867.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios:




Neste requisito comprovei, no item 1, a atuagdo tecnicamente qualificada na operacao dos
sistemas Compras Governamentais e Contratos Governamentais. A utilizagdo desses sistemas de
forma especializada e responsavel ¢ fundamental para garantir que o dinheiro publico seja
utilizado de forma eficiente, transparente e legal. Como o processo envolve regras complexas e
grande volume de recursos, erros técnicos custam caro aos cofres publicos e a sociedade.
Profissionais qualificados evitam falhas em editais que geram impugnagdes, recursos
administrativos ou anulagdes de certames.

No item 3, inseri as informacdes dos contratos que fiscalizei na Prefeitura do Campus. O
trabalho do fiscal € essencial pois garante a correta execugao dos servigos e protege a
Administrag@o contra prejuizos financeiros e passivos trabalhistas. Uma fiscalizacao atuante
evita que a UFCSPA pague por servigos nao realizados, exige corregdes imediatas e propde
sancdes ou multas quando a empresa descumpre o contrato. Essa experiéncia trouxe muitos
desafios e muito aprendizado.

No Item 4, comprovei os periodos em que atuei (e ainda atuo) como substituto de pregoeiro na
Divisdo de Licitagdes. No ano de 2018 estive afastada da UFCSPA por motivo de licenca nao
remunerada, portanto meu nome consta como substituta em 2016 e 2017, apds isso, em meu
retorno, em 2019 até o momento. Atuar como pregoeira exige grande responsabilidade, pois
garante a legalidade, a eficiéncia e a economia nas contratagdes publicas, conduz a fase de
lances e negociacdes diretas, buscando o menor preco e a melhor proposta para a administragao
publica, atendendo aos principios legais e no combate a fraudes.

No item 7, comprovei a atuagdo como lider de Processos na Divisao de Licitagdes, onde pude
promover a disseminagdo do conhecimento e o0 mapeamento dos processos do setor.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: 2575880, 2575882, 2575924,
2575926, 2575944, 2575945, 2575948, 2575952, 2575954, 2575958, 2577053

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatérios:




Neste requisito, item 4, apresentei meu diploma de pds-graduagdo lato sensu em Neurociéncia,
Psicologia Positiva e Mindfulness, realizado na Pontificia Universidade Catolica do Parana,
entre abril de 2021 e maio de 2022. O meu objetivo em fazer esse curso era buscar ferramentas
para lidar com a ansiedade e as novas ferramentas de trabalho, visto que ainda estdvamos
enfrentando as consequéncias do isolamento da pandemia de 2020. Os estudos foram de extrema
relevancia ndo s6 para o meu desenvolvimento pessoal, pois o curso abordou assuntos como
mentalidade de crescimento, técnicas de respiracao e atencgdo plena, inteligéncia e equilibrio
emocional, as relagdes de trabalho contemporaneas, o impacto das emoc¢des e comportamentos
na saude fisica e mental.

Relacione o nuimero SEI dos documentos comprobatorios: 2575988, 2575989.

O conjunto das atividades relatadas acima demonstra o desenvolvimento de saberes e
competéncias transversais que vao além das atribuicdes originais do meu cargo. Por todos os
setores onde passei, tentei contribuir com o meu conhecimento adquirido por experiéncias
anteriores ao ingresso na UFCSPA, combinado com as capacita¢des e vivéncias adquiridas ao
longo da trajetoria na universidade, com dedicag¢do, comprometimento, honestidade e visando ao
bem comum, a legalidade, impessoalidade e eficiéncia.

Diante do exposto, e em conformidade com o Decreto n® 13.048/2026, reitero que a trajetéria
profissional aqui descrita gerou as competéncias técnicas e operacionais que se alinham
perfeitamente aos requisitos estabelecidos para o RSC-V, perfazendo um total de 95 pontos ¢ 8
critérios especificos devidamente comprovados nos autos deste processo. Nestes termos,
submeto o presente memorial a apreciacao da Comissao de Analise.

Porto Alegre, 11 de setembro de 2026.

Seil Documento assinado eletronicamente por Adriana Luize Szimanski, Administradora, em 14/09/2026,
ot as 13:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de
eletrbnica 8 de outubro de 2015.
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