28/08/24, 10:23 SEI / UFCSPA - Matricula como aluno especial na pés-graduagao stricto sensu - CGSEI

Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre — UFCSPA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE
BASE DE CONHECIMENTO
MATRICULA COMO ALUNO ESPECIAL NA POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

QUE ATIVIDADE E?

QUEM FAZ?

Interessado, Coordenagdo da Pds-Graduagdo Stricto Sensu (CPGS), Programa de Pds-Graduagdo (PPG), Professor da disciplina e Divisdo de Arquivo (DIARQ).
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
[PROPPG] 49
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Abrir processo de
solicitacao de
matricula como aluno
especial na
pés-graduacao stricto
sensu

Interessado

No SEI, por
peticionamento
eletrénico

Incluir documento 525 -
Solicitacao de matricula
aluno especial

Incluir em PDF
Carta de
intencoes

Incluir em PDF
documentos
necessarios para a
solicitacao

Conforme norma

vigente

CPGS

—_—

Liberar acesso
externo ao
interessado

i

Alterar nivel de
acesso do
processo

N—

——

Encaminhar
processo ao PPG
correspondente
)

Alterando para:
"Restrito informacao
pessoal”

[PROPPG] 49 Matricular aluno especial em Programa de Pés-Graduagao Stricto Sensu
PPG

https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador.php?acao=base conhecimento visualizar&id base conhecimento=1794&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000368&infra_hash=7{f201a02c7946a060feb6b...

Solicitante ja atingiu
limite de duas discipli
cursadas no PPG?

Informando que a
matricula foi
indeferida

Por e-mail no SEI

Analisar a
solicitagao

Y
o
nas

Incluir documento
872 - Despacho
Simples

Comunicar o

interessado

Questionando se o
professor da disciplina
autoriza a matricula

Interessado ja
solicitou
disciplina como
aluno especial no

Incluir documento
872 - Despacho
Simples

Informar o
interessado que a

matricula nao foi
autorizada

Enviar o processo
ao departamento
do professor
responsavel pela
disciplina

A matricula foi
autorizada?

Informar ao
interessado que a
matricula foi
realizada

Realizar os
tramites da
matricula

Por e-mail no SEI

Incluir documento
872 - Despacho
Simples

rmando que o
.= = -| processo esta apto
. a ser arquivado
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2 Informando o
] Analisar a Incluir documento deferimento/
- solicitacio 872 - Despacho indeferimento da
N < simples matricula
g
2
]
&
2
a
g
<
° [+
[DIARQ] 01 Realizar
tratamento arquivistico

QUE INFORMAGOES/CONDIGOES SAO NECESSARIAS?

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Documentos necessarios a abertura do processo:
e Documento 525 - Solicitagdo de matricula aluno especial;
« Carta de intengdes, em PDF; e
* Documentos necessarios para a solicitagdo, em PDF.
Demais documentos do processo:

* Documento 872 - Despacho simples.

QUAL E A BASE LEGAL?
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