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NORMAS PARA UTILIZAGAO DE RECURSOS PROAP

1. Finalidade

Este documento estabelece critérios e procedimentos para a solicitagdo, analise e utilizagdo dos recursos do Programa de Apoio a Pds-
Graduagdo (PROAP), destinados ao Programa de Pds-Graduagdo em Tecnologias da Informagdo e Gestdo em Saude (PPGTIGSalde) da Universidade
Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre (UFCSPA).

Os recursos do PROAP tém por finalidade apoiar atividades académicas, cientificas e de gestdo que contribuam para o fortalecimento
das atividades de ensino, pesquisa, inovagdo e internacionalizagdo do Programa, em consonancia com as diretrizes da Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e com o planejamento estratégico do PPGTIGSaude.

2. Principios para Utilizagdao dos Recursos

A utilizagdo dos recursos do PROAP deverd observar os seguintes principios:

| — transparéncia na distribui¢do e na utilizagdo dos recursos;

Il — equidade na distribui¢do dos recursos entre os docentes do Programa, observados os critérios desta normativa;
IIl — alinhamento com as diretrizes da CAPES e com o planejamento estratégico do Programa;

IV — prioridade para agdes que fortalegam a formagdo discente, a produgdo cientifica, a inovagdo, a internacionalizagdo e o impacto
social.

3. Planejamento da Utiliza¢do dos Recursos

A distribuicdo dos recursos sera precedida de planejamento anual conduzido pela Comissdo Coordenadora do Programa de Pds-
Graduagdo em Tecnologias da Informagdo e Gestdo em Saude (CCPPGTIGSaude).

Os docentes deverdo apresentar propostas de utilizagdo dos recursos dentro do prazo definido pela CCPPGTIGSaude, contemplando
atividades académicas, cientificas ou institucionais compativeis com as finalidades do PROAP. Parte dos recursos poderd ser destinada a agbes
institucionais ou coletivas de interesse do Programa, como:

® organizagdo de eventos cientificos e académicos;
® seminarios, workshops e atividades de formagdo discente;
® acdes de internacionalizagdo, inovagdo e empreendedorismo;

e representacdo institucional em eventos estratégicos, incluindo o Semindrio de Meio Termo e os Encontros da Area 45 da CAPES, ou
outros eventos relevantes para o desenvolvimento e avaliagdo do Programa.

Paragrafo Unico. Sempre que possivel, informagées e encaminhamentos dessas participagdes deverdo ser compartilhados com o
colegiado ou com a comunidade académica.

4, Critérios de Avaliagao dos Pedidos

Para o requerente ser elegivel a solicitagdo de recurso, a CCPPGTIGSalude observard os seguintes critérios obrigatdrios a serem
cumpridos integralmente pelos docentes, alinhados as diretrizes da CAPES, UFCSPA e ao planejamento estratégico do Programa:

I = Vinculo com o Programa
e docentes permanentes;

o discentes regularmente matriculados, com vinculo ativo, quando a verba for destinada a discentes.

Il = Participagdo discente

e atividades (participagdo em eventos, projetos de pesquisa ou outras atividades académicas vinculadas ao Programa) e produgbes que
envolvam discentes do Programa.

11l = Orientagdo discente
e docente ter ou ter tido aluno matriculado no programa nos ultimos 12 meses. IV — Produgdo cientifica vinculada

® publicagdo de pelo menos um artigo nos ultimos quatro (4) anos em coautoria com discente ou egresso.



V — Atuagdo em ensino

o oferta de pelo menos uma disciplina no ultimo biénio.

VI - Atualizagdo de registros académicos

e Curriculo Lattes atualizado nos Ultimos 12 meses.

VIl — Alinhamento estratégico

® acdes relacionadas aos eixos estratégicos do Programa: inovagdo, empreendedorismo, internacionalizagdo e impacto social.

VIl - Contribuigdo para a gestdo
® Atuar ou ter atuado na coordenagdo do Programa e/ou;
® Atuar ou ter atuado na participacdo na Comissdo Coordenadora e/ou;

® participagdo nos grupos de trabalho do planejamento estratégico, incluindo presenga nas reunides conforme registro das atas.

5. Procedimentos para Solicitagdo dos Recursos
| - Planejamento das demandas

e docentes apresentam planejamento preliminar de utilizagdo dos recursos a coordenagédo, por e-mail, dentro do prazo definido.

Il = Andlise das solicitaces

® a CCPPGTIGSaude analisa as demandas considerando critérios da normativa, pertinéncia académica e disponibilidade orgamentaria.

11l - Definigao da distribuicao
® apds andlise, a CCPPGTIGSaude informa o valor a ser destinado a cada docente.

® 0s recursos sao distribuidos de forma igualitaria e equitativa entre os contemplados, conforme critérios e natureza das demandas. As
rubricas destinadas pelos docentes ndo poderdo ser alteradas apds o envio conforme orientagdo institucional.

IV — Formalizagao da solicitagao

e docentes formalizam a solicitagdo no Sistema Eletrénico de Informagdes da UFCSPA (SEI/UFCSPA), conforme orienta¢es da Base de
Conhecimento institucional.

V - Documentagdo necessadria

o justificativa detalhada da demanda;

o descrigdo da atividade ou plano de trabalho;
® indicagdo do vinculo com o Programa;

® estimativa de valores;

® documentos comprobatdrios, quando aplicavel, como comprovante de inscri¢do, carta de aceite, programagdo do evento ou convite
para participagdo como avaliador, palestrante ou chair.

VI — Prazo para formaliza¢do
e Conforme Base de Conhecimento do Sistema Eletrénico de Informag6es da UFCSPA (SEI/UFCSPA) e orientagdes institucionais.

o solicitagGes ndo formalizadas dentro do prazo poderdo ter os valores redistribuidos.

VII - Redistribuigdo de recursos

® valores ndo utilizados ou com documentagdo incompleta poderdo ser redistribuidos ou destinados a outras demandas do Programa, a
critério da CCPPGTIGSaude.

VIII - Disponibilidade adicional

e havendo recursos adicionais durante o exercicio financeiro, a CCPPGTIGSaude podera realizar nova distribuicdo ou suplementagéo,
observando os principios desta normativa.

6. Prestacdo de Contas e Comprovagao das Atividades

A prestagdo de contas, relatério académico das atividades realizadas e a comprovagdo das atividades financiadas deverdo ser realizadas
conforme os procedimentos e orientagbes estabelecidos na Base de Conhecimento do Sistema Eletrénico de Informagdes da UFCSPA (SEI/UFCSPA) e
demais normas institucionais vigentes.

7. Disposig¢oes Finais



Casos omissos serdo analisados pela CCPPGTIGSaude, observadas as normas institucionais da UFCSPA e as diretrizes da CAPES para
utilizagdo dos recursos do PROAP.

Porto Alegre, 16 de junho de 2026.
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