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-0 PROAP financia o ecossistema estratégico da p6s-graduagao

Apoio a formagao, pesquisa
e intercambio de
pos-graduandos,

=

pesquisadores e professores. |

s

a'mm'a Realizacdo de atividades e
eventos académico-
cientificos pelos PPGs.

N

Cooperagao académica e
cientifica no pais e no
exterior.

PROAP /
CAPES

N\, Fomento a producao de
trabalhos académicos e
projetos de pesquisa.

Aprimoramento institucional
visando fortalecer o
desempenho na avaliagao da
CAPES.

Apoiar acoes e projetos
estratégicos da PROPPGI
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Quem pode acessar 0S recursos
do PROAP?

Servidores
Técnico-

Docentes Discentes Pesquisadores

Convidados

Administrativos

Permanentes, Regularmente
Colaboradores e matriculados nos Mediante interesse
Visitantes Programas de institucional
vinculados aos Pos-Graduagao devidamente
PPGs. Stricto Sensu. justificado.

Vinculados as
atividades da
pos-graduacao,
quando pertinente.
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O que é permitido e o que é vedado

&/ Permitido

>X Vedado

v/ - Passagens e Diarias (Nacionais e
Internacionais)

+/ - Auxilio Financeiro (A estudantes e
docentes/pesquisadores)

v/ - Material de Consumo e Apoio a Pesquisa
v - Taxas de Inscricao em Eventos

v/ - Publicacgao Cientifica (Artigos)

X - Pré-labore, consultoria, gratificacoes e
remuneracao para aulas/bancas, cursos, etc.

X - Servicos de terceiros para contratos
longos ou vinculo empregaticio.

¥ - Recebimento concomitante de diarias e
auxilio financeiro
(hospedagem/alimentacgao).

X - Despesas de capital (Equipamentos
permanentes).

Q Iltens nao previstos devem ser obrigatoriamente submetidos a analise prévia da
‘ PROPPGI antes da compra ou execucao.
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O Caminho do Recurso:

- 2. Coordenacao
1. O Beneficiario do PPG 3. PROPPGI

(Inicio) (Homologac3o) (Aprovacao Final)

Analisa pertinéncia Autoriza a despesa e
académica e encaminha aos
disponibilidade setores competentes
orcamentaria do (PROGESP/PROPLAD
programa. etc.) para execucao.

Justifica a demanda e
anexa documentacao
probatéria no SEI.

Nota: Todas as solicitacdes devem tramitar estritamente via SEI-UFCSPA, respeitando os prazos e limites institucionais.
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Navegando no SEl: Diarias e Passagens
(Comunidade Interna)

r— —

Passo 1: I Passo 2: I Passo 3: I Passo 4:
Abertura f" Modalidade Fluxo Intemy') Execugao
Abrir solicitacao Escolher o Aprovagao do Analise da
de afastamento. processo: Departamento — PROPPGI —

— Autorizacao e
Selecionar: Envio a CCPPG encaminhamento

para para a PROGESP
deliberagao. para deliberagao

‘ providéncias
Indicar: 10 pé |

| S—

Aplicavel a docentes e pesquisadores da UFCSPA.

|



Navegando no SEIl: Trazendo Convidados
Externos

A\ Acio Central: A Coordenacdo do PPG (n3o o convidado) é responsével por abrir o processo.

Passo 1:
Processo SEI

I\ ol{ld| Processo de
concessao de
passagens e diarias
para visitante]!
|dentificar se o
convidado possui
SIAPE ou nao.

Passo 2:
Documentagao

Anexar Formulario,
Nota Técnica e
Plano de Trabalho

justificando a visita.

Passo 3:
Despacho

Emitir despacho
simples atestando
disponibilidade e
pertinéncia da
solicitagao.

Passo 4.
Tramitacao final

Envio a PROPPGI e
posterior
seguimento pela
PROGESP.
PROPLAD e demais
setores.
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Navegando no SEl: Reembolso de Pagamento de Taxas
de Inscricao e Publicacao

Taxa de Inscrigao em Eventos

3. Aberturado | 4. Parecer
[Processo de favoravel da
reembolso de CCPPG ->

despesas] no SEl| Encaminhamento
cOm anexos. para PROPPGI.

1. Autorizacao 2. Pagamento

prévia da CCPPG. pelo docente.

% Publicagao Cientifica

2. Abertura do
[Processo de

Consulta previa a 3. Dellberagao da

PROPPGI para = Sujeito aos critérios da
I-Pagamento reembolso de CCPPG 2 "~ Ordem de Servico Conjunta
pelo docente. Autorizacao 01/2018/PROAD/PROPPG.

publicacao em
peridédicos].

disponibilidade do
recurso

PROPPGI.

|
|

: |
confirmar
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Navegando no SEI: Auxilio Financeiro a

Discentes e Pesquisadores

gé Regido pela Instrugao Normativa Conjunta
PROPPGI/PROPLAD N° 2 (11/07/2025).

g Discentes

1
]

e Abrir:

e Anexar documentos da Base de
Conhecimento.

e Envio a CCPPG

e CCPPG -> envio a PROPPGI apos

g% Docentes / Pesquisadores

* Abrir: [Processo de auxilio financeiro
para pesquisador via verba PROAP]

e Anexar documentos da Base de
Conhecimento.

e Envio a CCPPG -> PROPPGI.

—deliberacao
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Navegando no SEl: Aquisi¢ao de
Materiais de Consumo e Pesquisa

Fase 1:

: Aga ficiario e Documentacao Exigi
Preparacio do PPG Fase 2 e 3: Agao do Beneficiario e Documentaca gida

Preencher requisi¢ao no processo SEl disponibilizado.

Envio do plano de

trabalho pela Documentacao Exigida
Coordenacao a
PROPPGI. [J 3 Orcamentos
(J Projeto de Pesquisa
[J Aprovagédo do CEP / CEUA ou COMPESQ

Atencao Normativa: E obrigatério observar o Plano de
Contratacao Anual (OS N° 3/2025/PROPLAD).




Y Sr— .

 Atribuigdes e Fluxos

—

e Utilizar os recursos
exclusivamente para a
finalidade autorizada;

e Apresentar
documentacao
comprobatéria;

e Observar os prazos
institucionais;

e Comunicar eventuais
alteracoes ou
impossibilidade de
execucgao

il
|

—

s

@ A Coordenacao

do PPG (CCPPG)
=

e Elaborar plano de
trabalho

e Atestar pertinéncia
académica da solicitagao
e informar existéncia de

recursos;

e Acompanhar execucao e
supervisionar a prestacao
de contas do programa.

11T A PROPPGI

r

e QOrientar programas;

e Elaborar plano
institucional;

e Emitir diretrizes;

e Deliberar sobre casos
OMIisSSos.
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Caodigos Orcamentarios

Manutencéo e funcionamento de laboratério de pesquisa (material de consumo) (compra realizada pela UFCSPA) 339030

Despesas de publicacéo de artigo cientifico. (RESSARCIMENTO DE TAXA DE PUBLICACAO - interessado paga e pede ressarcimento, desde que sejam atendidos

os critérios da normativa institucional de auxilio a publicacao) 339393
Participacio de professores e pesquisadores em atividades e eventos cientifico-académicos no pais (DIARIAS NACIONAIS) 339014
Participacdo de professores e pesquisadores em atividades e eventos cientifico-académicos no exterior (DIARIAS INTERNACIONAIS) 339014
Participacdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais (DIARIAS - SERVIDOR FEDERAL COM SIAPE) 339014
Participac&o de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais (DIARIAS - NAO SERVIDOR/SEM SIAPE) 339036
Participacado de professores e pesquisadores em atividades e eventos cientifico-académicos no pais (PASSAGENS NACIONAIS - compra realizada pela

UFCSPA) 339033
Participacado de professores e pesquisadores em atividades e eventos cientifico-académicos no exterior (PASSAGENS INTERNACIONAIS - compra realizada

pela UFCSPA) 339033
Participacdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas (PASSAGENS NACIONAIS - compra realizada pela UFCSPA) 339033
Participacdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas (PASSAGENS INTERNACIONAIS - compra realizada pela UFCSPA) 339033

Participacado de professores e pesquisadores em atividades e eventos cientifico-académicos no pais e no exterior. (RESSARCIMENTO DA TAXA DE

INSCRICAO - interessado paga e pede ressarcimento) 339093
Auxilio financeiro a pesquisador 339020
Auxilio financeiro a discente 339018
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Base Normativa e Referéncias

Institucionais

= Normativas - Suporte e
UFCSPA @ Hanuals LAkES Transparéncia
- 0S Conjunta - Informacoes Gerais Acesse o portal da
01/2019/PROAD/PROPPG sobre o PROAP 2026 transparéncia para dados
(Publicacoes) (Manual CAPES) de concessao PROAP.
- IN Conjunta - Diretrizes de
02/2025/PROPPGI/PROPL Concessao de Bolsas e Davidas operacionais?
AD (Auxilios) Auxilios Consulte a Base de
- 0S 03/2025/PROPLAD Conhecimento do SEI-

(Plano de Contratagao
Anual)

UFCSPA.
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