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Regulamento do Programa de Monitoria Voluntaria

CAPITULO |
NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 1° A Monitoria, prevista na Lei n°® 9.394/96 e regulamentada pelo Decreto n°
85.862/81, € um espaco de ensino-aprendizagem em que o monitor oferece auxilio ao
professor e suporte aos académicos, estimulando o seu interesse pela docéncia superior
e aprimorando a qualidade do ensino.

Art. 2° Sd0 objetivos do Programa de Monitoria VVoluntéria:

| - promover a melhoria do ensino de graduacdo, através do estabelecimento de
varias préaticas e experiéncias pedagogicas que permitam a interacdo dos alunos do
Programa com o corpo docente e discente da Instituicao;

Il - auxiliar os professores no desenvolvimento das atividades de ensino e de
aprendizagem (preparagdo de aulas, elaboracdo de trabalhos e demais tarefas
didaticas);

I11 - esclarecer duvidas dos académicos sobre os conteddos ministrados na disciplina
da monitoria, dentro e fora do periodo de aula;

IV - propiciar ao aluno a possibilidade de otimizar o seu potencial académico,
assegurando a formacéo de profissionais mais competentes;

V - criar condicdes de aprofundamento tedrico e desenvolvimento de habilidades
relacionadas a atividade docente.

Art. 3° As atividades do aluno monitor serdo supervisionadas pelo Professor Orientador.

8§ 1° O Professor Orientador sera indicado pelo Departamento entre seus professores
que demonstrem interesse na atividade e que estejam, de preferéncia, em regime de
trabalho de 40 horas ou DE.

8 2° O monitor ndo poderd, em hipotese alguma, substituir o professor em sala de
aula.

CAPITULO Il
DAS VAGAS E DO PROCESSO SELETIVO

Art. 4° A solicitacdo de vagas para monitores sera enviada a Pré-Reitoria de Graduacéo,
pelos Departamentos Académicos, de acordo com o periodo do semestre previsto no
calendario académico da Instituig&o.
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§ 1° A solicitagdo sera feita atraveés do “Plano Departamental de Monitoria”
organizado pelo Departamento em funcdo dos objetivos gerais do Programa,
utilizando formulério préprio disponivel na pagina Institucional.
§ 2° O Plano Departamental devera conter:
I- 0 nimero de vagas discentes oferecidas semestralmente pelo Departamento;
I1- 0 numero de turmas por Disciplina;
I11- a carga horaria semanal da Disciplina (discriminando aulas tedricas e préaticas);

IV- o numero total de vagas a ser distribuido a cada Disciplina;

V- a data desejada para a realizagéo dos processos de selecéo, que deveréo ocorrer
dentro do periodo previsto no edital;

VI- 0 nimero e o0 nome do(s) monitor(es) que devera(do) ser reconduzido(s) no
préximo semestre ou periodo letivo;

VI1- a série na qual a disciplina é oferecida.

Art. 5° A admissdo dos monitores serd feita através de processo seletivo conduzido
pelos Professores Regentes e/ou Orientadores e com observancia das seguintes
diretrizes:

I- 0 processo seletivo sera divulgado através de Edital elaborado e aprovado pela
Pro-Reitoria de Graduacéo;

Paragrafo Unico. O Edital devera incluir a definicio do nimero de vagas de
monitoria por Departamento e por Disciplina; o periodo e local das inscri¢des; a
data e o local das provas de selecdo e indicar os critérios de selecdo e classificacao
dos candidatos, inclusive desempate.

I1- o Edital sera divulgado no site da UFCSPA;

I11- as inscri¢fes deverdo ser abertas pelo prazo de cinco dias Uteis;

IV- sera permitido a cada aluno a inscri¢cdo em todos os concursos de monitoria;

V- somente podera ser aceito no exercicio da funcdo de monitor o aluno
regularmente matriculado, desde que j& tenha obtido aprovacdo na Disciplina, ou
equivaléncia na Disciplina cursada em outra Instituicao, desde que sejam respeitadas

as normas particulares de cada Curso;

VI- a selegdo constara de uma prova tedrica ou tedrico-pratica e de uma entrevista,
sob a responsabilidade dos docentes do Departamento;
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VII- a entrevista devera ser realizada com os aprovados na prova teorica ou teorico-
pratica, visando os seguintes objetivos:
a) verificar a possibilidade do candidato em contribuir com o Programa de
Monitoria e em cumprir o Plano de Atividades proposto pela Disciplina;
b) avaliar o candidato com atenc¢do aos seguintes aspectos:
grau de interesse pela carreira académica;
capacidade de comunicacao;
habilidade para o trabalho em equipe;
relacionamento humano;
desempenho académico com base na analise do histérico escolar,
entregue pelo aluno no momento da entrevista.

Art. 6° A aprovacéo e a classificacdo dos candidatos deveréo ser processadas de acordo
com o0s seguintes critérios:

I- os candidatos receberdo uma nota pelo desempenho na prova teérica ou tedrico-
pratica, bem como na entrevista, com observancia da escala de zero a dez;

I1- sera considerado habilitado o candidato que obtiver média aritmética global igual
ou superior a sete, e que ndo tenha obtido nota inferior a sete em nenhuma das
etapas do processo seletivo;

I11- os candidatos habilitados serdo classificados em ordem decrescente, com base
na média a que se refere o item anterior;

IV- em caso de ocorrerem medias iguais, devem ser adotados, sucessivamente, 0s
seguintes critérios de desempate:
a) melhor nota na prova tedrica ou tedrico-pratica;
b) melhor desempenho académico na disciplina em que sera exercida a
monitoria;
¢) melhor desempenho académico nas demais disciplinas que integram o
curriculo escolar.

Art. 7° O resultado do processo seletivo serd encaminhado ao DERCA em periodo
previamente determinado no edital para as providéncias cabiveis, e divulgado no site da
UFCSPA pela Coordenacao do PID e Monitoria.

Paragrafo unico. O resultado do processo seletivo de cada disciplina deve ser
encaminhado ao DERCA, obedecendo a seguinte especificacao:

I- a “Ata da selecdo” assinada pelos constituintes da banca de sele¢do e pelo
professor Regente da disciplina ou somente pelo professor Regente da disciplina,
caso nao seja constituida uma banca, contendo a nominata com média final dos
aprovados por ordem decrescente de classificacdo, atraves de formulario proprio
disponivel na péagina Institucional.
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_ CAPITULO Il
DA ADMISSAO E DA PARTICIPAGAO NO PROGRAMA

Art. 8° A admissdo do monitor far-se-4, sem vinculo empregaticio, por um periodo
letivo da Instituicdo, conforme a natureza da Disciplina, mediante a entrega do “Plano
de Atividades” assinado pelo Professor Orientador e pelo Regente da Disciplina, e
assinatura do “Termo de Compromisso” no DERCA.

Art. 9° Serd permitido ao aluno exercer a monitoria de uma Unica Disciplina por
semestre ou periodo letivo, conforme for o enquadramento de cada caso.

Art. 10. O monitor devera cumprir uma carga horaria semanal de dez horas, compativel
com seu Plano de Atividade, sem prejuizo das Disciplinas e atividades curriculares que
esta cursando.

Art 11. A efetividade do monitor devera ser entregue no final do periodo da monitoria

pelo professor orientador através do formulario “Relatério Final do Professor
Orientador” disponivel na pagina Institucional.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES
Art. 12. Compete ao monitor:
I- conhecer as normas do Programa de Monitoria;

I1- assumir os encargos definidos no Plano de Atividade, sem prejuizo das
atividades académicas;

I11- colaborar com os docentes na preparacdo de aulas tedricas e/ou préticas e
demais tarefas didaticas;

IV- auxiliar os alunos nos trabalhos de laboratério, de estagio e de biblioteca,
sempre que compativeis com seu grau de conhecimento e experiéncia;

V- cooperar no andamento de trabalhos de pesquisa dos alunos sob a supervisédo do
docente orientador;

VI- facilitar o relacionamento entre os alunos e professor(es) na execucdo e
melhoria do plano de ensino-aprendizagem;

VII- encaminhar ao DERCA com a ciéncia do Professor Orientador proposta de seu
desligamento do Programa, quando for o caso, através de formulario proprio
disponivel na pagina Institucional;
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VIII- ao final do periodo da monitoria encaminhar ao professor orientador o
“Relatorio Final do Monitor”, com ciéncia do professor Regente da disciplina,
através de formulario proprio disponivel na pagina Institucional.

Paragrafo Gnico. Sob hipdtese alguma, o monitor podera ministrar aulas, bem como
aplicar ou corrigir provas, em substituicdo ao Professor.

Art. 13. Compete ao Professor Orientador:
I- participar do processo de selecdo dos candidatos a monitoria;

I1- elaborar o Plano de Atividades da monitoria com ciéncia do Professor Regente
da Disciplina e acompanhar o seu desenvolvimento;

I11- acompanhar e orientar o monitor quanto ao desempenho de suas atribuicdes;

IV- emitir o “Relatorio Final do Professor Orientador” sobre as atividades
desenvolvidas pelo monitor, constando o periodo de participacdo e a carga horaria
efetivamente cumprida, em horas, com ciéncia do professor Regente da disciplina,
através de formulario proprio disponivel na pagina Institucional;

V- controlar a assiduidade e pontualidade do monitor.

Paragrafo Unico. Os dados fornecidos pelo orientador no “Relatério Final do
Professor Orientador” serdo utilizados para fins de certificagdo da participacdo do
monitor no Programa.

Art. 14. Compete ao Professor Regente da Disciplina:

I- enviar para a Chefia de seu departamento os dados para a elaboracdo do Plano
Departamental de Monitoria;

I1- dar ciéncia ao Plano de Atividades de monitores da disciplina sob sua regéncia;

Il1-dar ciéncia aos Relatérios Finais de Professor Orientador e dos Monitores de
disciplinas sob sua regéncia.

Art. 15. Compete ao Departamento:
I- elaborar o Plano Departamental de Monitoria e envia-lo ao DERCA;

I1- divulgar entre os Professores Orientadores as determinagdes oriundas da Pro-
Reitoria de Graduacao;

I11- assegurar o cumprimento do Regulamento do Programa de Monitoria pelo
Departamento.
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_ CAPITULO YV _
DA EXCLUSAO, DA SUBSTITUIGAO E DA RECONDUGAOQ

Art. 16. A exclusdo do monitor podera ocorrer nas seguintes situacdes:
I- conclusdo do curso de graduacéo;

II- por desisténcia propria, através de comunicacdo escrita e protocolada ao
DERCA, através de formulario proprio disponivel na pagina Institucional;

I11- pelo ndo cumprimento de qualquer uma das atribuicdes, com base em
pronunciamento do Professor Orientador, protocolado ao DERCA, através de
formulério préprio disponivel na pagina Institucional.

Art. 17. O monitor excluido do Programa serd substituido pelo primeiro suplente
classificado no processo de selegéo.

Paragrafo Unico. O chamamento do suplente serd realizado pelo DERCA, por
solicitacdo do orientador, em até vinte dias Uteis apos a exclusdo do anterior. Caso
ndo haja suplentes, podera ser realizada nova selecdo pelo Professor Orientador.

Art. 18. O monitor podera ser reconduzido somente uma vez para atuar na mesma
Disciplina do mesmo curso no qual atuou no periodo letivo anterior.

CAPITULO VI 3
DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIAGAO

Art. 19. O acompanhamento e a avaliacdo do Programa de Monitoria serdo efetuados
em nivel de Disciplina, pelo Professor Orientador e pelo Monitor:

I- o monitor deverd, ao final do periodo, encaminhar o “Relatério Final do
Monitor” ao Professor Orientador tendo como base o Plano de Atividades, atraves
de formulario préprio disponivel na pagina Institucional;

I1- o Professor Orientador devera, ao final do periodo, emitir o “Relatorio final do
professor orientador” sobre as atividades desenvolvidas pelo monitor, constando o
periodo de participacdo e a carga horéria efetivamente cumprida, em horas, com
ciéncia do professor Regente da disciplina, através de formulario préprio disponivel
na pagina Institucional.

Paréagrafo unico. Os Relatdrios da avaliacdo do Monitor e do Professor Orientador
deverdo ser protocolados ao DERCA, pelo Professor Orientador, ao término da
participacdo do aluno no Programa.
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CAPITULO VII 3
DOS CERTIFICADOS E DAS DECLARAGOES DE PARTICIPACAO

Art 20. Tera direito a Certificado de Participacdo no Programa de Monitoria, emitido
pelo DERCA, o monitor que desempenhar suas atividades por um periodo igual ou
superior a dezesseis semanas (160 horas) e que obtiver nota superior a sete na avaliagdo
apresentada pelo professor orientador em seu relatorio final.

Art. 21. O monitor que participar do Programa por um periodo superior a quatro e
inferior a dezesseis semanas (entre 40 e 160 horas) receberd Declaracdo de Participacgéo,
emitida pelo DERCA,com especificacdo do periodo de efetiva participacdo no
Programa.

Art. 22. O professor orientador, findo o periodo de participacdo, podera requerer o seu
certificado, através de solicitacdo ao DERCA, apoés a entrega do “Relatorio Final do
Professor Orientador”.

Paragrafo Unico. Os certificados de participacdo de professor orientador e de
monitores serdo condicionados a entrega de todos os documentos relativos a
monitoria, devidamente preenchidos e assinados, e em conformidade com os dados
fornecidos pelo orientador no seu Relatorio Final.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Os casos omissos serdo analisados pela Pro-Reitoria de Graduagdo da
UFCSPA.

Art. 24. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Porto Alegre, 31 de agosto de 2012.

Maria Terezinha Antunes
Pro-Reitora de Graduacgéo

Aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFCSPA, conforme Resolucdo n® 091/2012,
de 31 de agosto de 2012.
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CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO n° 0912012

O Conselho de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo, em sessdo ordindria de 31 de
agosto de 2012, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral da
Universidade Federal de Ciéncias da Satide de Porto Alegre, de acordo com os pareceres da
Comissdo de Ensino,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as seguintes propostas, a vigorar a partir de 2013:

[ — Processo n° 23103.002312/2012-47, Proposta de Alteragdo de Normas de Atividades
Complementares;

II - Processo n° 23103.003030/2012-67, Proposta de Atualizagdo do Programa de Monitoria
Voluntéria.

Porto Alegre, 31 de agosto de 2012,

Miriameda Costa Oliveira
Presidente
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