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1. APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) do Curso Superior de Tecnologia em
Alimentos da Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre (UFCSPA) é uma
atividade académica obrigatdria e requisito necessario para a obtencéo do titulo de Tecndlogo
em Alimentos. O Curso Superior de Tecnologia em Alimentos da UFCSPA, em meio ao
desenvolvimento de seu projeto pedagdgico, vem estabelecer as normas dessa atividade,
permeado pela producdo cientifica e pelas linhas de pesquisa ja estabelecidas por seus
docentes.

As orientacdes descritas nessas normas possibilitardo ao aluno o conhecimento das
partes que compde um TCC, além de inseri-lo no contexto da elaboracdo de um trabalho
cientifico, o qual requer amadurecimento e iniciativa para a escolha do tema a ser
desenvolvido, bem como para a elaboracdo do projeto e execucdo dentro do cronograma
previsto.

Essa atividade desenvolvera no aluno a habilidade de iniciar sua producéo técnico-
cientifica e aumentar sua responsabilidade com a sociedade, uma vez que devera defender

seu projeto diante da comunidade académica e, dentro do possivel, fora do ambito da mesma.

2. OBJETIVOS

O TCC tem como objetivo desenvolver no aluno a capacidade de realizar pesquisas
bibliograficas e cientificas dentro do contexto de ciéncia e tecnologia de alimentos, redigir
um trabalho de forma organizada e clara, e ap6s, defendé-lo perante uma banca com expertise
na area, além do professor orientador, podendo ser um trabalho de pesquisa, ensino ou

extensao.

CAPITULO |

3. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento estabelece as atividades relacionadas a organizacao,
elaboracdo, execucdo, orientacdo e avaliacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso, do Curso
Superior de Tecnologia em Alimentos da UFCSPA, requisito no qual o académico deve ser
aprovado para obtengdo do grau de Tecnélogo em Alimentos.

Art. 2°. O TCC caracteriza-se pela producéo de um trabalho académico que engloba
0s conceitos, habilidades e atitudes disseminadas ao longo do curso, através da integracdo e

aplicacdo dos conhecimentos envolvidos na Ciéncia e Tecnologia em Alimentos.



Art. 3°. O TCC se constitui em atividade obrigatdria da estrutura curricular do Curso
e tera inicio no 1° semestre da 3?2 série curricular, com o desenvolvimento de um projeto de
pesquisa, ensino ou extensdo. Quando o projeto envolver seres humanos e/ou animais, 0
projeto devera ser encaminhado ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) desta Instituicéo e da
instituicdo onde o trabalho sera realizado, quando se aplicar, conforme calendarios especificos

divulgados para esta finalidade na Plataforma Brasil e Institui¢Ges afins.
81. Os projetos serdo desenvolvidos ao longo do 2° semestre do 3°ano, apds

aprovados pelo Comité de Etica, quando se aplicar.

Art. 4°. O TCC, elaborado pelos académicos, consiste em producgdo individual
desenvolvida nos trés (3) eixos do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos que

constam no Projeto Pedagdgico do Curso (PCC).

Art. 5°. O estudo da ética profissional e sua pratica devem perpassar todas as
atividades vinculadas ao TCC do curso.

Art. 6°. O aluno devera, com antecedéncia, conforme previsto no cronograma de TCC
(APENDICE 1), indicar um(a) Professor(a) orientador(a) que, no &mbito de sua especialidade,
tera a responsabilidade de orientar e acompanhar o desenvolvimento do TCC
obrigatoriamente relacionado aos eixos de conhecimento da &rea de Ciéncia e Tecnologia em
Alimentos.

81. O aluno devera apresentar ao(a) Coordenador(a) de TCC as cartas de aceite
do Professor orientador e do Professor coorientador (APENDICE 2), quando houver,

até a data estipulada no cronograma da disciplina.

Art. 7°. A troca de orientador e/ou coorientador somente sera permitida quando outro
docente assumir formalmente a orientacdo, mediante aceite do(a) Professor(a) substituido(a)
e notificacdo ao(a) coordenador(a) do TCC (APENDICE 3).

81. O nome do(a) coorientador(a) deve constar no projeto e no trabalho
entregue pelo académico e ser aprovado pelo(a) Professor(a) orientador(a).
Art. 8°. Cada Professor(a) orientador(a) ou coorientador(a) podera orientar um limite
de até 5 alunos de TCC do curso de cada ano.
Art. 9°. O(A) Professor(a) orientador(a) deverd ser obrigatoriamente, um(a)
Professor(a) pertencente ao corpo docente da UFCSPA.
Art. 10°. A orientagdo € de responsabilidade do(a) Professor(a) orientador(a),
indicado pelo académico ao(a) Coordenador(a) do TCC.
81. O tema a ser desenvolvido deverd ser obrigatoriamente sobre assuntos

incluidos nos eixos de Ciéncia e/ou Tecnologia em Alimentos.



CAPITULO Il

4. DA COMISSAO DO TCC, DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO,
DO COORDENADOR E DO PROFESSOR ORIENTADOR

Os Trabalhos de Concluséo de Curso serdo conduzidos por um professor orientador,

auxiliado por uma comissao de professores, composta por professores do curso.

Art. 11°. Da composicao da Comissdo dos Trabalhos de Conclusao do Curso:

A comissdo sera formada por trés professores (sendo um deles o coordenador da
comissdo de TCC) do departamento de Nutricdo e dois académicos do Curso Superior de
Tecnologia em Alimentos, a partir da 22 série do curso.

81. O mandato dos representantes docentes e discentes tera duracdo de dois
anos ou até que o aluno conclua o curso.

Art. 12°. Compete a Comissédo dos Trabalhos de Concluséo do Curso:

a) Definir prazos de entrega de projetos e TCC;
b) Avaliar o projeto, referente a area de conhecimento do mesmo;

c) Organizar e agendar a defesa dos TCC, providenciando local e organizando as bancas
examinadoras;

d) Promover reunides com os professores orientadores para tratar de assuntos referentes aos
TCC, acompanhando o desenvolvimento dos trabalhos quando necesséario;

e) Sugerir professores orientadores nas ocasifes em que o estudante enfrentar dificuldade
de encontrar um(a) orientador(a);

f) Juntamente com a Coordenacdo do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos, tem a
autonomia para tomar decisdes que ndo estejam contempladas neste regulamento e de
casos especiais, podendo encaminha-las para analise da Comissdo de Graduagdo do
Curso Superior de Tecnologia em Alimentos (COMGRAD) e do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

Art. 13°. Compete ao Coordenador da Comisséo dos Trabalhos de Concluséo do Curso:

a) Cumprir e fazer cumprir no que Ihe compete este regulamento;

b) Divulgar as disposi¢des deste regulamento, esclarecendo o corpo docente e discente sob
a sua forma de execucao;

c) Emitir cartas convite para os membros das bancas (APENDICE 4) e recebé-las assinadas;

d) Receber a versdo digital final do TCC, ap0s defesa, revisada pelo orientador;

e) Manter a Coordenagéo do Curso informada sobre as atividades relativas aos TCCs.

Art. 14°. Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a):

a) Certificar-se que o tema do TCC estd dentro do estabelecido no Art. 2° e 6° deste

regulamento;

b) Orientar e acompanhar a realizacdo do TCC,;



9)

h)

)

Encaminhar para a comissdo de TCC um resumo sobre o andamento do trabalho do(s)
seu(s) orientando(s), conforme cronograma estabelecido pela comissao;
Responsabilizar-se por coordenar a banca examinadora de seus orientandos;

Observar as normas que orientam os Trabalhos de Conclusao de Curso;

Elaborar e executar um cronograma de no minimo sete (07) encontros presenciais, com
duracédo de 1h cada, destinados a orientacdo e acompanhamento de seus orientandos;
Registrar em formulario especifico os encontros de orientacdo com o aluno e entrega-lo a
Comisséo de TCC (APENDICE 5);

Receber as cdpias do TCC dos alunos e certificar-se da entrega aos membros da banca
examinadora;
Assegurar a realizacao das alteragdes sugeridas pela banca;

Incentivar o encaminhamento do artigo para publicacdo em revista técnica e/ou cientifica.

CAPITULO 111

5. DA RESPONSABILIDADE DO ALUNO

f)
9)

h)

Art. 15°. Compete ao aluno do Curso:
Cumprir este regulamento;
Indicar, com antecedéncia, um professor que possa orienta-lo na elaboracéo do trabalho;
Entregar documento de formalizacdo do aceite de orientacdo ao(a) Coordenador(a) de
TCC (APENDICE 2);

Sequir as orientacdes e sugestdes oriundas do(a) orientador(a);
Atuar com iniciativa prépria e zelar pela qualidade do trabalho;

Respeitar os prazos estabelecidos pelo(a) orientador(a) e pelo cronograma de TCC,;
Agir comética, responsabilidade e profissionalismo no decorrer do desenvolvimento de
seu trabalho;

Entregar as copias do TCC ao(a) orientador(a) e distribuir aos membros da banca,
observando os prazos estabelecidos pela Comisséo de TCC,;

Apols a defesa, quando houver sugestdes de modificacbes por parte da banca
examinadora, realiza-las juntamente com o(a) professor(a) orientador(a) e cumprir o

prazo de entrega da versao final do TCC a Comisséo.



CAPITULO IV

6. DA ELABORACAO DO PROJETO

Art. 16°. O projeto devera ser desenvolvido ao longo do 1° e 2° semestre da 3? série
e entregue para o(a) Professor(a) responsavel da disciplina de TCC, conforme cronograma
da mesma, seguindo as orientacdes detalhadas no documento de elaboracdo do projeto de
TCC (APENDICE 6).

Art. 17°. Os trabalhos tratardo obrigatoriamente sobre assuntos na perspectiva de
Ciéncia e/ou Tecnologia de Alimentos.

Art. 18°. A proposta de temas devera ser encaminhada pelo aluno juntamente com o
nome do professor orientador a comissdo de TCC que avaliara se 0 assunto € pertinente ao
curso, conforme Art. 2° deste regulamento.

Art. 19°. O Projeto devera apresentar as seguintes secdes: capa; folha de rosto;
sumario; resumo; introducdo, referencial tedrico, objetivos (geral e especificos);
metodologia; viabilidade econémica ou previsdo orcamentaria (quando aplicavel);

cronograma; resultados esperados e referéncias bibliograficas.

CAPITULO V

7. DA CONCLUSAO E ENTREGA DO TCC
Art. 20°. Os trabalhos serdo realizados e entregues no formato de monografia

contendo as seguintes secdes: capa; folha de rosto; sumario; resumo (com palavras-
chave); abstract; introducdo com justificativa; objetivos (geral e especificos); revisdo
bibliogréfica; metodologia; viabilidade econdmica (quando aplicavel); resultados e
discussdo; conclusdes; agradecimentos; referéncias bibliograficas e APENDICEs.

81. Caso o aluno opte por entregar no formato de artigo, 0 mesmo devera
seguir as normas da revista a ser submetido.

§2. Em APENDICE deveréo constar também: (1) a carta de aceite do Comité
de Etica em Pesquisa (quando pertinente); (2) uma carta de esclarecimento sobre as
possiveis modificages ocorridas no decorrer do projeto.

83. Adicionalmente, o trabalho deve estar formatado de acordo com as
normas do Manual para Elaboragdo de Trabalhos Académicos da UFCSPA,
disponivel na pagina da biblioteca.

Art. 21°. A entrega do TCC a Banca Examinadora devera ser de no minimo vinte
(20) dias antes da data de defesa.



Art. 22°. Apos a defesa, se houver indicacao e sugestdo de modificacdo, esta sera
contemplada e reencaminhada dentro do prazo de 15 (quinze) dias, no formato de midia
eletronica como arquivo “pdf”, para a Coordenacdo de TCC e os resumos ficardo a disposi¢ao
na Biblioteca da Instituicdo. O Curso Superior de Tecnologia em Alimentos tera arquivado

no servidor da UFCSPA, os trabalhos completos na forma digital (pdf).

CAPITULO VI

8. DA AVALIACAO DO TCC

Art. 23°. A avaliagdo sera através de uma banca examinadora constituida por dois
(duas) avaliadores Professores(as), sendo obrigatoriamente um(a) Professor(a) do Curso de
Tecnologia em Alimentos. A escolha dos demais componentes da banca ficara a critério
do(a) Professor(a) orientador(a) em conjunto com o(a) aluno(a).

Art. 24°. O(A) professor(a) orientador(a) ndo fara parte da banca examinadora, uma
vez que ele presidird a mesma.

Art. 25° O aluno realizara uma defesa oral do trabalho em 15 minutos, apds sera
atribuido mais 10 minutos para cada membro da Banca Examinadora e o aluno podera
responder por um periodo de 5 minutos a cada arguicdo da banca. O grau final atribuido ao
TCC resultaré da avaliacdo da apresentacdo escrita, da apresentacao oral e da avaliacdo do(a)
académico(a) pelo seu(sua) Professor(a) orientador(a). O(A) aluno(a) recebera grau final
entre 0 e 10. A apresentacdo escrita consistira 60% da nota final, a apresentacéo oral 20% e
a avaliacdo do(a) orientador(a), 20% (APENDICE 7).

Art. 26°. O(A) aluno(a) sera considerado(a) aprovado(a) quando obtiver grau igual
ou superior a 7,00 (sete).

Art. 27°. Ao(a) aluno(a) reprovado(a) no TCC, por ocasido da primeira defesa, sera
oferecida uma nova e Gltima oportunidade, dentro do prazo de 06 (seis) meses, decorridos da
data da primeira apresentacdo. O(A) aluno(a) nesta situacdo devera efetuar todos os atos
relativos a sua matricula, no periodo correspondente. Caso seja novamente reprovado devera
elaborar outro trabalho, com tema distinto do primeiro.

Art. 28°. As sessdes de apresentacdo dos TCC serdo publicas e serdo anunciadas nos
editais da UFCSPA a titulo de convite aos docentes e discentes da UFCSPA.

Art. 29°. A sessdo de defesa e banca, bem como, a atribuicdo do grau, seréo
registradas em ata (APENDICE 8).
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CAPITULO VII

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30°. Os casos omissos serdo objeto de solucdo pela Comissdo do TCC e da

Coordenacéo do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos, e apos pela COMGRAD-TA.

11



APENDICES

12



13

APENDICE 1 - Cronograma do Trabalho de Conclusao de Curso

32 série / 1° semestre - Elaboracgdo do Projeto

Més Atividade

Escolha do assunto do TCC

Marco Indicacdo de um(a) Professor(a) orientador(a) e coorientador
Desenvolvimento da elaboracao do Projeto de TCC

Abril Periodo de desenvolvimento do Projeto

Maio Entrega do Termo de Aceite do professor orientador (e co- orientador, quando se
aplicar)

Junho Periodo de desenvolvimento do Projeto

Julho Prazo final para o desenvolvimento do Projeto

Meés limite para entrega do Projeto (40 dias antes do fim do ano letivo)

Sugestdao de encaminhamento para o Comité de Etica em Pesquisa, conforme
cronograma especifico da Plataforma Brasil e da UFCSPA

32 série / 2° semestre — Execuc¢ado do projeto

Més Atividade

Setembro | Professor(a) orientador(a): Encaminhar um resumo do andamento do TCC de seu
orientando para a comissdo de TCC até o final do més

Outubro Limite para entrega do TCC a banca (20 dias antes da Mostra de TCC)
Defesa do trabalho na Mostra de TCC

Novembro | Alteracdes sugeridas pela banca (Até 20 dias ap0s a defesa)

Entrega da versdo final do TCC em formato digital para Comissdo de TCC (Até 20
dias ands a defesa)
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APENDICE 2 - Termo de aceite do(a) Professor(a) orientador(a) e/ou coorientador(a)
doTCC

Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre
Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

TERMO DE ACEITE DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) E/OU
COORIENTADOR(A) DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu
declaro, para os devidos fins, estar de acordo em assumir a

(orientacdo ou coorientagdo) do Trabalho de

Concluséao de Curso do(a) aluno(a)

Titulo provisorio:

Porto Alegre, de de 20

Nome legivel do(a) (co)orientador(a) Assinatura do(a) (co)orientador(a)

Nome legivel do(a) aluno(a) Assinatura do(a) aluno(a)
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APENDICE 3 - Termo de concordancia de troca do(a) Professor(a) orientador(a)
Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre

Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

TERMO DE CONCORDANCIA DE TROCA DO(A) PROFESSOR(A)
ORIENTADOR(A) E/OU COORIENTADOR(A) DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu
declaro, para os devidos fins, estar de acordo com a troca de

(orientacéo e/ou coorientacdo) do Trabalho de

Concluséo de Curso do (a) aluno (a):

Titulo provisorio:

Porto Alegre, de de 20
Nome legivel do(a) (co) orientador(a) atual Assinatura do(a) (co)orientador(a) atual
Nome legivel do(a) (co)orientador(a) anterior Assinatura do(a) (co)orientador(a) anterior

Nome legivel do(a) aluno(a) Assinatura do(a) aluno(a)
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APENDICE 4 — Carta convite para os membros da banca

Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre Curso

Superior de Tecnologia em Alimentos

CARTA CONVITE PARA OS MEMBROS DA BANCA

Porto Alegre, de de 20

Prezado (a) Professor (a),

Tenho a honra de, em nome da Comissdo de Coordenacdo dos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCC) de Tecnologia em Alimentos da UFCSPA, convidar Vossa Senhoria

para constituir a Banca examinadora do TCC do(a) aluno(a) intitulado

: cujo

trabalho encaminhamos em APENDICE.

A Banca serd em sessdo publica no dia as h no Auditério
da UFCSPA, Rua Sarmento Leite n® 245, Centro, Porto

Alegre, RS. Vossa senhoria dispora de 10 minutos para arguicdo do(a) aluno(a).

Constituem a Banca examinadora, além de VVossa Senhoria 0s seguintes professores:

Certo da aceitacgdo deste convite, renovo votos de elevada estima e consideragéo.

Coordenador(a) dos Trabalhos de Conclusdo de Curso da UFCSPA

Recebido em: / /

Assinatura:




APENDICE 5 — Formuléario de registro de orientacéo de TCC

Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre

Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

FORMULARIO DE REGISTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

ORIENTADOR(A):

ALUNO(A):

FREQUENCIA DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO

DATA

TOPICOS DISCUTIDOS

ENCAMINHAMENTOS

Assinatura do(a) aluno(a)

Assinatura do(a) orientador(a)

17



APENDICE 6 — Orientacéo para elaboracéo do projeto de PCC
Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre

Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

ORIENTACAO PARA ELABORACAO DO PROJETO DE TCC

O projeto devera ser desenvolvido pelo aluno sob orientacdo do professor orientador para
realizacdo do seu TCC. Assim, o projeto deve conter os seguintes itens: capa; folha de rosto;
sumario; resumo; introducdo com justificativa; objetivos (geral e especificos); revisao
bibliogréafica; metodologia; viabilidade econémica (quando aplicavel); cronograma; resultados

esperados e referéncias bibliogréficas.

O TCC final devera conter: capa; folha de rosto; sumario; resumo (com palavras-chave);
abstract; introducdo com justificativa; objetivos (geral e especificos); revisdo bibliogréfica;
metodologia; viabilidade econdémica (quando aplicavel); resultados e discussdo; conclusdes;
agradecimentos; referéncias bibliogréficas e APENDICEs.

8 1. Caso o aluno opte por entregar no formato de artigo, 0 mesmo devera seguir as normas

da revista a ser submetido.

18
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APENDICE 7 — Avaliacio dos membros da banca

Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre

Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

AVALIACAO DOS MEMBROS DA BANCA
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM ALIMENTOS

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ALUNO(A):

TiITULO DO TCC: Avaliadorl | Avaliador 2

1. Trabalho escrito (0,00 a 6,00)

Considerando:_reviséo da literatura, justificativa,
objetivos, experimental, resultados, discussdes e

2. Apresentacéo oral (0,00 a 2,00)

Considerando: Dominio do contetdo apresentado,
organizacdo da apresentacdo, envolvimento com o
trabalho, comunicacdo (tom de voz, postura,
expressar-se de modo organizado e compreensivel
para todos os membros que estiverem como

SOMA DO TRABALHO ESCRITO E
APRESENTACAO ORAL (0.00 a8,00)

Rubrica dos avaliadores

MEDIA DOS(AS) AVALIADORES(AS) (0,00 a 8,00):
NOTA DO(A) ORIENTADOR(A) (0,00 a 2,00):

MEDIA FINAL (média dos avaliadores + nota do(a) orientador(a)):

Porto Alegre, /|
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UFCSPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE
Curso Superior de Tecnologia em Alimentos
ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO

Aos realizou-se a sessdo publica de defesa do

trabalho de conclusdo do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos apresentada pelo (a)

aluno(a)

O trabalho foi apresentado as horas, sendo o(a) Professor(a) orientador(a) do
TCC , presidente da banca examinadora,

constituida pelos seguintes membros:

Membro (a)
Membro(a)

A banca examinadora tendo terminado a apresentacdo do contetdo do TCC, passou a
arguicdo do(a) candidato(a). Encerrados os trabalhos de arguicdo as horas, 0S
examinadores reuniram-se para avaliacdo e deram o parecer final sobre a apresentacdo e defesa

oral, tendo sido atribuidas as seguintes notas:

Professor(a) Nota(0-8,0):
Professor(a) Nota (0-8,0):
Orientador(a) Nota (0-2,0):

Obtendo como média de apresentacéo e defesa (professores 80% e orientador 20%)

Proclamados os resultados pelo presidente da banca examinadora, foram encerrados os trabalhos

e, paraconstar, eu , lavrei a

presente ata que assino juntamente com os demais membros da banca examinadora.

Porto Alegre, / /

Professor(a) orientador(a)



