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O Trabalho de Concluséo do Curso de Fonoaudiologia dafUFCSPA € um
componente curricular obrigatério e requisito necessario para a obtencao do titulo
de bacharel em Fonoaudiologia. O Curso de Fonoaudiologia da UFCSPA, através
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deste regulamento, estabelece as normas desta atividade.
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i — contribuir com o fortalecimento das linhas de pesquisa dos grupos de

pesquisa;

IV —incentivar a produgéo cientifica na drea de Fonoaudiologia.

Art. 2° — O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se em atividade
obrigatéria da estrutura curricular do Curso de Fonoaudiologia e é constituido de

duas etapas: o Projeto do Trabalho de Conclus&o e o Trabalho de Concluséo de
Curso.



orientador, conforme previsto no cronograma da disciplina, ao professor regente
da disciplina de Projeto de TCC, que as encaminha a Comissao de TCC. O

professor orientador, no ambito de sua especializagao, tera a responsabilid\adé“\ de
orientar e acompanhar o desenvolvimento do TCC obrigatoriamente i a%\
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Art. 59 — O nGmero de orientacdes destinadas a cada orientador sera definido de
acordo com a carga horaria disponivel do professor e de seu interesse por orientar

o tema proposto, dentro da sua atuagéo nas linhas de pesquisa.

Paragrafo Gnico — A organizacdo em relacdo ao nimero de vagas por
orientador sera feita pela Comissédo de TCC, observando um nimero minimo de
orientacao para cada professor fonoaudidlogo e a atribuicdo da coorientacao

quando o orientador for nao-fonoaudiélogo.



nos casos de orientadores nao fonoaudidlogo s6 sera permitida/quando outro

docente assumir formalmente a orientagdo, mediante aceite do professor

substituido e notificacéo & Comissdo de TCC (Apéndice 2).

Paragrafo tnico — Caso o aluno ndo cumpra com as responsabilidades,
dispostas no Capitulo Ill, Art. 10°, deste documento, o professor pode solicifar o
encerramento da orientacdo, mediante informe a Comissdo de TCC gj resp;i\t\b\

relatando as dificuldades, antes da interrupgéo da

que ficarem empatadas.

Art. 8° — Compete 4 Comisséo dos TCC:
| — definir o cronograma do TCC;

|l — organizar e agendar a defesa dos TCC, providenciando local e organizando as

bancas examinadoras;

do(s) inciso(s) do referido artigo nao observado(s) pelo aluno. @i \ef{;o,\s:\Q \\.,
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il — promover reunides com os professores orientadores para trafar de assuntos
referentes aos TCC, acompanhando o desenvolvimento dos tfabalhos, quando

necessario;

IV — sugerir professores orientadores nas ocasides em que o estudante nao definir

o orientador;

V — decidir sobre situagdes que ndo estejam contempladas neste regulamento,
juntamente com a Coordenacdo do Curso de Fonoaudiologia e defiir os
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encaminhamentos quando necessario; kY \
Art. 9°. - Compete ao Coordenador da Comiss&o do TCC: %

[l — reunir-se com a Comissi::’dv\
ou em situagdes extragrdinarias,

profesgor regente da discipfina Projeto de TCC;
Il - seguir as orientagdes e sugestdes do seu professor orientador;

IV — respeitar os prazos estabelecidos pelo seu orientador e pelo cronograma de
TCC;

V — comparecer presenciaimente as orientagdes agendadas com seu professor

orientador;



VI - agir com ética, responsabilidade e profissionalismg no decorrer do

desenvolvimento de seu trabalho;

Vil — entregar as copias do TCC ao orientador e distribuir aos membros da banca,
observando os prazos estabelecidos pela Comissao de TCC;

Vill = cumprir este regulamento.
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CAPITULO V

DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12° — O projeto devera ser orientado e desenvolvido durante a disciplina de
Projeto de TCC em conjunto com o professor orientador.

Art. 13° — A elaboracéo do projeto de pesquisa devera seguir um delineamento
metodoldgico:  pesguisa bibliografica, pesquisa documental,@s\qu@?
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\
30\ (trinfa) dias a contar da divulgagdo da nota da disciplina. Apés sera

considerado aprovado com nota 6,0 (seis) e observando as regras de caiculo para
EXAME FINAL existentes na instituicdo. Caso contrario, devera cursar novamente

a disciplina.



CAPITULO VI

DO TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO

Art. 17° — A elaboracao do TCC devera ser em formato de artigo cientifico,
obedecendo as normas de publicacdo do periddico cientifico escolhido pelo
orientador e académico.

Paragrafo Gnico — Ha possibilidade de o orientador escolh
gque nao o artigo cientifico, desde que previémente justiﬂgzg
e com a indicagao das normas a serem seguidas parﬁ\

Art. 18° — Os trabalhos de conclusao de

obedecendo o referido no artigo 17°.

normas para publicacéo da revista escothi

Art. 20° — Havera uma qualificacdo do trabalhg, que ocorrera ne minimo 80 dias

antes da banca de defesa.

Paragrafo uanico — Fardo parte da qualificagdo, preferencialmente, os
mesmos membros que participarao da banca examinadora do TCC.



Art. 21° — A entrega do TCC a banca examinadora, tanto de qualificagdo quanto
de defesa, devera ser com anuéncia do orientador e conforme o cronograma

estabelecido e divulgado pela Comisséo de TCC.

Paragrafo Unico — Caso haja necessidade de prorrogacéo do prazo de
entrega em situacbes excepcionais e justificadas, com a devida anuéncia do
orientador, o aluno devera solicita-la a Comissao de TCC, gue avaliara o pedido e

definira o prazo e novo cronograma.

Art. 22° — O professor orientador néo fara parte da banca examinadora, uma vez
gue ele presidira a mesma.

Art. 23° — A banca examinadora de qualificagcdo indicara sugestbes e
recomendagdes ao TCC, conforme o formulario de avaliagdo (Apéndice 4), que

sera encaminhado ao professor orientador com assinatura.

§1° — Caso a banca de qualificagdo entenda que o trabalho ném
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Art. 25° — Para a banca examinadora, o aluno fara apresentacdo ¢
em 20 minutos e apds sera arguido por até 15 minutos por ca
banca.

Paragrafo (nico — No caso de haver impedimento de algum membro da
banca estar presencialmente no momento da defesa, o presidente da banca
organizara a sesséo por video conferéncia, para que possa haver a participagéo
do avaliador na modalidade a distdncia, ou este devera enviar parecer escrito

sobre a avaliagio do ftrabalho, que sera lido pelo presidente da ban(ca\
N

examinadora.
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para revisio dos ajustes, quando necessarios.

Art. 30° — Ao aluno reprovado na Defesa do TCC sera oferecida nova
oportunidade, dentro do prazo de 12 (doze) meses, decorridos da data da primeira

apresentacao, conforme cronograma de atividades estabelecido pelo orientador e



orientador.
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Apéndice 1

Universidade Federal de Ciéncias da Saiide de Porto Alegre
Curso de Fenoaudiologia

CARTA DE ACEITE

ORIENTADOR(_) COORIENTADOR{[ }

Eu ;
declaro -para os devidos fins, estar de acordo com a orientacio do Trabatho de
Conclusdic de Curso do (&) glunola)
Titulo provisdrio:
Porto Alegre, de de
Nome legivel do orfentador Assinatura do orientador
Nome legivet do goorientador Assinatura do co-orientador

Nome legivel do aluno Assinatura do aluno

14



Apéndice 2

Universidade Federal de Ciéncias da Satide de Porto Alegre
Curso de Fonoaudiologia

TERMO DE CONCORDANCIA DE TROCA OU SUBSTITUICAG
TEMPORARIA DO PROFESSOR ORIENTADOR

E/OU CO-ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu ‘ declaro para os
devidos fins, estar de acordo com a froca ou substituico temporara
da (orientacdic ooy coorientacio) do Trabalho de

Conclus@o de Curso do{a} aluno{a)

Titudo provisorio:;

Porto Alegre, de de
MNome legivel do orientador atual Assinatura do orientador atugl
Nome legivel do orientador anterior Assinatura do orientador anterior

Nome legivel do alunc Assinatura do aluno



Apéndice 3

|_ PLANILHA DE_AVALIACAO DA QUALFICAGAD DE TCC DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

Ao Professor Responsavet pela Disciplinade TCC

Encaminho a planiha de avaliacio da qudificacio do Trabatho de
Conclusio de Curso infitulado

dola)
atuno{a): .

Esta planitha resume os resultados obfidos no processo de qualificacio,
conforme relaténos enviados pelos membros da banca e parecer do crientadeor,
ermn anexo, assinados pelo aluno.

APROVEITAMENTO DO ALUNG:
Nota inicial Peso Mota final
Banca Avaliadora {de .00 a 10,08}

Avaliador 1 xX83

Avaliador 2 X063

Avaliacdio do Orientador xXo4

Média Final da Qualificaciio do TCCz 10,60
Assinatura do Orientador: Data:

Cardmbe
Assinatura do Aluno:

1O preenchimento ¢a planiha deverd ser realizado sem rasuras, apresertands as notes das bancase a
nota de orientacio, conforme 03 pesos determinados na tabela,

2 Esta avaliacho serd somada & avaliagio final no dia da Defesa do Trabalho de Conclus3s de Curss,
contpese 10,00 produzindo assim a MEDIA FINAL para a Disdplina de Trabalho de Conclusdo te Curso,
E considerado aprovado o aluno que obifiver médiaigual ou supetior a seis (5,00},

16



Apéndice 4

Formulério de Qualificagéo do Trabalho de Conclusdo de Curso

Aluno:

17

Titulo:

Prof. Orientador:

Avaliador:

Data:

Critério

Peso

Nota

Titulo: deve expressar o objeto do trabalho de maneira clara e
concisa.

0.5

Introducao/Fundamentag&o Tedrica: deve situar o tema em ordem
l6gica de forma clara e concisa;deve ser consistente, atualizada e
demonstrar contribuir para discussdo do problema de pesquisa.

2.0

Objetivo: deve ser claro denotando a relagdo entre o titulo,
rocedimentos, resultados e conclusdes.

1,0

Material e métodos: deve informar a defini¢Zio do estudo bem como a
populagéo ou amostra, deve informar também os procedimentos de
coleta e se estes estdo adequados ao problema, a analise deve ser
adequada ao tipo de pesquisa proposta e deve haver coeréncia entre
metodologia, objetivo e referencial tedrico.

2,0

Resultados: relatar os principais resultados de modo claro, conciso e
coerente com o objetivo proposto. Caso o trabalho seja apresentado
com a discussao efou a conclusado, considera-las na avaliacio.

25

Normas: segue as normas da revista escolhida para publicaggo

1.0

Referéncias: devem seguir o formato previsto nas normas da revista
escolhida para publicacéo, as citagdes no corpo do artigo devem
estar corretas e fodos os autores utilizados devem estar
adequadamente referenciados

1,0

Nota final (soma das notas /10)

Sugestbes e Recomendacdes:

Assinatura Membro da Banca:




Apéndice 5

Formulario de Avaliagéo do TCC apresentado paré-

Aluno:

¢ i-"RC;\/O,

Tesa

18

Titulo:

Prof. Orientador:

Avaliador;

Data:

Avaliac¢do do Trabalho Escrito

Critério , Peso Nota

Titulo: deve expressar o objeto da pesquisa de maneira clara e

; 0,20
concisa.
Introduc&o/Fundamentagdo Teédrica: deve situar o tema em ordem
logica de forma clara e concisa;deve ser consistente, atualizada e 1,00
demonstrar contribuir para discuss&o do problema de pesquisa.
Objetivo: deve ser claro denotando a relagdo  entre o titulo, 100
procedimenios, resultados e conclusées. ’
Material e métodos: deve informar a definig&o do estudo bem como a
populagéo ou amostra, deve informar também os procedimentos de
coleta e se estes estdo adequados ao problema, a andlise deve ser 1,00
adequada ao tipo de pesquisa proposta e deve haver coeréncia entre
metodologia, objetivo e referencial tedrico.
Resultados: relatar os principais resultados de modo claro, conciso e 1.00
coerente com o objetivo proposto. '
Discussdo: deve discutir criticamente os resultados obfidos e
considerar sua contribuicdo para a Fonoaudiologia; Comparar os 200
resultados com os de outros autores e apresentar interpretagbes gque ’
demonstrem avanco no conhecimento.
Conclus@o: deve ser pertinente e registrar relagio estreita com os 100
objetivos, métodos e resultados do estudo. '
Normas: segue as normas da revista escolhida para publicacdo 0,50
Referéncias: devem seguir o formato previsto nas normas da revista
escolhida para publicagdo, as citagdes no corpo do artigo devem 0.30
estar corretas e todos os autores utilizados devem estar ’
adequadamente referenciados

Avaliacdo da Apresentagio Oral

Evidéncia de preparacio cuidadosa 0,25
Clareza e postura na apresentacio 0,25
Dominio do contelido 1,00
Arguicéo 0,50

Nota final {soma das notas /10)

Sugestdes e Recomendacgdes:

Assinatura Membro da Banca:
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Apéndice 6

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A0S dias do més de ... de
......................... realizou-se a sess&o publica de defesa do Trabalho de Conclusio
do Curso de Fonoaudiologia da Universidade Federal de Ciéncias da Salde de
Porto Alegre intitulado

0 trabalho foi apresentado e defendido pelo(a) aluno(a)

..................................................................................... O professor orientador
.................................................................................................. presidiu a banca
examinadora, composta pelos professores ...
e , que arguiram

0 candidato apdés o término da apresentacéo, reunindo-se para avaliacdo
posteriormente, deciarando o(a) aluNo (&) ..........ocooeeeeevooooooo
(aprovado/reprovado) neste requisitc parcial para obtencdo do grau de
fonoaudiélogo. Proclamados os resultados pelo presidente da banca examinadora,
foram encerrados 0s trabalhos e, para constar, eu,
............................................................................ , lavrei a presente ata, que assino

juntamente com os demais membros da banca examinadora e aluno(a).



Apéndice 7

B PLANILHA DE_AVALIAGAO DE TCC DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA' |

Ao Departamento de Registro Académico da UFCSPA (DERCA)

Ao término do processo de Avaliagdo do Trabatho de Conclusdo do Curso de
Fonoaudiologia da UFCSPA, composto de duas etapas: qualificacdo e defesa - o parecer

final em relacdo a este requisito obrigatério para obtenc@o do titulo de fonoaudidlogo
do(a) AlUNO(A) e é de
(aprovacéo/reprovagdo)?, conforme resumo da

avaliagio demonstrado na tabela de aproveitamento do aluno, abaixo.

APROVEITAMENTO DO ALUNO

Nota inicial Peso Nota final
Resultado do Processo Avaliativo do TCC (de 0,00 2 10,00)
Processeo de Qualificagao do TCC X04
Processo de Defesa do TCC X086
Média Final da Avaliagdo do TCC 10,00

Data:
Assinatura do Orientador;

Carimbo

1 O preenchimento da planilha devera ser realizado sem rasuras, apresentando as notas dos processos de

qualificacio e de defesa, conforme os pesos determinados na tabela.
2 E considerado aprovado o aluno gue obtiver media igual ou superior a seis (5,00).



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EGUCACAD

UFCSPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

CONSELHO DE ENSIN O, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO n°. 07/2018

A Vice-Reitora em exercicio da presidéncia do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, ad
referendum, no uso de suas atribui¢des conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral da Universidade
Federal de Ciéncias da Satde de Porto Alegre, considerando os pareceres favoraveis da Comissio
de Ensino,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Nutri¢gio, nos termos
do processo n® 23103.006354/201 7-61.

Art. 2° Aprovar o Regulamento de TC do Curso de Nutrigdo, nos termos do processo n°
23103.006355/2017-14.

Art. 3° Aprovar o Regulamento de TC do Curso de Fonoaudiologia, nos termos do processo n°
23103.007016/2017-47.

Art. 4° Homologar o pedido de José Femando Ruggiero Bachega para atuar como professor

colaborador voluntario no Departamento de Farmacociéneias, nos termos do processo n°
23103.005834/2017-13.

Porto Alegre, 20 de fevereiro de 2018.
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