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INTRODUCAO

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) consiste em producéo individual,
orientada em qualquer area do conhecimento da Fisica Médica, a ser apresentada na
forma de artigo cientifico.

No PPC do Curso de Graduacdo em Fisica Médica da UFCSPA esta prevista
a elaboracdo de um artigo cientifico como relato de um percurso investigativo que
envolva o levantamento de uma hipotese, a adocdo de um referencial tedrico como
embasamento, a opcdo por uma metodologia cientifica adequada aos objetivos da
investigagdo, os resultados decorrentes e as limitacdes encontradas ao longo do
percurso.

Estabelecido em cujos moldes o TCC do Curso de Fisica Médica da UFCSPA

devera ser organizado, passa-se as normas e orientacdes para a sua elaboracao.

CAPITULO |

DOS OBJETIVOS

Art. 1° O TCC do Bacharelado em Fisica Médica tem por objetivos:

| - possibilitar aos estudantes o desenvolvimento de um trabalho de pesquisa
sobre tema relevante na area de Fisica Médica,;

Il - desenvolver competéncias no uso de estratégias metodoldgicas para
elaboracdo de uma investigacdo em todas as suas etapas;

[l - desenvolver nos estudantes o espirito de iniciativa e inovacgao;

IV - contribuir para o fortalecimento da producéo do conhecimento cientifico da

UFCSPA,;

V - incentivar a producéo cientifica na area de Fisica Médica.
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CAPITULO Il

DA COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (CTCC)

Art. 2° Em conformidade com o regulamento da Comissdo de Graduacao
(COMGRAD) do Curso de Bacharelado em Fisica Médica da UFCSPA, esta deve
contar com uma Comissdao de TCC, cujos membros serdo sugeridos pela
Coordenacéo do Curso de Fisica Médica e, entdo, homologados pela sua Comissao
de Graduacao (COMGRAD).

Art. 3° A CTCC sera constituida por:

| — trés (3) docentes do DECESA que atuem no curso de Fisica Médica;

Il - dois (2) docentes de outros departamentos que atuem no Curso de Fisica
Médica da UFCSPA;

[l - um (1) aluno da 32 série e um (1) aluno da 42 série do curso, indicado pelos
seus respectivos pares, sendo sua indicacdo de responsabilidade do Centro
Académico do curso de Fisica Médica.

Paragrafo Unico — O Professor regente da disciplina: Trabalho de Conclus&o

de Curso deve ser obrigatoriamente um membro da Comissao do TCC.

Art. 4° Os membros docentes da Comisséo terdo mandato de dois (2) anos,
podendo ser reconduzido por mais dois (2) anos. Os membros discentes terdo
mandato de um (1) ano, podendo ser reconduzido por mais um (1) ano. A excecao a
este artigo é referente ao Professor regente da disciplina Trabalho de Concluséo de

Curso, que é membro permanente.

Art. 5° A Coordenacédo da CTCC sera exercida por um coordenador e um vice-

coordenador, mediante eleigdo entre 0s membros dessa comissao.

Art. 6° A CTCC reunir-se-4 mediante convocagdo da sua coordenagdo. A

auséncia nas reunides da comissédo devera ser justificada pelo membro. O né&o
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comparecimento por membro da CTCC em 3 (trés) reunifes consecutivas acarretara

no seu desligamento da comissao.

Art. 7° S&o atribuicdes da CTCC:

| - cumprir e fazer cumprir os prazos e demais exigéncias relativas a elaboracéo
do TCC;

Il - estabelecer a programacao e o cronograma do Projeto, juntamente com o
professor regente da disciplina do TCC em Fisica Médica;

Il - estabelecer a programacao e o cronograma da elaboracéo e defesa publica
do Artigo, juntamente com o professor regente da disciplina: Trabalho de Conclusdo
de Curso;

IV - responder as demandas/questionamentos oficiais no prazo méaximo de 15

(quinze) dias.

Art. 8° Séo atribuicdes da coordenacéo da CTCC:

| — divulgar o Regulamento da CTCC a discentes e a docentes do Curso de
Bacharelado em Fisica Médica;

Il — convocar reunides com os membros da CTCC;

Il — elaborar relatérios e pareceres quando solicitado pela Coordenacédo do
Curso de Bacharelado em Fisica Médica;

IV — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO Il

DA ORIENTACAO

Art. 9° A elaboragéo do TCC devera ser orientada por um docente atuante no
Curso de Bacharelado em Fisica Médica da UFCSPA. O docente devera assinar o
Termo de Compromisso de Orientacdo do TCC (APENDICE 1).
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Art. 10. O orientador e o co-orientador (quando houver) deverao ter experiéncia
na tematica e/ou na metodologia, considerando-se a relacdo com o tema proposto,

observar as sugestées no APENDICE (06).

Art. 11. S&o atribuicbes do Orientador de TCC:

| — orientar 0 aluno na elaboracéo e na execuc¢do do trabalho cientifico, a ser
entregue a Comisséo de TCC,;

Il — acompanhar o desenvolvimento do trabalho cientifico, mantendo contato
sistemético com o aluno responsavel;

lll — respeitar a programagdo e o cronograma estabelecidos no calendario

académico;

IV — registrar no formulario de Avaliacdo de Desempenho do Aluno os registros
dos encontros de orientacéo;

V — indicar o co-orientador e/ou aprovar a indicacdo da Comissao de
Graduacao do Curso;

VI — informar, de maneira documentada, qualquer restricdo ou impedimento

relativos ao desenvolvimento do trabalho a Comissao de TCC.

CAPITULO IV

DO ALUNO/ORIENTANDO

Art. 12. S&o atribui¢cdes do aluno/orientando:

| — propor, juntamente com o seu orientador, um projeto de pesquisa ligado a
area de pesquisa e atuacéo do curso;

Il — preencher a ficha de registro de orientagbes, a qual se encontra no
APENDICE (07) e encaminhar para a coordenacdo do curso de Fisica
Médica.
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Il — submeter, quando necessario, 0 projeto de pesquisa a analise do Comité
de Etica em Pesquisa da(s) instituicdo(6es) envolvida(s), em tempo habil,
de acordo com as normas vigentes;

IV — prestar esclarecimentos e informagdes sobre o desenvolvimento do
trabalho ao orientador e ao co-orientador, se houver, nas datas previstas,
ou sempre que solicitado;

V — considerar o docente orientador como referéncia na elaboragéo e
desenvolvimento do trabalho de pesquisa e dos locais de realizagdo do
TCC, observando a determina¢éo dos servi¢cos e normas locais;

VI — manter postura ética condizente com as atividades a serem desenvolvidas;

VIl — observar os preceitos éticos relacionados a documentagdo de uso
exclusivo de pessoas fisicas e juridicas, bem como dos aspectos do
exercicio profissional;

VIII — entregar o relatdrio final para avaliagdo, impresso, encadernado, em trés
(3) vias, rubricadas pelo docente orientador para a CTCC,;

IX — entregar a Comissdo de TCC uma coépia da verséo final do Relatorio de

Pesquisa, no formato PDF, ap6s aprovacéo.

CAPITULO V

DAS ETAPAS DO TRABALHO

Art. 13. O TCC é desenvolvido no final do Curso em duas etapas consecutivas:

o Projeto de TCC e o TCC propriamente dito.

Art. 14. Na primeira etapa, o Projeto de TCC é desenvolvido dentro da

disciplina: Projeto de TCC em Fisica Médica, que ocorre no 2° semestre da 42 série

do Curso.

<2< Fisica
n Modica



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCAGAO

UFCSPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

7

Art. 15. Na segunda etapa, o TCC é desenvolvido dentro da disciplina: Trabalho

de Concluséo de Curso que ocorre no 1° semestre da 52 série.

Art. 16. Tanto a primeira etapa quanto a segunda devem seguir as normas do
Manual para Elaboragdo de Trabalhos Alunos da UFCSPA, disponivel no site da

Biblioteca da instituicdo (http://www.ufcspa.edu.br/biblioteca). Cada uma das etapas

sera acompanhada pelo docente orientador e versara sobre o mesmo tema de

pesquisa.

Art. 17. Os projetos de pesquisa envolvendo seres humanos e/ou animais
deverdo ter a aprovacdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) e/ou Comisséo de
Etica no Uso de Animais (CEUA) da UFCSPA e/ou de outra instituicdo envolvida,

antes do inicio da coleta de dados.

Art. 18. Projetos que nao envolvam a necessidade de serem aprovados no Art.
17 deste regulamento, deverdo ser submetidos a Comissao de Pesquisa da UFCSPA

(ComPesq) para registro do trabalho.

Art. 19. O TCC deve ter, preferencialmente, o mesmo titulo do Projeto de TCC.
Caso o aluno queira muda-lo, ter4 15 dias depois do inicio disciplina: Trabalho de
Conclusédo de Curso para encaminhado para o CTCC via processo (setor de

Protocolos).

CAPITULO VI

DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 20. Nessa fase, o aluno deve indicar o orientador, o qual irh acompanha-

lo durante as duas fases. Essa indicacao deve ser entregue a Comissao de TCC.
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Art. 21. O aluno deve desenvolver na disciplina Projeto de TCC um Projeto de
Pesquisa que atenda aos seguintes requisitos: a escolha de tema, a definicdo do
problema, a identificacdo dos objetivos da pesquisa, a estrutura da revisdo de
literatura e referéncias a serem utilizadas e a breve descricdo da metodologia,
conforme o roteiro. (APENDICE 02).

Art. 22. Seréo discutidas na disciplina de Projeto de TCC as adequacfes dos
Trabalho dos alunos.
Art. 23. Devem ser apresenta a Comissao de TCC trés (3) versdes impressas

do projeto ou monografia no prazo de quinze (15) dias antes da data da apresentacao.

Art. 24. A Banca de qualificacdo sera constituida por trés (3) membros, quais
sejam: o docente orientador (presidente da banca), um (1) docente da Comissao de
TCC do Curso de Fisica Médica da UFCSPA e um (1) docente do Curso de Fisica
Médica da UFCSPA ou um (1) convidado com titulacdo minima de especialista. O

convidado pode ser de outra instituicao.

Art. 25. Caso na qualificacéo sejam identificadas necessidades de adequacgdes
o aluno tera um prazo de 15 dias para apresentar a versao final do Projeto de
Pesquisa.

Art. 26. Na apresentacao, o aluno tera o tempo minimo de vinte (20) e maximo
de trinta (30) minutos para discorrer acerca do seu trabalho. Apos a apresentacéo, 0s
membros da Banca poderédo fazer os questionamentos e apontamentos ao aluno
sobre o trabalho apresentado, por um periodo de cinco (5) a dez (10) minutos para
cada membro.

Art. 27. Qualquer intercorréncia em relagdo a apresentacdo do Projeto sera

julgada pela Comissao de TCC, juntamente com o docente orientador.
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CAPITULO VII

DA AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 28. Os projetos de pesquisa serdao avaliados de acordo com a seguinte
categoria: Aprovado (A), Reprovado (R), seguindo os critérios do APENDICE 03.

Sendo condicdo necessaria para aprovagao a nota maior ou igual a 7,0.

Art. 29. Caso o projeto seja reprovado, o0 aluno pode apresentar uma versao
final corrigida no prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a banca examinadora. O n&o
cumprimento do prazo implicara na reprovacao.

CAPITULO VIII

DA ESTRUTURA DO ARTIGO ACADEMICO

Art. 30. O artigo resultado do TCC de Fisica Médica da UFCSPA possui as
seguintes estruturas:

- Pré-textuais
Titulo em Portugués
Titulo Traduzido para o Inglés
Autor, co-orientador, orientador
Resumo e Abstract

Palavras-chave e Keywords
- Textuais

Introducéo — devem constar na introduc¢do a justificativa e os objetivos do
trabalho

Metodologia
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Resultados
Discussao

Consideracoes Finais
- Pés-textuais

Referéncias

Apéndices e/ou anexos

CAPITULO IX

DA AVALIACAO DO ARTIGO ACADEMICO

Art. 31. Para ser apresentado a banca, o artigo deverd ser aprovado
preliminarmente pelo orientador. Para atestar a sua aquiescéncia, sua a rubrica deve

constar em todas as paginas.

Art. 32. O artigo e a defesa publica serdo avaliados de acordo com a seguinte
categoria: Aprovado (A), ou Reprovado (R), (APENDICE 04), seguindo os critérios do
APENDICE 05. Sendo condi¢io necessaria para aprovagdo a nota maior ou igual a
7,0.

Art. 33. A versao final devera ser entregue, em uma (1) cépia, no formato PDF,
a Comissdo de TCC do Curso de Bacharelado em Fisica Médica da UFCSPA e a
Coordenacéo do Curso de Fisica Médica. A entrega da verséo final devera ocorrer,
impreterivelmente, até a data-limite estabelecida pela Comissao de TCC, sob pena de

reprovacao.

Art. 34. Caso o0 artigo avaliado com conceito “Reprovado”, devera ser
reformulado pelo aluno no prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacdo da
versao final corrigida e aprovada pelo docente orientador e enviada a banca
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examinadora. A ndo entrega ou descumprimento do prazo estabelecido implicara na
reprovacao.
Paragrafo Unico — Em caso de reprovacéo pela Banca, o aluno nio podera

colar grau no semestre corrente.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. Nao poderd colar grau ou receber diploma o aluno que nao cumprir as
normas deste Regulamento. Casos omissos, nao previstos neste Regulamento, serdo
avaliados pela Comissdo de TCC e pela Comissdo de Graduacdo do Curso de
Bacharelado em Fisica Médica (COMGRAD/FM). ModificagBes neste Regulamento
serdo feitas com a aprovacdo da COMGRAD deste curso e encaminhadas pela
Coordenacédo do mesmo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

Este Regulamento entra em vigor a partir da data da sua aprovacao pelo CONSEPE.

Art. 36. Casos omissos serao avaliados pela Comissao de TCC.

Porto Alegre, 04 de maio de 2017.
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APENDICE 01 — CARTA DE ACEITAGAO ORIENTADOR/CO-ORIENTADOR

Eu,
(nome completo do(a) orientador(a)), lotado(a) no Departamento de
desta Universidade, aceito assumir a orientagéo do Trabalho de Conclusdo de Curso do(a) aluno(a)

(nome completo), do

Curso de Bacharelado em Fisica Médica da UFCSPA a partir da presente data.

Porto Alegre, de de 20

Assinatura do Professor Orientador

Eu,
(nome completo do(a) co-orientador(a)), lotado(a) no Departamento de ,
desta Universidade, aceito assumir a co-orientagao do Trabalho de Concluséo de Curso do(a) aluno(a)
(nome completo), do

Curso de Bacharelado em Fisica Médica da UFCSPA a partir da presente data.
Porto Alegre, de de 20

Assinatura do Professor Co-orientador

Assinatura do Aluno
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APENDICE 02 -PROJETO DE TCC

ESTRUTURA DO PROJETO DE TCC

Parte superior do formulario

Data de Inicio: Prazo Final: Data da Entrega: Situacdo:

Tema

Problema

Objetivo Geral

Objetivos Especificos

Justificativa

Referencial Teoérico

Metodologia

Cronograma

Referéncias
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APENDICE 03 - AVALIAGAO DO PROJETO DE PESQUISA

- Discente:

- Titulo:

- Orientador:

- Co-orientador: (Caso haja)
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AVALIAGAO DO PROJETO DE PESQUISA (PESO 7)

1. Titulo (0,5 pts)

- Adequado a proposta do estudo

Nota

2. Introdugdo (2,5 pts)

- Apresenta o tema

- Descreve o problema de pesquisa de forma clara

- Apresenta justificativa, motivagdo e relevancia para a
saude e para a Fisica Médica

Nota

3. Objetivos (1,5 pts)

- Apresentacdo clara e concisa do objetivo geral
- Apresentacdo clara e concisa dos objetivos
especificos.

Nota

4. Referencial tedrico (1,0 pts)

- Adequada ao objeto e objetivo do estudo

Nota

5. Metodologia (1,0 pts)

- Descricdo dos métodos que serao utilizados para
alcancar os objetivos especificos

- Adequacgdo dos métodos propostos para alcance dos
objetivos do projeto

Nota

5. Cronograma e or¢amento (1,5 pts)

- As principais atividades necessarias para a execugdo
do projeto.

- Adequacgdo do cronograma ao tempo disponivel de
execugao do projeto

- Mostrar a forma e o tipo de apoio financeiro (quando
houver)

Nota

6. Resultados esperados (1,5 pts)

- Adequacdo aos objetivos gerais e especificos e ao
problema de pesquisa proposto

- Aprofundamento da discussado dos resultados com
base no estado da arte e objetivos.

Nota

7. Referéncias (0,5 pts)

- Obedece as normas do Manual da UFCSPA
- Atualizadas e pertinentes ao estudo

Nota

SOMATORIO 1 (S1)

NOTAS1 =

AVALIACAO DA APRESENTACAO VISUAL E ORAL (PESO 3)

10. Apresentagdo visual (3,0 pts)

- Adequacdo do material dudio-visual

Nota

11. Apresentagdo oral (7,0 pts)

- Capacidade de comunicagao
- Dominio do contetdo
- Obedece ao tempo de apresentacgdo

Nota

SOMATORIO 2 (S2)

NOTA S2 =

SOMATORIO FINAL [(S1 x peso 0,7) + (S2 x peso 0,3)] NOTA FINAL =
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( )Aprovado

( ) Reprovado

Comentarios
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APENDICE 04 - DEFESA DO ARTIGO

16

) () Aprovado

PARECER CONCLUSIVO/ RECOMENDACAO () Aprovado com Pendéncias*
() Reprovado
* Artigo entregue para revisao do aluno: /
Assinatura do aluno:
* Entrega do artigo revisado pelo aluno: /
Assinatura do aluno:
Porto Alegre, de de 20

Avaliador (nome/carimbo e assinatura)
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APENDICE 05 - AVALIACAO DO ARTIGO

- Discente:

- Titulo:

- Orientador:

- Co-orientador: (Caso haja)
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AVALIAGAO DO ARTIGO ESCRITO (PESO 7)

1. Titulo (0,5 pts)

- Adequado a proposta do estudo

Nota

2. Introdugdo (1,5 pts)

- Apresenta o tema

- Descreve o problema de pesquisa de forma clara

- Apresenta justificativa, motivagdo e relevancia para a
salde e para a Fisica Médica

Nota

3. Objetivos (1,0 pts)

- Apresentacdo clara e concisa

Nota

4. Revisdo de literatura (1,5 pts)

- Adequada ao objeto e objetivo do estudo
- Precisdo e assergdo conceitual/tedrica

Nota

5. Material e Métodos (1,5 pts)

- Tipo de estudo

- Campo de estudo

—-Dominio e adequacgdo do ferramental matematico
(onde se aplique)

- Populagdo/amostra

- Coleta de dados/informagao

- Analise dos dados/informacéo

- Aspectos Eticos

Nota

6. Resultados e Discussoées (1,5 pts)

- Objetivos forma alcancados

-Caso objetivos ndao tenham sido alcangados,
apresentar justificativa valida.

- Aprofundamento da discussao dos resultados com
base no estado da arte e objetivos.

Nota

7. Referéncias (1,0 pts)

- Obedece as normas do Manual da UFCSPA
- Atualizadas e pertinentes ao estudo

Nota

8. Redagdo cientifica (1,5 pts)

- Obedece as normas de redagdo académica

Nota

SOMATORIO 1 (S1)

NOTA S1 =

AVALIACAO DA APRESENTAGAO VISUAL E ORAL (PESO 3)

10. Apresentagao visual (3,0 pts)

- Adequacgdo do material dudio-visual

Nota

11. Apresentagdo oral (7,0 pts)

- Capacidade de comunicagao
- Dominio do contetdo
- Obedece ao tempo de apresentacao

Nota

SOMATORIO 2 (S2)

NOTA S2 =

SOMATORIO FINAL [(S1 x peso 0,7) + (S2 x peso 0,3)] NOTA FINAL =

53¢ Fisita
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( )Aprovado

( ) Reprovado

Comentarios
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APENDICE 06- ORIENTAGOES SOBRE A ESCOLHA DE ORIENTADOR

A sugestdo para a escolha do professor orientador por parte do aluno interessado
deve considerar alguns aspectos relevantes tais como:

(1) a escolha do tema?, geralmente o professor orientador propde temas, que podem

estar ligados a um determinado projeto de pesquisa ja cadastrado em um grupo de
pesquisa, ou o aluno pode propor um tema que podera ser aceito pelo orientador e
gue este tema tenha interesse de ambas as partes. Para ambos os caminhos, o
professor orientador deve possuir dominio do tema a ser pesquisado; sendo de suma
importancia a familiaridade com o tema de pesquisa para o desenvolvimento do
mesmo de forma adequada.

(2) Orientando?!, o estudante deve ter a ciéncia da decisdo do professor a orientar,
sendo de responsabilidade do aluno realizar as atividades propostas no trabalho de
pesquisa.

(3) Perfil_do orientador!, o estudante deve observar os interesses similares,

habilidades, disponibilidade de tempo e circunstancias pessoais do seu orientador,
mas também suas caracteristicas pessoais. Aqui, cabe um pouco de
autoconhecimento, o aluno deve saber se € mais pro-ativo ou mais reativo.

(4) Relacdo orientador-orientando?: “E importante que exista uma identificacdo entre

o aluno e o professor. Porém, é mais importante que o universitario escolha um
professor que tenha familiaridade com o tema”, Leda Campos. Escolher um orientador
apenas pela boa relacdo que vocé tem com o professor ndo é o indicado, converse
com ele sobre o tema que quer pesquisar, suas expectativas em relacédo a pesquisa.
E aconselhavel que se marque com mais de um possivel orientador para uma escolha

mais assertiva.

*http://www.portaleducacao.com.br/pedagogia/artigos/31158/0-professor-orientador-
comoescolher#tixzz2aibfvxCw

http://www.leiaja.com/carreiras/2012/12/15/escolha-o-orientador-certo-para-o-seu-tcc/
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