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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E TRA BALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE BIOMEDICINA - NOTURN O

UFCSPA

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Os alunos do curso de Graduacdo em Biomedicina - Noturno realizardo, em

carater obrigatorio, o Estagio Curricular Obrigatério e o Trabalho de Concluséo de Curso

(TCC), durante o transcurso do ultimo ano letivo, com estrita observancia da legislacédo

pertinente ao Regimento da Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre

e das disposi¢cdes contidas neste Regulamento.

§1°

§ 2°

Entende-se por Estagio o periodo destinado a complementar a formacao do
aluno através do aprendizado prético nas areas de atuacdo legalmente
previstas para o biomédico.

Entende-se por TCC o desenvolvimento de uma pesquisa cientifica em area
especifica que esteja relacionada a uma das areas de atuacéo do biomédico,
sendo o TCC realizado de forma individual, permitindo também a capacitacédo

para a area escolhida.

Art. 2° S&o objetivos do Estagio e do TCC:

VI.

desenvolver no aluno as habilidades indispensaveis ao exercicio da
Biomedicina;

oferecer situacdes em que o aluno possa identificar, resolver ou encaminhar
0s problemas de saude da populacdo a que vai servir, assim como realizar
pesquisas nas areas basicas ou aplicadas da saude;

oferecer oportunidades para ampliar, integrar e aplicar os conhecimentos
adquiridos ao longo do curso de graduacao;

promover o aperfeicoamento, ou a aquisicdo, de atitudes adequadas a
assisténcia aos pacientes e a pesquisa;

possibilitar a experiéncia multi e interdisciplinar, pelo estimulo a interacao
com diversos profissionais da equipe de saude;

proporcionar experiéncia académico-profissional através da vivéncia no

mercado de trabalho;



VIl estimular o interesse pelo ensino e pesquisa para a promog¢ao e preservacao
da saude e prevencao das doencas;
VIII. desenvolver a consciéncia das responsabilidades e dos deveres éticos do
biomédico, perante o paciente, as instituicdes e a comunidade;
IX. fortalecer a conscientizacdo acerca do aperfeicoamento profissional

continuado.

CAPITULO II
DA DURAGAO DO ESTAGIO E DO TCC

Art. 3° O Estagio Curricular Obrigatério e o TCC serdo desenvolvidos da
seguinte maneira: Estagio Curricular |, Estagio Curricular Il, Estdgio Curricular 11l e
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

§ 1° Os Estagios Curriculares | e Il ocorrerdo nos turnos manha e/ou tarde e
serdo realizados no periodo de até 11 meses ininterruptos.

§ 2° Os Estéagios | e 1l terdo duracdo de 500h cada, permitindo a obtencéo de 01
(uma) habilitacdo por estagio.

§ 3° O Estéagio Curricular 11l sera obrigatoriamente um estagio em pesquisa, a
ser desenvolvido na mesma &rea de realizacdo do TCC, tendo duracao de 525h.

§ 4° O Trabalho de Conclusao de Curso tera duracdo de 400h

§ 5° Conforme definido pela Resolugdo n° 78/2002 do Conselho Federal de
Biomedicina (CFBM), para reconhecimento das habilitacdes, além da comprovacao em
curriculo, deve ser comprovada a realizacao de estagio com duragédo igual ou superior
a 500 (quinhentas) horas, .

§ 6° Obrigatoriamente, 30% da carga horaria total do Estagio Ill e do TCC

devera ser realizada no ambito da UFCSPA.

CAPITULO IlI
DA COMISSAO DE ESTAGIO E TCC

Art. 4° Os Estagios |, Il e 1ll, bem como o TCC, serdo coordenados pela Comisséo de
Estagio e TCC do curso de Biomedicina - Noturno, assim constituida:
l. coordenador do curso de Biomedicina - Noturno da UFCSPA;
Il. vice-coordenador do curso de Biomedicina - Noturno da UFCSPA;
[l docentes da UFCSPA vinculados ao curso de Biomedicina - Noturno, em

namero minimo de 6 (seis);



V. alunos, em numero total de 2 (dois) titulares, sendo 1 (um) da 42 série e 1

(um) da 52 série, e seus suplentes, indicados pelos seus respectivos pares.

§1° A Comissao de Estagio e TCC serd nomeada pela PROGRAD da UFCSPA.
§ 2° O mandato dos docentes sera de dois anos, podendo haver reconducdes.

§ 3° O mandato dos discentes podera ser de dois anos.

Art. 5° O Presidente e o Vice-Presidente da Comisséo de Estagio e TCC serdo eleitos

entre seus pares.

Art. 6° Compete ao Presidente da Comissao de Estagio e TCC:
l. convocar e presidir as reuniées da Comissédo de Estagio e TCC;

Il. manter um sistema de informacbes relativas ao acompanhamento e
desenvolvimento dos Estagios;

Il. articular-se com os Departamentos Académicos que estao envolvidos nos
Estagios, visando aperfeicoar o processo de formacdo e qualificacdo
profissional;

V. articular-se com o Departamento de Registro e Controle Académico -
DERCA, visando dirimir davidas no cumprimento da legislacéo relativa aos
Estagios;

V. comunicar & COMGRAD do curso de Biomedicina - Noturno as
transgressdes disciplinares dos alunos, para as providéncias cabiveis;

VI. conduzir, em estreita articulagcdo com os érgdos competentes da UFCSPA,

0s processos de avaliagcao dos Estagios.

Art. 7° A Comisséo de Estagio e TCC reunir-se-a4 mensalmente conforme cronograma
anual e, em carater extraordinario, quando for convocada por seu Presidente ou por dois

tercos de seus membros, devendo-se, em ambos os casos, ser divulgada a pauta.

§1° Asreunides somente poderdo ser iniciadas com a presenga da maioria simples
de seus membros, em primeira convocacao e, com um minimo de um terco,
em segunda convocacao, apos trinta minutos.

§ 2° As deliberagbes ou decisbes da Comissdo de Estagio e TCC somente
produzirdo efeito mediante aprovacdo de mais da metade de seus membros
presentes a reunido.

§ 3° Nas faltas ou impedimentos do Presidente da Comisséo de Estagio e TCC, a

coordenacéao dos trabalhos sera exercida pelo Vice-Presidente.



§ 4° Nos impedimentos do Vice-Presidente, a coordenacdo dos trabalhos sera

exercida por um dos membros docentes da Comisséo de Estagio e TCC.

Art. 8° Compete a Comissao de Estagio e TCC:
l. coordenar e normatizar as atividades relativas ao Estagio Curricular e ao
TCC;
Il. aprovar os Planos de Atividades dos Estagios;

Il. supervisionar, acompanhar e avaliar a execucao dos Planos de Atividade dos

Estagios;
V. identificar e solucionar os problemas existentes nos Estagios;
V. conduzir as reunides com orientadores, supervisores, preceptores e alunos,

gquando necessario;

VI. apoiar os orientadores, supervisores e preceptores no exercicio de suas
atribuicoes;
VIl propor medidas com a finalidade de aperfeicoar o processo pedagdgico do
Estagio e do TCC;
VIII. organizar e coordenar as apresentacdes de acompanhamento de Estagio e
de defesa de TCC,;
IX. zelar pelo cumprimento da legislacao relativa ao Estagio, do Regimento da

UFCSPA, deste Regulamento e das normas de organizacdo e

funcionamento das Instituicdes concedentes.

CAPITULO IV
DOS ALUNOS

Art. 9° E direito do aluno:
l. encaminhar recurso & Comisséo de Estagio e TCC, em primeira instancia e,

em segunda instancia, a COMGRAD do curso de Biomedicina - Noturno.

Art. 10 S&o deveres dos alunos:
l. respeitar as normas internas da instituicdo concedente do estagio;
Il. cumprir os horarios estabelecidos nos Planos de Atividade;
Il. cumprir com determinacdo e empenho profissional as atividades a ele
designadas;
V. dedicar-se aos estudos e as atividades programadas no campo de estagio;

V. manter comportamento ético e moral;



VI. vestir-se adequadamente no local de estagio;

VII. manter sigilo das informacdes;
VIII. cumprir as normas de seguranca e de biosseguranca,
IX. cumprir as atividades previstas e determinadas pela Comisséo de Estagio e
TCC;
X. cumprir as datas previstas no calendario da UFCSPA e da Comissdo de
Estagio e TCC;
XI. entregar a Comissao de Estagio e TCC, nos prazos previstos, os formularios

relativos aos estagios;
XII. comunicar ao seu supervisor, por escrito, qualquer dificuldade e/ou problema
em seu local de estagio;
XIII. comparecer as convocacoes da Comisséao de Estagio e TCC;
XIV. cumprir as disposicdes contidas neste Regulamento, no Regimento da
UFCSPA e nas normas de organizacao e funcionamento das instituicdes em

gue os estagios e/ou TCC séo realizados.

Art. 11 Os representantes dos alunos, junto a Comissao de Estagio e TCC, terdo direito
a voz e voto. Compete aos representantes dos alunos:
l. dar conhecimento das decis6es da Comissao de Estagio e TCC aos alunos;
Il. submeter & apreciacdo da Comisséo de Estagio e TCC as reivindica¢gfes dos

alunos.

CAPITULO V
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 12 Os campos de Estagios estardo relacionados as areas de habilitacdo definidas
pelo Conselho Federal de Biomedicina (CFBM) e poderao ser realizados no ambito da

UFCSPA ou em instituicdes conveniadas a Universidade.

Art. 13 O estabelecimento de instrumentos juridicos que visam a operacionaliza¢éo de
parcerias entre a UFCSPA e os locais para o desenvolvimento de estagios ou dos TCC
€ de competéncia da PROPLAN. A Comisséo de Estagio e TCC considerara, para
cadastramento das instituicbes prestadoras de servigos, 0s seguintes critérios e/ou
exigéncias:
l. localizacao preferencial dos campos de estagio no estado do Rio Grande do
Sul;



Il. comprovacado de funcionamento regular e de existéncia de condi¢des
técnicas e cientificas da instituicdo convenente compativeis com as
exigéncias da habilitacdo desejada;

[l existéncia de Biomédico habilitado na &rea desejada ou profissional de nivel

superior capacitado para exercer a fungédo de preceptor de Estégio.

§ 1° Os turnos de realizagdo dos estagios deverdo ser preferencialmente os da
manh& e/ou tarde. A realizagdo de Estagio no turno da noite devera ser

avaliada pela Comisséo de Estagio e TCC.

CAPITULO VI
DO PROCESSO DE SUPERVISAO, DOS SUPERVISORES E DOS PRECEPTORES

Art. 14 Entende-se por supervisdo do Estagio a atividade destinada a acompanhar e
orientar 0 aluno, no decurso de sua pratica profissional, de forma a garantir a

consecucao dos objetivos estabelecidos, no Art.2°, capitulo I.

Art. 15 A supervisao do estégio serd exercida pelos professores da UFCSPA de cada

area de habilitacdo, titulados com, no minimo, mestrado.

Art. 16 Cada campo de estégio terd supervisores, competindo-lhes:
l. elaborar, em conjunto com o0 aluno e o preceptor, a proposta de Plano de
Atividade de Estagio;
1. coordenar, acompanhar, controlar e avaliar a execu¢do do estagio;
. orientar os alunos em relacdo as suas atividades e a seus direitos e deveres;
V. comunicar & Comissdo de Estigio e TCC, quando julgar necessério,
qualquer dificuldade e/ou problema em local de estagio, informado pelo aluno
sob sua superviséo;
V. prestar informacdes acerca do desenvolvimento do estagio;
VI. enviar a secretaria do curso de Biomedicina - Noturno os resultados das
avaliacBes dos alunos, bem como a ficha de frequéncia;

VIl fazer, no minimo, uma visita semestral nos locais de estagio.

Art. 17 Os preceptores serdo biomédicos habilitados ou profissionais de nivel superior,
gque atuem na area de habilitagédo pretendida e vinculados ao local onde o aluno realizara

0 estagio por convénio. Compete aos preceptores:



l. elaborar, em conjunto com aluno e supervisor, a proposta de Plano de
Atividade do Estégio;
Il. acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos em suas atividades tedricas
e préticas;
Il. prestar informacdes ao supervisor sobre o desenvolvimento do Plano de
Atividade do Estagio;
V. colaborar para a identificagéo e solugéo de problemas existentes no estagio,

assim como sugerir proposta para melhoria da atividade de estagio.

CAPITULO VII
DOS PLANOS DE ATIVIDADE DE ESTAGIO

Art. 18 Os Planos de Atividade de Estagio serdo elaborados pelo supervisor, preceptor
e aluno, estando a sua execucao sujeita a aprovacao prévia pela Comissao de Estagio
e TCC.

Art. 19 Na formulacdo do Plano de Atividade de Estagio deveréo ser incluidas, entre
outras, as seguintes informacoes:
l. nome dos supervisores e preceptores;
Il. objetivos geral e especifico;
Il. especificagdo das atividades teoricas e praticas, com sua respectiva carga
horaria, com apresentacdo do cronograma;

V. locais e servigos onde serdo desenvolvidas as atividades.

CAPITULO VIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 20 O TCC devera ser desenvolvido durante a 52 série e apresentado a uma
Comisséo Examinadora;

l. o aluno devera apresentar um projeto de pesquisa a ser desenvolvido,
juntamente com a Carta de Concordancia assinada pelo orientador e co-
orientador (se houver) e, quando for o caso, com a indicacédo de aprovacao
ou encaminhamento para um dos Comités de Etica ou Comissdo de
Pesquisa da UFCSPA ou do local onde sera desenvolvido o trabalho,

segundo cronograma definido pela Comisséo de Estagio e TCC;



Art

VI.

VIl

VIII.

0 TCC deveré ser redigido segundo as normas da UFCSPA e o aluno devera
demonstrar dominio do tema escolhido, assim como o uso adequado da
metodologia cientifica;

a area do TCC deveré ser relacionada aos componentes curriculares e/ou

ambito de atuagdo do Biomédico.

. 21 A orientacdo do TCC devera ser de professores da UFCSPA:

o orientador devera atuar como elemento de orientacdo e de apoio no
direcionamento da formagé&o do aluno e, se necessario, na caracterizagao da
habilitagdo pretendida. Caber4d ao orientador a revisdo, adequacao e
organizacao do projeto de pesquisa-do aluno, que resultara no TCC;

o orientador devera ser professor do quadro docente da UFCSPA. No caso
de professor substituto, devera ser respeitado o periodo de vigéncia do
contrato;

poderd haver um co-orientador, com titulacdo minima de mestrado, desde
qgue o nome seja homologado pela Comissdo de Estagio e TCC. O co-
orientador poderéd ser de outra Instituicdo desde que seja apresentado seu
Curriculum Lattes para apreciacdo da Comissao de Estagio e TCC;
pos-doutorandos da UFCSPA poderao orientar TCC desde que seu nome
seja homologado pela Comissdo de Estagio e TCC. Neste caso, o TCC
devera ter um co-orientador que obrigatoriamente devera ser 0 supervisor
responsavel pelo pds-doutorando junto a um dos programas de pos-
graduacdo da UFCSPA,;

o orientador e o co-orientador (quando houver) deveréo enviar a Comissao
de Estagio e TCC a Carta de Concordancia de orientagdo em documento
préprio assinado;

o orientador podera orientar no maximo 5 (cinco) alunos simultaneamente,
podendo ultrapassar este limite em casos excepcionais, mediante aprovacao
da Comissao de Estagio e TCC;

o orientador e/ou co-orientador poder&o requerer interrupgao desta atividade,
mediante solicitacdo fundamentada, cabendo a deciséo final a Comisséo de
Estagio e TCC;

o aluno podera requerer mudanga de orientador e/ou co-orientador, mediante
solicitacdo fundamentada, cabendo a decisao final & Comissao de Estégio e
TCC.



Art. 22 Do processo de defesa do TCC:

Art

Art.

0s TCCs serao avaliados em sessao publica (em data definida em calendario
proprio pela Comissdo de Estagio e TCC) nas dependéncias da UFCSPA,
por Comissdo Examinadora indicada pelo professor orientador & Comissao
de Estagio e TCC;

para o encaminhamento da defesa do TCC, juntamente com o trabalho a ser
avaliado, o aluno devera apresentar uma declaracéo do professor orientador
indicando que 0 mesmo esta apto a ser avaliado;

0 prazo maximo para a defesa do TCC seré de até 15 (quinze) dias antes do

término do periodo letivo.

. 23 Da constituigcdo da comissao examinadora do TCC:

a Comissdo Examinadora deverd ser constituida por trés membros, sendo
um destes obrigatoriamente o orientador do TCC, ao qual caberd a
presidéncia da Comissao;

no impedimento do orientador, 0 co-orientador deverd assumir a presidéncia
da Comisséo e, na impossibilidade dos anteriores, a Comisséo de Estagio e
TCC designara a Presidéncia;

0 segundo membro devera ser um professor da UFCSPA, ou externo, com
titulacdo minima de mestre;

o terceiro membro devera ter titulagdo minima de mestre, podendo ser aluno
de pés-graduacédo em nivel de Doutorado ou Pdés-Doutorado;

devera ocorrer a indicacdo de um membro suplente da Comisséo

Examinadora (membro interno a UFCSPA);

CAPITULO IX
DO PROCESSO DE AVALIACAO DOS ESTAGIOS I, 1 E 1l

24 A avaliagdo é parte integrante do processo pedagdgico, desta forma, nos

Estagios | e Il serdo conferidas notas individualizadas. A avaliacdo sera realizada pelo

supervisor e preceptor de cada -um desses dois estagios e pela Comisséo de Estagio e

TCC, através de formularios proprios.

Art. 25 A avaliacdo do Estégio Il sera realizada a partir da apresentacdo das atividades

desenvolvidas e dados obtidos para uma comissao avaliadora designada pela

Comissao de Estagio e TCC.



Art. 26 A frequéncia e aproveitamento dos Estagios I, 1l e Il incidirdo sobre a avaliacdo

dos alunos.

Art. 27 Os critérios a serem observados na avaliacdo do aproveitamento do aluno seréao:

avaliacao de habilidades e de conhecimento cognitivo ao final do Estagio;

desempenho profissional e capacidade de resolucdo dos problemas,
mediante andlise continua dos seguintes aspectos: avaliacao de habilidades
e de conhecimento cognitivo, assiduidade, pontualidade, comportamento
ético, iniciativa, interesse pelas atividades, receptividade a criticas,
relacionamento com a equipe de trabalho e com o paciente e

responsabilidade.

§ 1° A média correspondente a avaliagdo- dos Estagios | e Il sera composta por nota

concedida pelo preceptor (peso 7), pelo supervisor (peso 2) e pela Comissao
de Estagio e TCC (peso 1).

8§ 2° A média das avaliagdes indicadas nos incisos | e Il deste artigo devera ser

encaminhada ao DERCA pelo presidente da Comisséo de Estagio e TCC para

efeito de registro no histérico escolar.

Art. 28 Sera considerado aprovado nos Estagios I, Il e Il 0 aluno que obtiver frequéncia

integral nas atividades e média final igual ou superior a seis (6,0) em cada uma das

avaliacOes desses estagios.-

Paragrafo Unico. Na hipotese de reprovacdo em qualquer uma das avaliagbes dos

estagios, fica o aluno obrigado a repetir 0 estagio para fins de integralizacao curricular.

CAPITULO X
DO PROCESSO DE AVALIACAO DO TCC

Art. 29 A avaliacdo do desempenho do aluno no TCC sera conferida pela Comisséo

Examinadora do TCC

a Comissdo Examinadora decidira pela aprovacdo ou ndo do TCC,
utilizando como instrumento de avaliacdo o formulario préprio fornecido pela
Comisséo de Estagio e TCC;

sera considerado aprovado no TCC o aluno que obtiver média final igual ou

superior a sete (7,0);



Il. em caso de reprovacdo, a Comissdo Examinadora, em conjunto com a
Comissdo de Estadgio e TCC, concederd oportunidade para nova

apresentacgao e avaliagdo do TCC em até, no méximo, 10 (dez) dias corridos.

Art. 30 Apods a aprovacgdo do TCC, o aluno terd um prazo de quinze dias para entregar,
na secretaria do curso, uma cépia do trabalho em midia eletrénica, com as alteracdes
sugeridas pela banca, juntamente com a Carta de Encaminhamento da Verséo Final do

TCC assinada pelo orientador.

CAPITULO XI
DA FREQUENCIA

Art. 31 E obrigatéria a frequéncia integral em todas as atividades programadas para os

Estagios I, Il e lll, ndo sendo permitido, sob hipétese nenhuma, o abono de faltas.

§ 1° Observada a disponibilidade de recuperacédo da abstencdo no periodo das
férias, sera permitido que o aluno falte nas seguintes situacoes:

* Incapacidade fisica;

» Luto por falecimento de cbnjuge, filhos, pais e irméaos;

» Convocacao pelo Poder Judiciario ou pelos 6rgéos colegiados da UFCSPA,;

e Casamento do (a) aluno (a).

§ 2° As faltas poderéo ocorrer por um periodo ndo superior a 14 (quatorze) dias,
desde que possam ser compensadas no periodo das férias.

8§ 3° Em qualquer das hipéteses mencionadas nas alineas do paragrafo 1°, o aluno
devera apresentar documento comprobatério a presidéncia da Comissao de
Estagio e TCC no prazo de até 5 dias Uteis apds o 1° dia de falta, e fica a critério

da Comisséo de Estagio e TCC aceitar a justificativa.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.32 Somente podera matricular-se no TCC e nos Estagios |, Il e lll aquele aluno que
tiver obtido aprovacdo em todas as disciplinas obrigatérias que comp&em o curriculo do

curso de Biomedicina - Noturno da UFCSPA, até a 42 série.



Art. 33 Sem prejuizo dos objetivos e das atividades dos estagios, bem como das
exigéncias das instituicdes onde os estagios séo realizados, seré facultado ao aluno um

periodo de 14 dias de férias, na segunda quinzena de dezembro.

Art. 34 Observadas as disposic@es contidas na legislacdo pertinente, no Regimento da
UFCSPA e neste Regulamento, compete a Comissao de Estagio e TCC expedir normas
de carater complementar e procedimental, objetivando a plena e efetiva consecucao dos
objetivos do Estagio Curricular Obrigatério e do TCC do curso de Graduagdo em
Biomedicina - Noturno.

Art. 35 Os casos omissos serdo analisados pela Comisséo de Estagio e TCC.

Art. 36 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Porto Alegre, 15 de dezembro- de 2017.

Regulamento aprovado pela Resolugdo N° 91/2017 do CONSEPE.



