UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

Pro6-Reitoria de Graduagao — PROGRAD

ANEXO1

BASE DE CONHECIMENTO

ACONSELHAMENTO DE MATRICULA

Abrir processo no SEI

Para acesso ao SEI é necessario realizar um cadastro. Saiba mais em: UFCSPA — Acesso ao

SEI — usuarios externos.

Duvidas ou maiores informacgoes sobre o SEI, entrar em contato com:

¢ Divisao de Protocolo: protocolo@ufcspa.edu.br

* Comité Gestor do SEI: falecomosei@ufcspa.edu.br

Fluxo do processo

Aluno:

1. Observar as datas inicial e final para abertura do processo no SEI.

2. Abrir processo de “Aconselhamento de matricula” — guardar o nimero de protocolo.

3. Incluir o formuldrio 412 - “Solicitacao de aconselhamento de matricula”,

mencionando as disciplinas pretendidas.
4. Encaminhar para a Coordenacao do Curso correspondente.

5. Acompanhar a tramitacdao do processo por meio do SEI, pelo nimero do processo.

6. Aguardar a data de recebimento do comprovante de matricula em disciplinas, que sera

enviado pela DIRA/DERCA.

Desenho do fluxo
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disciplinas, que sera enviado
pela DIRA/DERCA

Acompanhar a tramitagéo do
processo por meio do SEI,
pelo niimero do processo

o Incluir formulario 412 —

] Abrir processo de e -

2 Observar as datas inicial e Sl g ‘Solicitagdo de
3 final para abertura do processo e vttt aconselhamento de matricula”,
(-] Inicio no SEI g mencionando as disciplinas
b de protocolo N

) pretendidas

K
2

|
8

3
L )
= £

3 3

13 <

P
-]

e

§ \ 4

£
s o
@

o

2 (<] (]

]

S
<

Encaminhar para a
Coordenacéo do Curso
correspondente

Fluxo do processo de aconselhamento de matricula — etapas do aluno

Duvidas sobre o SEI: Divisdo de Protocolo (protocolo@ufcspa.edu.br) ou Comité Gestor do SEI (falecomosei@ufcspa.edu.br).
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