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PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

PORTARIA APS/REITORIA UFCSPA N° 72, DE 31 DE MAIO DE 2021

A Pré-Reitora de Graduagdo da FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE
CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE, no uso das atribuicées que Ihe foram conferidas pela
Portaria n°® 26/2018-GAB-CS/CPAD, de 22 de agosto de 2018, e nos termos do art. 152 da Lei n°® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990, RESOLVE:

Art. 1° - PRORROGAR por 60 (sessenta) dias, contados do término do periodo
vigente, o prazo para a conclusao dos trabalhos da Comissao de Processo Administrativo Disciplinar
reconduzida pela Portaria APS/REITORIA n°® 62, de 5 de abril de 2021, publicada no Boletim de
Servigo n° 245, tendo por objeto a apuragdo de eventuais responsabilidades administrativas descritas
no Processo n° 23103.005273/2018-25, bem como proceder ao exame dos atos e fatos conexos que
emergirem no curso dos trabalhos.

Dé-se ciéncia.
Publique-se no Boletim de Servico.

Porto Alegre, 31 de maio de 2021.

MARCIA ROSA DA COSTA
Pro-Reitora de Graduagéao

Documento SEI n°® 1184291
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ATOS DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGCAO

HOMOLOGAGCAO DE INSCRICOES
Porto Alegre, 31 de maio de 2021.

Torno publica a lista final dos candidatos que tiveram a sua inscricdo homologada, em
atendimento ao Edital n° n® 03 /2021, de 14 de maio de 2021 no Processo Seletivo para Mestrado e
Doutorado com bolsa para o Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias da Saude.

Mestrado

—Candidato 1 - Ariane da Silva Goulart

— Candidato 2 - Caroline Bozzetto Ambrosi
— Candidato 3 - Eloisa Dalsin

— Candidato 4 - Fernanda Tereza Bovi Frozza
—Candidato 5 - lan Sulzbacher Peroni

— Candidato 6 - Vitoria Guero Korb
Doutorado

—Candidato 1 - Andresa Thomé Silveira

— Candidato 2 - Isabel Amaral Martins
—Candidato 3 - Leticia Birk

— Candidato 4 - Luiza Ferracini Cunha

—Candidato 5 - Rafaella Camara Rocha Menezes
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ATOS DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

PORTARIA PROPLAN REITORIA UFCSPA N° 54, DE 28 DE MAIO DE 2021

Regulamenta as Diretrizes de Informagéo
do Repositoério Institucional da Universidade
Federal de Ciéncias da Saude de Porto
Alegre — RI-UFCSPA.

A PRO-REITORA DE PLANEJAMENTO DA FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL
DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuicdes, conferidas Portaria n°
239 de 22 de margo de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido em 23 de marco de 2017, e tendo
em vista os procedimentos necessarios a consolidagdo normativa institucional

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes de informacdo do Repositorio Institucional da
Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre, doravante, neste documento, denominado
de RI-UFCSPA.

Art. 2° O RI-UFCSPA ¢é o Portal de acesso as cole¢des de objetos digitais produzidos
no ambito da comunidade académica da Universidade.

Art. 3° O RI-UFCSPA esta organizado em Comunidades e Cole¢des. As Comunidades
sdo grupos que fornecem conteudos para o portal. As Cole¢cdes sao conjuntos de itens, aos quais
estédo associados metadados e objetos digitais.

Art. 4° O Grupo Gestor do RI-UFCSPA, encarregado do desenvolvimento, implantacéo
e manutencao do RI, sera formado por:

| - trés bibliotecarios;

Il - um docente;

[II - um servidor técnico de tecnologia da informagao;
IV - um (a) servidor (a) técnico-administrativo.

Art. 5° O RI-UFCSPA tem como objetivos principais:

| - viabilizar o acesso livre as informagdes produzidas no ambito da Universidade,
voltadas, prioritariamente, as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Il - maximizar a visibilidade e o uso da producao intelectual desenvolvida na
Universidade;

pagina 6/30



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

Boletim de Servigo n° 255, de 31/05/2021 — EDIGAO EXTRAORDINARIA

lIl - preservar a producgdo cientifica da UFCSPA, por meio do armazenamento de
longo prazo de objetos digitais completos ou parciais; e

IV - facilitar a gestéo da informacéo disponivel em meio digital.

Art. 6° Os documentos digitais, para serem incluidos no RI-UFCSPA, devem estar em
consonancia com os objetivos do Repositorio.

Art. 7° O RI-UFCSPA sera composto pelo depdsito da produgao intelectual e demais
informacdes geradas pela UFCSPA.

Art. 8° Para fins do disposto nesta Portaria serdo consideradas producgoes intelectuais
da comunidade académica da UFCSPA, passiveis de depdsito perante o RI-UFCSPA, as relacionadas
abaixo:

| — dissertagoes e teses defendidas na UFCSPA,;

II - artigos publicados em revista cientifica;

[l - artigos/trabalhos publicados em eventos cientificos; e
IV - livros ou capitulos de livros.

Art. 9° Para ser incluido no RI-UFCSPA, o objeto digital deve atender aos seguintes
requisitos:

| — ser produzido ou orientado por membro (s) da UFCSPA, vinculado a projetos ou
programas oficiais;

Il — ser de acesso livre;
[l — estar em formato digital, conforme definido pelo Grupo Gestor;
IV — estar completo e finalizado; e

V — o (s) autor (es) deve (m) conceder & UFCSPA o direito ndo exclusivo de dar acesso
aos objetos digitais de sua autoria no Rl da UFCSPA.

Art. 10. Os materiais digitais depositados no RI-UFCSPA ficardo disponiveis
gratuitamente para fins de pesquisa e estudo.

Art. 11. Para o fiel cumprimento destas diretrizes, estabelecer-se-4 mecanismos de
estimulo, assim como, agdes de integracdo que possibilitem evitar duplicagdo de esforgos.

Art. 12. A aplicagdo e o acompanhamento desta portaria serdo de responsabilidade
do Comité Gestor do RI-UFCSPA.
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Art. 13. Esta Portaria entrard em vigor em 1° de junho de 2021.
Dé-se ciéncia,
Publique-se no Boletim de Servico.

Porto Alegre, 28 de maio de 2021.

ALESSANDRA DAHMER
Pré-Reitora de Planejamento

Documento assinado eletronicamente por Alessandra Dahmer, Pré-reitora de Planejamento, em 29/05/2021, as 07:40, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015. A autenticidade deste
documento pode ser conferida no site https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_
orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1183918 e o cédigo CRC 985098D5.

PORTARIA PROPLAN REITORIA UFCSPA N° 55, DE 28 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a estrutura e as normas gerais
de funcionamento dos Laboratérios de
Ensino no ambito da UFCSPA.

A Pro-Reitora de Planejamento da Fundagdo Universidade Federal de Ciéncias da
Saude de Porto Alegre - UFCSPA, no uso de suas atribui¢cdes conferidas pela Portaria do Gabinete no
21 de 15 de maio de 2017, e tendo em vista os procedimentos necessarios a consolidagdo normativa
institucional

RESOLVE:

Art. 1° A presente Portaria tem por objetivo:

|. definir a estrutura de funcionamento dos Laboratérios de Ensino da UFCSPA;

Il. estabelecer os procedimentos gerais a serem seguidos para o funcionamento de
Laboratérios de Ensino no ambito da UFCSPA,;

lll. estabelecer diretrizes referentes a seguranga, saude e meio ambiente, nos
Laboratérios de Ensino, visando garantir a integridade da comunidade universitaria e do patriménio
da instituicao; e

IV. apresentar as atribuigdes dos servidores atuantes nos Laboratérios de Ensino da
UFCSPA e os deveres de cada um dos seus usuarios.

Art. 2° Constitui-se a Geréncia de Laboratérios, GERLAB, o setor responsavel por
garantir as condigdes de funcionamento dos Laboratérios de Ensino da UFCSPA, por meio da gestéao
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das demandas laboratoriais e dos servidores técnico-administrativos atuantes nestes laboratérios, em
parceria com os responsaveis por cada laboratério.

Art. 3° Constituem-se os Responsaveis pelos Laboratérios os servidores, docentes
ou técnico- administrativos, que, atuando conforme as diretrizes estabelecidas pela GERLAB, sao
responsaveis por oferecer suporte as acdes de gestdo dos laboratérios, bem como atuar, no dmbito
de suas atribui¢des, no Laboratoério de Ensino sob sua responsabilidade.

Art. 4° Constituem-se como Laboratérios de Ensino, o espacgo fisico destinado a
realizagao de atividades praticas de ensino, pesquisa e extensao, dos cursos de graduagdo e dos
programas de pos- graduacédo da UFCSPA.

Art. 5° Os Laboratérios de Ensino tém por objetivo proporcionar a realizagdo de
atividades praticas relacionadas, prioritariamente, ao ensino de graduagao da UFCSPA.

Paragrafo unico. As atividades praticas dos cursos de Pdés-Graduagdo seréo
preferencialmente realizadas nos laboratérios vinculados a Gerencia de Laboratérios da Pos-
Graduagao, GERLAB-PESQ.

Art. 6° A Equipe Técnica compreende o conjunto de servidores Técnico-administrativos,
ocupantes de cargos de nivel médio ou superior, lotados na Geréncia de Laboratérios e com unidade
de exercicio em um dos Laboratérios de Ensino da UFCSPA, designado pela GERLAB.

Art. 7° S30 usuarios dos Laboratoérios de Ensino:

I. os docentes, os servidores técnico-administrativos e os discentes que desenvolvam
atividades nos Laboratérios de Ensino vinculados a UFCSPA; e

Il. os visitantes, mediante autorizacéo prévia de acesso e permanéncia, desde que
acompanhados por professor e/ou aluno de pés-graduacgdo vinculados a UFCSPA, ou quando da
presencga de servidor atuante no laboratério.

Paragrafo Unico. Entendem-se por visitantes os pesquisadores e discentes oriundos
de outras instituicdes.

Art. 8° Constituem os principios dos Laboratérios de Ensino:

I. oferecer um ambiente seguro e com recursos materiais adequados para a realizagéo
das atividades praticas;

Il. buscar a exceléncia em suas areas de atuacéo;

lll. dispor de Equipe Técnica devidamente treinada e capacitada para oferecer o
suporte necessario a realizagao das atividades de ensino, e auxilio as de pesquisa e extensao;

IV. aperfeigoar continuamente a Equipe Técnica;
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V. proporcionar os meios necessarios para o desenvolvimento de conhecimento
cientifico aos seus usuarios por meio do exercicio de suas habilidades, tais como: criatividade,
iniciativa, raciocinio logico, sintese e senso de analise critica;

VI. possuir os requisitos de seguranga necessarios a realizagcdo das atividades em
laboratério; e

VII. promover, de forma sistematica e periddica, boas praticas de seguranga, saude e
meio ambiente no desenvolvimento das atividades em laboratério.

Art. 9° A estrutura dos Laboratorios de Ensino esta vinculada a Pré-Reitoria de
Planejamento, sendo coordenada pela GERLAB.

Art. 10. O espaco fisico dos Laboratérios de Ensino e os seus bens patrimoniados
estao vinculados a um Departamento Académico, preferencialmente aquele no qual esta alocada a
maior parte das disciplinas que se utilizam da estrutura fisica deste Laboratério de Ensino.

Art. 11. Cada Laboratério de Ensino tera um servidor, denominado Responsavel pelo
Laboratério, que atuara, preferencialmente, na mesma area de conhecimento do laboratério e sob as
diretrizes da GERLAB.

Art. 12. Os Laboratérios de Ensino contam com a prestagao de servigo dos servidores
Técnico- administrativos vinculados a GERLAB e, por conseguinte, a PROPLAN, e devem seguir as
diretrizes estipuladas por estas instancias.

Art. 13. A Geréncia de Laboratorios, GERLAB é composta por:

I. Gerente de Laboratorios;

II. Vice-Gerente de Laboratérios.

[ll. Responsaveis pelos Laboratdrios; e

IV. Servidores Técnico-administrativos atuantes nos Laboratérios de Ensino.

Art. 14. O Gerente de Laboratérios, sera escolhido dentre os servidores docentes ou
técnico- administrativos pelo Pro-Reitor de Planejamento e por este nomeado.

Paragrafo unico — O Gerente de Laboratérios sera substituido em suas faltas e
impedimentos pelo Vice-Gerente, escolhido dentre os servidores docentes ou técnico-administrativos
pelo Pr6-Reitor de Planejamento e por este nomeado.

Art. 15. A indicagéo de servidor docente ou técnico-administrativo para atuar como
Responsavel pelo Laboratério obedecera ao que segue:

I. a indicacdo de docente devera ser realizada, mediante eleicdo, em Assembleia
Departamental do departamento académico ao qual o laboratério esta vinculado; ou
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Il. a indicagdo de técnico-administrativo previamente aprovada em Assembleia
Departamental devera ser realizada em reunido da Chefia do Departamento ao qual o laboratério esta
vinculado com a GERLAB.

§ 1° A ata de eleicdo do servidor docente ou de indicagdo do servidor técnico-
administrativo devera ser encaminhada a PROPLAN para fins de homologacgédo da Responsabilidade
pelo Laboratério, mediante Portaria.

§ 2° O mandato do Responsavel pelo Laboratério tera duragéo de dois anos.

§ 3° Poderdo haver sucessivas recondugcdes no mandato, de acordo com o interesse
do servidor responsavel ou do Departamento, desde que nao existam outros servidores interessados
em assumir a responsabilidade pelo laboratério, quando se dara nova indicagao.

Art. 16. Podera ser designado um novo Responsavel pelo Laboratério, a qualquer
tempo, quando:

I. ndo houver mais interesse por parte do atual responsavel;
II. houver afastamento e/ou impedimentos legais do atual responsavel;

lll. o atual responsavel ndo cumprir com suas atribuicbes de Responsavel pelo
Laboratdrio, ocasionando prejuizos ao funcionamento do laboratério, atestados pela GERLAB; ou

IV. houver mudanca de vinculagéo do laboratério em relagdo ao Departamento.

Paragrafo unico. Durante o periodo de férias, atestados ou afastamentos para
eventos, do atual responsavel, a GERLAB assumira as responsabilidades atinentes ao Responsavel
pelo Laboratério.

Art. 17. Cada laboratério tera o seu funcionamento e utilizagao regulados pelas Normas
Internas de Funcionamento do Laboratério, NIF-Lab, adequadas a esta Norma.

§ 1° As NIF-Lab deverao ser elaboradas em parceria do Gerente dos Laboratérios, do
Responsavel pelo Laboratério e da Equipe Técnica.

§ 2° Estes documentos deverdo estar em consonancia com as demais normas
institucionais, bem como com a legislacao vigente, sobretudo a legislagdo de saude, seguranca e
meio ambiente.

§ 3° As NIF-Lab deverao ser encaminhadas e avaliadas pelo Departamento Académico
ao qual o laboratdrio esta vinculado e, em caso de sugestdes no texto, o documento devera retornar
aos proponentes da NIF-Lab para sofres os ajustes pertinentes.

§ 4° Cada NIF-Lab deve ser previamente aprovada pelo Comité Técnico de
Biosseguranca e pela Divisdo de Segurancga do Trabalho, no que Ihes couber, respectivamente.
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§ 5° As NIF-Lab deverao, também, ser amplamente divulgadas entre os usuarios do
Laboratdrio de Ensino e revisadas pela equipe proponente sempre que houver necessidade.

Art. 18. Cabe as NIF-Lab:

I. estabelecer regras de uso, procedimentos ou fluxos especificos dos laboratérios,
especialmente sobre:

a) adequado fluxo de procedimentos especificos realizados em suas dependéncias;
b) orientacdes sobre o descarte de materiais; e

¢) mecanismo de reserva e controle de uso de equipamentos.

II. dispor sobre as regras de agendamento de atividades de monitoria;

[ll. definir o controle interno dos empréstimos de equipamentos e insumos em geral;
IV. detalhar informagdes sobre a permissédo de acesso aos Laboratérios de Ensino; e

V. estabelecer o instrumento de registro para comunicagdo de irregularidades
existentes nos laboratérios.

Art. 19. A ocupacado dos Laboratérios de Ensino para fins de realizagdo de aulas
praticas € um processo que envolve o alinhamento da PROGRAD, da GERLAB, dos Departamentos
Académicos, das Coordenagdes de Curso e dos professores regentes das disciplinas.

Art. 20. As reservas de laboratério, para fins de realizacdo de aulas praticas, serao
realizadas semestralmente, dentro do prazo estipulado pela PROGRAD para o envio dos Planos de
Ensino com os cronogramas aos Departamentos Académicos.

§ 1° Os Departamentos Académicos verificardo a pertinéncia dos Planos de Ensino
encaminhados pelos professores regentes de cada disciplina e os repassardo as Coordenagdes dos
Cursos para suas analises.

§ 2° As Coordenagdes de Curso, por sua vez, procederdao a analise dos Planos de
Ensino e fardo o encaminhamento final das demandas a GERLAB.

§ 3°Os Planos de Ensino enviados a GERLAB devem ser os mais atuais, contemplando
quaisquer modificagdes realizadas ao longo deste processo.

§ 4° As reservas poderao sofrer eventuais ajustes ao longo do periodo letivo, desde
que solicitado a GERLAB com antecedéncia minima de 15 dias da data para a qual se pretende
realizar as atividades praticas.

§ 5° As solicitagdes de reserva recebidas fora do prazo inicial a que se refere o caput
deste artigo, bem como as solicitagdes de ajustes no cronograma de aulas praticas ao longo do periodo
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letivo, ainda que de acordo com o prazo do §40, somente serdo atendidas se houver disponibilidade
de laboratdrio, de insumos e do servidor responsavel pela disciplina.

§ 6° Existindo necessidade de se realizar alguma atividade pratica ndo prevista no
plano de ensino da disciplina, o atendimento da demanda também se sujeita as condigbes referidas
nos §§ 40 e 50 deste artigo.

§ 7° Antes de solicitar a alteragao das reservas ou inclusdo de novas aulas préticas
a GERLAB, o docente interessado devera consultar a Equipe Técnica acerca da disponibilidade do
laboratério e do servidor responsavel pela disciplina.

§ 8° As aulas préaticas deverdo ser canceladas com, no minimo, 48 horas de
antecedéncia, e informadas a Equipe Técnica, para que o laboratério seja liberado e seja evitado o
desperdicio de materiais.

§ 9° Casos excepcionais, hos quais hdo se possa cumprir com 0s prazos de ajustes,
disposto no § 40, seréo avaliados pela GERLAB e Equipe Técnica.

Art. 21. Os protocolos de todas as aulas praticas deverao ser disponibilizados ao
técnico até 15 dias antes da primeira aula pratica da disciplina.

§ 1° Atendida a solicitagcao referida no § 6o do art. 20, o protocolo devera ser enviado
a Equipe Técnica com antecedéncia minima de 15 dias da realizagdo da aula pratica.

§ 2° No caso de necessidade de ajustes no protocolo de aula pratica, o docente
devera informar as alteragdes ao técnico com uma semana de antecedéncia, a fim de fornecer tempo
habil para a verificagdo da disponibilidade de materiais e para o preparo prévio de reagentes, solugbes
e outros preparos necessarios a atividade.

§ 3° As aulas praticas cujos protocolos nao forem enviados dentro dos prazos
estabelecidos neste artigo poderdo néo ser realizadas.

Art. 22. As atividades praticas deverao ter o acompanhamento do professor, no caso
de aulas praticas, ou monitor, no caso das monitorias, durante todo o seu desenvolvimento.

Art. 23. A utilizacdo dos Laboratérios de Ensino para fins de pesquisa, extensao
e monitorias pode ser feita nos turnos da manha, tarde e noite, desde que haja autorizagdo do
Responsavel pelo Laboratério e agendamento confirmado pela GERLAB ou efetuado pelo sistema
de reserva de salas, nos casos autorizados, respeitando e priorizando a ocupagéo determinada
semestralmente para as aulas praticas.

Paragrafo unico - A utilizagcao dos Laboratérios de Ensino para fins de monitoria sera
agendada com a Equipe Técnica, que informara a solicitagdo a GERLAB.

Art. 24. As reservas de laboratério, para fins de pesquisa e extensdo deverao ser
solicitadas a GERLAB com 07 dias de antecedéncia da data pretendida.
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§ 1° Antes de solicitar a reserva a GERLAB, o interessado devera:

I. primeiramente, contatar Equipe Técnica do laboratério desejado e conferir a sua
disponibilidade na grade de reservas; e

. solicitar a autorizagdo do Responsavel pelo Laboratério para o uso do Laboratério
de Ensino, caso ainda nédo esteja incluido em listagem com este fim, que podera ser obtida via e-mail
institucional.

§ 2° Na solicitacao de reserva a GERLAB, o interessado devera encaminhar as datas
e os horarios pré-estabelecidos com a Equipe Técnica, bem como comprovar que esta autorizado
para a utilizagédo do laboratério.

§ 3° A GERLAB informara a Equipe Técnica acerca da confirmag&do do agendamento.

§ 4° Os agendamentos de laboratério para fins de pesquisa e extensédo deverao ser
cancelados com, no minimo, 48 horas de antecedéncia.

§ 5° E facultado @ GERLAB cancelar ou alterar o agendamento das atividades de
pesquisa ou extensao, mediante comunicacado do interessado, sempre que houver necessidade de
utilizagdo do Laboratério de Ensino para a realizagédo de aula pratica de graduagado no mesmo horario.

Art. 25. A utilizagao dos Laboratdérios de Ensino, em horarios especiais, por docentes
e pesquisadores, devera ser autorizada previamente pelo Responsavel pelo Laboratério, mediante
solicitagdo do professor interessado, com justificativa e assinatura de Termo de Responsabilidade.

§ 1° O docente solicitante sera responsavel pelas acdes e eventuais danos causados
no laboratério durante sua utilizagdo em horarios especiais.

§ 2° Para os fins deste artigo, sdo considerados horarios especiais:

I. o periodo fora da jornada de trabalho dos servidores atuantes no laboratdrio;
Il. o periodo noturno apds as 22h30min;

lll. os periodos de recesso e/ou pontos facultativos;

IV. os sabados apds 14 horas; e

V. os domingos e/ou feriados.

Art. 26. A autorizagdo de acesso e permanéncia dos usuarios sera requerida pelo
professor vinculado ao projeto de pesquisa ou extensdo ao Responsavel pelo Laboratério.

§ 1° Depois de autorizado pelo Responsavel pelo Laboratério, o acesso devera ser
comunicado a GERLAB e a Prefeitura da Universidade.
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§ 2° Para ter permisséo de acesso aos Laboratdrios de Ensino, bem como solicitar as
chaves na Portaria/Prefeitura, os interessados deverao estar devidamente cadastrados em Lista de
Usuarios do Laboratério de Ensino.

Art. 27. E proibido o acesso e permanéncia de pessoas que ndo tenham vinculo com
a instituicdo nos laboratérios, salvo se acompanhadas por servidor e/ou autorizadas pelo Responsavel
de Laboratério.

Art. 28. O empréstimo de equipamentos, materiais e insumos, internamente, entre
laboratérios da UFCSPA, deve ser feito por meio do controle adotado pelo laboratério cedente,
estabelecido em sua NIF- Lab.

Paragrafo unico. Os empréstimos destinados a instituicbes externas e quaisquer
transferéncias de equipamentos, materiais e insumos deverdo obedecer as orientagcdes de retirada
e de transferéncia de bens, respectivamente, disponibilizadas pelo setor de Patriménio da UFCSPA.

Art. 29. Somente seréo liberados para uso e consumo em projetos de pesquisa e
extensdo, mediante avaliagdo e consentimento do Responsavel pelo Laboratério, os materiais e
reagentes que, nos Laboratérios de Ensino:

I. tiverem uso continuo, com periodicidade e previsdo de aquisicdo usualmente
estabelecida; ou

I. existirem em quantidade excessiva nos estoques e que nao possuam previsao atual
e futura de demanda;

Paragrafo unico. Nas solicitagdes de aquisicdo de quimicos, reagentes e demais
materiais laboratoriais, € proibida a inclusdo de itens destinados a finalidades estranhas a realizacao
de aulas praticas no Laboratério de Ensino.

Art. 30. A limpeza do laboratério é mantida pela empresa terceirizada, cujos
funcionarios também deverao estar submetidos aos requisitos desta Norma e demais regras de saude,
seguranga e meio ambiente.

Paragrafo unico. Cabera a Prefeitura da UFCSPA, em parceria com o Comité de
Biosseguranca, orientar o pessoal do servico terceirizado para adog¢ao de condutas visando prevenir
possiveis acidentes e minimizar os riscos para os usuarios que atuam nos laboratérios.

Art. 31. Os Laboratérios de Ensino, quando realizarem atividades de prestagédo de
servigos, nas suas areas de atuacdo, devem obedecer aos regulamentos especificos e a legislagao
vigente, bem como serem licenciados na sua area de competéncia, quando aplicavel.

Art. 32. A atuagéo de bolsistas de apoio técnico sera regida por norma especifica.

Art. 33. Toda modificag&o significativa realizada nos laboratérios deve ser informada
previamente a GERLAB e ao Comité Técnico de Biossegurancga, ainda que na etapa de planejamento,
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para que sejam avaliados os impactos pertinentes em seguranca, saude e meio ambiente e definidas
medidas de protecao aplicaveis.

§1° S&o consideradas modificagbes significativas as altera¢des de leiaute, a inclusdo
de novo processo ou projeto de pesquisa, o recebimento de novos insumos, o incremento de produtos
quimicos ou agente biolégico, a aquisicao de material radioativo e de equipamentos que provoquem a
alteragdo nos riscos identificados e mapeados em cada laboratdrio.

§ 2° O Comité Técnico de Biossegurancga disponibilizara aos laboratérios um formulario
para levantamento de informagdes acerca das alteragbes supracitadas, bem como definira o fluxo
desse processo em Instrugcdo Normativa especifica.

§ 3° As modificagbes significativas poderdo ser propostas pela GERLAB, pelos
responsaveis pelos laboratérios ou por membros da Equipe Técnica.

§ 4° A Equipe Técnica e os Responsaveis pelo Laboratério, a critério da Pré-Reitoria
de Planejamento, seréo consultados para que opinem acerca das referidas propostas de modificagao.

Art. 34. Todas as atividades realizadas nos laboratérios da UFCSPA devem estar em
consonancia com as normas regulamentadoras, NRs, de seguranga e medicina do trabalho.

Paragrafo unico. Além das NRs, as atividades devem respeitar as orientagcdes que
contarao no Manual de Seguranga e Boas Praticas de Laboratério, BPL, e no manual de Biosseguranca
da UFCSPA.

Art. 35. Os servidores que ingressarem na UFCSPA para atuar nos Laboratérios de
Ensino deveréo ser informados, pela GERLAB e pela Divisdo de Seguranca de Trabalho, acerca
dos riscos existentes no exercicio de suas funcdées e no seu ambiente de trabalho e, igualmente,
orientados sobre a tomada de acbes preventivas, tais como o adequado uso de Equipamentos de
Protecéao Individual — EPIs e de Protegcéo Coletiva — EPCs.

Art. 36. Cabera aos servidores que atuam no laboratério supervisionar o cumprimento
das normas de seguranca.

Art. 37. Toda e qualquer ocorréncia envolvendo acidente ou emergéncia em laboratério
devera ser comunicada & GERLAB e a Divisao de Segurancga do Trabalho via formulario préprio.

§1° Identificada a necessidade de atendimento médico, devera ser contatado o ramal
de emergéncia (Ramal 8866) para que seja acionada a equipe de emergéncias médicas contratada ou
o SAMU (192), conforme a gravidade do acidente.

§2° Nos casos em que seja identificado risco ou principio de incéndio, a Brigada de
Incéndio da UFCSPA devera ser acionada; e, em casos mais graves, os bombeiros (193).

Art. 38. Os laboratérios serao submetidos a vistorias e inspegdes periddicas, pela
Divisao de Seguranca do Trabalho, com o objetivo de identificar e avaliar o atendimento dos aspectos
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de seguranga, saude e meio ambiente, bem como receber indicagdes acerca das medidas a serem
tomadas para o tratamento de ndo-conformidades e condi¢gdes inseguras observadas.

Paragrafo unico. Se durante a vistoria de avaliagao for detectada alguma condi¢céo que
se configura como risco grave e iminente, as atividades serdo paralisadas, pela Divisdo de Seguranca
do Trabalho, até a solugédo do problema.

Art. 39. A avaliagdo da seguranca em laboratérios ocorrera mediante a aplicacéo
de uma lista de verificacdo e posterior elaboracdo de um relatério da avaliagdo, que especificara
todas as nao- conformidades e as oportunidades de melhoria, bem como propora agdes corretivas e
preventivas.

Paragrafo unico. O documento de avaliacdo devera ser formulado pela Divisdo de
Seguranc¢a do Trabalho.

Art. 40. O relatério da avaliagao sera submetido ao Responsavel pelo Laboratério e a
GERLAB para execugéo do plano de agdo, em conjunto com a Equipe Técnica, e que sera monitorado
pela GERLAB e pela Divisédo de Seguranga do Trabalho.

Art. 41. Compete ao Gerente de Laboratérios:

I. planejar, em conjunto com a PROGESP e a PROPLAN, a alocacéo dos servidores
Técnico-administrativos nos Laboratérios de Ensino;

Il. buscar a otimizagdo da alocagao dos servidores atuantes nos Laboratérios de
Ensino, considerando seus cargos, formagdes, competéncias e interesses, com vistas a melhor
conciliagédo entre o atendimento das demandas institucionais e profissionais;

[ll. informar os servidores ingressantes para atuar nos Laboratérios de Ensino acerca
dos riscos existentes no exercicio de suas fungdes e no seu ambiente de trabalho, bem como instruir
sobre agdes preventivas, juntamente com a Divisao de Seguranga do Trabalho;

IV. designar o técnico-administrativo que substituira a servidora gestante durante o
periodo de sua licengca, com no minimo 90 dias de antecedéncia da data prevista para saida, a fim de
garantir o treinamento e a integragcéo das rotinas laboratoriais envolvidas;

V. apoiar a execugdo do Plano de Capacitacdo dos servidores atuantes nos
Laboratérios de Ensino, identificando demandas e sugerindo cursos, de acordo com as necessidades
individuais e com o perfil da equipe, bem como em consonancia com os objetivos institucionais;

VI. providenciar treinamento especifico para os servidores ingressantes para atuar
nos Laboratérios de Ensino, bem como para aqueles que forem realocados em outro Laboratério de
Ensino;

VII. avaliar a possibilidade de manejo e adequagdo da Equipe Técnica, visando o
apoio aos servidores técnico-administrativos, quando das suas solicitagdes de licenca;
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VIII. receber, semestralmente, no prazo disposto no caput do art. 20, as demandas
por laboratério oriundas das Coordenacgdes de Curso, com relagao a necessidade de apoio técnico as
aulas praticas a serem realizadas nos laboratérios;

IX. planejar, em conjunto com os Responsaveis pelos Laboratorios, o uso dos
recursos fisicos nos Laboratérios de Ensino da UFCSPA, tendo como base as demandas recebidas e
0s recursos disponiveis;

X. administrar as reservas de horario para as aulas realizadas nos Laboratérios de
Ensino;

XI. receber, com antecedéncia minima de 15 dias, eventuais inclusdes de demanda
e ajustes necessarios ao cronograma inicialmente agendado para as disciplinas e avaliar, juntamente
com a Equipe Técnica, a possibilidade do seu atendimento, conforme previsto pelos §40 e 50 do art.
20;

XIl. receber, com antecedéncia minima de 07 dias, a demanda por Laboratérios de
Ensino destinada as atividades de pesquisa e extensao, nos termos no art. 23;

XIIl. informar a Equipe Técnica envolvida acerca da confirmacédo do agendamento a
que se refere o inciso anterior;

XIV. receber das Equipes Técnicas informacdes referentes a ocupagao dos laboratérios
para atividades de monitoria;

XV. coordenar, acompanhar e supervisionar a atuagcéo da Equipe Técnica, junto com
os Responsaveis pelos Laboratérios;

XVI. verificar, juntamente com os Responsaveis pelo Laboratério, se a escala de
trabalho definida em conjunto com a Equipe Técnica atende as demandas de atividades previstas a
cada semestre;

XVII. proceder a avaliagdo de desempenho dos membros da Equipe Técnica,
juntamente com os Responsaveis pelos Laboratérios;

XVIII. instituir indicadores de qualidade e as metas do setor GERLAB, juntamente com
seus integrantes, a fim de adequa-los ao Plano Institucional,

XIX. utilizar recursos de informatica;

XX. estabelecer as diretrizes gerenciais orientadoras da postura e das agdes dos
Responsaveis pelos Laboratérios, quanto as demandas laboratoriais, a fim de que prevaleca o principio
da isonomia entre os servidores da GERLAB,;

XXI. buscar solugbées, mecanismos ou alternativas que garantam a equidade na
distribuicdo da demanda de trabalho entre as diferentes Equipes Técnicas de laboratorio;
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XXII. mediar as relagdes de trabalho que envolvam membros da Equipe Técnica, nas
questdes referentes as demandas laboratoriais, solicitando o apoio de outras instancias institucionais,
Se necessario;

XXIIl. responder a Equipe Técnica e aos Responsaveis pelos Laboratérios, em prazo
razoavel e motivadamente, posicionando-se acerca das demandas por eles solicitadas;

XXIV. participar da elaboragéo e da revisdo das normas referentes ao funcionamento
dos Laboratdrios de Ensino, inclusive as NIF-Lab;

XXV. buscar a construgdo de um ambiente colaborativo, com didlogo e participacao
efetiva dos servidores atuantes nos Laboratérios de Ensino, especialmente nas decisdes e agdes que
envolvam este setor;

XXVI. promover reunides com as Equipes Técnicas e os Responsaveis pelos
Laboratdérios com vistas a identificagcdo da demandas, problemas e necessidades e a discussao sobre
possiveis planos de agao para resolvé-los;

XXVII. receber e avaliar as demandas por modificagbes significativas, a que se refere
o0 §3° do art. 33, a fim de verificar a viabilidade e pertinéncia da proposi¢gado, bem como possiveis
impactos sobre seguranga, salde e meio ambiente;

XXVIII. receber a comunicagao de irregularidades e descumprimentos desta Norma
e reforgar, junto aos setores ou instancias cabiveis, a necessidade de que tais irregularidades sejam
devidamente sanadas;

XXIX. apoiar a proposicdo de acbes preventivas e corretivas para melhoria das
instalagGes e processos, bem como monitorar o andamento do Plano de Ac¢&o originado de uma
ocorréncia em laboratorio;

XXX. apoiar e divulgar as agdes do Comité Técnico de Biosseguranga e da Divisdo de
Seguranc¢a do Trabalho, no @mbito dos laboratérios; e

XXXI. elaborar relatérios de atividades anual ou parcial, quando requisitado pela
PROPLAN.

Art. 42. O Gerente de Laboratérios podera designar comissdes em carater temporario
ou permanente para apoio as demandas laboratoriais, mediante concordancia do servidor.

Paragrafo unico. As comissbes serdo compostas por técnicos lotados na GERLAB,
de acordo com as suas areas de atuacdo, considerando suas habilidades, aptiddes, interesse e
disponibilidade.

Art. 43. Compete aos Departamentos Académicos, por meio de suas Chefias, no que
se refere aos Laboratdérios de Ensino da UFCSPA:

I. responsabilizar-se pelos Laboratérios de Ensino que estejam sob sua vinculagéo;
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Il. responsabilizar-se pelos bens patrimoniais disponiveis em seus Laboratérios de
Ensino;

[ll. interagir com o Gerente de Laboratérios sobre as questdes relativas aos
Laboratérios de Ensino;

IV. submeter a indicagao de servidor para atuar como Responsavel pelo Laboratério a
apreciagao e aprovagao em Assembleia Departamental, nos termos do art. 15;

V. encaminhar ata de aprovagao de indicagdo do Responsavel pelo Laboratério a
PROPLAN para fins de homologacéo;

VI. avaliar a adequagao e pertinéncia dos Planos de Ensino e das demandas por
Laboratdrios de Ensino das disciplinas a eles vinculadas e repassa-los as Coordenagoes de Cursos; e

VII. orientar os docentes usuarios de laboratoérios quanto ao cumprimento das diretrizes
desta Norma, bem como pelo cumprimento das normas de saude, seguranca e meio ambiente e de
outras normas pertinentes.

Art. 44, Compete ao Responsavel pelo Laboratdrio:

I. coordenar, acompanhar e supervisionar a atuagdo da Equipe Técnica, junto com o
Gerente de Laboratorios e de acordo com as diretrizes da GERLAB,;

. definir a escala de trabalho dos membros da Equipe Técnica, em conjunto com os
mesmos, contemplando todas as atividades regulares registradas até aquele momento;

lll. apoiar a GERLAB, nas agbes de coordenacgao de pessoal dos Laboratérios de
Ensino, por meio da verificagdo da assiduidade, frequéncia diaria e colaboragao com informacdes para
as avaliacdes de desempenho dos servidores em exercicio no Laboratério sob sua responsabilidade;

IV. realizar o controle de frequéncia dos servidores em exercicio no Laboratério sob
sua responsabilidade;

V. verificar, juntamente com a GERLAB, se a escala de trabalho da Equipe Técnica
atende as demandas de atividades previstas a cada semestre;

VI. seguir as diretrizes gerenciais estabelecidas pela GERLAB, especialmente na
busca pela uniformidade nas agdes de coordenacéo da Equipe Técnica;

VII. promover e exigir a distribuicao equitativa das atividades de trabalho dentro de
sua Equipe Técnica;

VIII. cumprir e fazer cumprir as decisdes das instancias as quais o Laboratério esta
vinculado;

IX. representar o laboratério, quando solicitado;
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X. ser corresponsavel, em adicdo a chefia do departamento, pela carga patrimonial
localizada no Laboratério de Ensino sob sua responsabilidade;

XI. promover o uso adequado e a conservagao do patrimdnio existente nos laboratoérios;
XII. controlar a ocupacgéo das dependéncias dos Laboratérios de Ensino mediante:
a) a utilizagao do Plano de Atividades elaborado pela GERLAB; e

b) a concessao de autorizagdo de uso do laboratério condicionada ao cumprimento
dos requisitos e dos deveres exigidos dos usuarios para fins de pesquisa e extenséo;

XIlIl. analisar as solicitagbes de empréstimos a instituicdes externas ou de transferéncia
de equipamentos e materiais, referidas no paragrafo unico do art. 28, e comunicar a Equipe Técnica
sobre sua autorizagdo, em obediéncia ao disposto nos procedimentos administrativos relativos ao
controle patrimonial da UFCSPA,;

XIV. fiscalizar os servigos de manutengao dos equipamentos alocados no laboratério
sob sua responsabilidade;

XV. exercer o controle de estoques de materiais de consumo de uso comum,
destinados aos Laboratérios de Ensino da UFCSPA, juntamente com a Equipe Técnica;

XVI. conferir e assinar os pedidos de compras de materiais, reagentes, insumos e
equipamentos para o Laboratério de Ensino sob sua responsabilidade;

XVII. utilizar recursos de informatica;

XVIII. colaborar com a mediacao de conflitos oriundos das relagdes de trabalho, nas
questdes referentes as demandas laboratoriais;

XIX. participar da elaboragao e da revisdo das normas referentes ao funcionamento
dos Laboratérios de Ensino;

XX. buscar a construgdo de um ambiente colaborativo, com dialogo e participacao
efetiva da Equipe Técnica, especialmente nas decisdes e acdes que envolvam este Laboratério;

XXI. promover reunides e buscar constantemente o didlogo com a Equipe Técnica
objetivando a identificagcdo e a proposi¢cao de possiveis planos de agao e solugdes para demandas,
problemas e dificuldades nos servigos prestados pelo Laboratério de Ensino;

XXII. observar constantemente o ambiente de trabalho e promover boas praticas de
segurancga, saude e meio ambiente;

XXIIl. encaminhar a8 GERLAB suas propostas de modificagbes significativas, nos
termos do art. 33;

pagina 21/30



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

Boletim de Servigo n° 255, de 31/05/2021 — EDIGAO EXTRAORDINARIA

XXIV. apoiar a GERLAB na divulgacao e cumprimento das diretrizes desta Norma; e

XXV. apoiar e divulgar as agdes do Comité Técnico de Biosseguranga e da Divisdo de
Seguranc¢a do Trabalho no ambito dos laboratérios.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no inciso VI, o Responsavel
pelo Laboratério contara com o auxilio do setor de Patrimbnio, que disponibilizara a lista dos bens
patrimoniados no Laboratério de Ensino sob sua responsabilidade. Capitulo IV

Art. 45. Compete aos servidores técnico-administrativos atuantes nos Laboratérios:
I. zelar pelo funcionamento e organizagéo do Laboratério de Ensino;
II. auxiliar no gerenciamento do laboratério junto ao Responsavel pelo Laboratorio;

lll. executar as atividades tipicas do cargo, previstas no Plano de Carreira dos
Técnicos- administrativos em Educacao, do Oficio Circular no15/2005/CGGP/SAA/SE/MEC/PCCTAE,
em especial 0 assessoramento nas atividades de ensino;

IV. definir a escala de trabalho, em conjunto com o responsavel pelo Laboratério e
demais membros da Equipe Técnica, contemplando todas as atividades regulares registradas até
aquele momento;

V. exercer o controle de estoque dos materiais de consumo de uso comum, destinados
as aulas praticas dos Laboratérios de Ensino da UFCSPA, em parceria com o Responsavel pelo
Laboratdrio;

VI. responsabilizar-se por pequenos depdsitos e/ou almoxarifados dos setores que
estejam alocados, quando aplicavel;

VII. realizar os pedidos de compras de materiais, reagentes, insumos e equipamentos
para o Laboratério de Ensino ao qual esta vinculado.

VIII. utilizar recursos de informatica;

IX. verificar a disponibilidade do Laboratério de Ensino quando consultado por docente
que deseje efetuar alteragdes ou inclusdes de aulas praticas, em conformidade com o disposto no art.
20,879

X. efetuar testes prévios de protocolos de aulas praticas, desde que estes fornegcam
todas as informacdes necessarias para a plena execugao do experimento, especialmente quando:

a) os protocolos forem inéditos ou ainda n&o estiverem completamente estabelecidos
no laboratério, quando houver alguma questédo atipica no desenvolvimento do protocolo, ou, ainda,
nos casos de redesignacdo de técnico ou realocagao da disciplina a outro laboratério, solicitando a
presencga do professor responsavel pela aula pratica, se necessario; ou
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b) as aulas praticas precisarem ser constantemente testadas em fungéo da estabilidade
das solugdes ou problemas com reagentes;

XI. proceder a montagem de experimentos, reunindo equipamentos e material de
consumo para serem utilizados em aulas praticas;

XII. executar procedimentos necessarios as aulas praticas, com base em metodologia
prescrita;

XIII. utilizar e exigir dos usuarios dos laboratérios o uso de EPIs e de EPCs, quando
aplicaveis e em caso de negativa exigir a saida dos mesmos;

XIV.durante as aulas praticas, alertar o docente quanto as situagdes de descumprimento
das boas praticas de laboratério;

XV. seguir as orientagdes sobre o gerenciamento de residuos da UFCSPA;

XVI. prezar pela conservagcao de instalagdes e pela limpeza de equipamentos e
materiais do Laboratério de Ensino utilizados em aulas praticas;

XVII. assessorar as atividades de pesquisa e extensao, até o limite de suas atribuigoes,
e em consonancia com a jornada e escala de trabalho e as prioridades de atendimento das demandas
do Laboratérios de Ensino ao qual estiver vinculado;

XVIII. auxiliar, quando apto, no uso de equipamentos e materiais em ensaios de
pesquisa e atividades de extensado a serem desenvolvidas pelos usuarios do Laboratério de Ensino,
quando necessario;

XIX. permitir a operagcédo de equipamentos pelos usuarios somente apds autorizagéo
e verificagao prévia de capacitacédo técnica para a operagao, realizadas pelo professor responsavel
pelo aluno;

XX. comunicar quaisquer irregularidades encontradas no Laboratério de Ensino ao
Responsavel pelo Laboratério mediante instrumento de registro;

XXI. comunicar imediatamente qualquer ocorréncia, acidente ou emergéncia e,
havendo competéncia e conhecimento, realizar as acdes imediatas para controle da ocorréncia,
solicitando apoio da Prefeitura, se necessario;

XXII. participar da elaboracéo e da revisao das normas referentes ao funcionamento
dos Laboratdrios de Ensino, inclusive a NIF-Lab de seu Laboratério de Ensino;

XXIIl. encaminhar &8 GERLAB as propostas de modificagées significativas, previstas
no art. 33;

XXIV. opinar sobre as propostas de modificagdes significativas no Laboratério de
Ensino em que atuam, quando forem iniciativa dos Responsaveis pelo Laboratério ou da GERLAB;
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XXV. apoiar a Geréncia de Laboratérios na divulgacédo e cumprimento das diretrizes
desta Portaria;

XXVI. apoiar e divulgar as agées do Comité Técnico de Biosseguranga, da Comissao
de Residuos e da Divisao de Seguranca do Trabalho no dmbito dos laboratérios; e

XXVIIl. executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
relacionadas aos Laboratérios de Ensino.

§ 1° As demandas posteriormente ajustadas ou incluidas durante o periodo letivo
sujeitar-se-do a disponibilidade dos Laboratérios de Ensino e das Equipes Técnicas, considerando a
escala de trabalho e o disposto no § 50 do art. 20.

§ 2° Caso o Responsavel de Laboratério ndo tome as devidas providéncias ou
encaminhamentos, o técnico devera comunicar tal fato 8 GERLAB.

Art. 46. E dever de todos os usudrios dos Laboratérios de Ensino da UFCSPA:

I. prezar pela qualidade dos servicos prestados pelo laboratério e pelos seus
servidores;

Il. zelar pela seguranga de todos os usuarios, inclusive a sua;
[ll. zelar pela integridade do laboratério, bem como do patriménio ali existente;

IV. cumprir os requisitos desta Norma, bem como respeitar as normas de conduta e
de saude, seguranga e meio ambiente;

V. usar vestimentas e acessorios adequados as atividades realizadas em cada
laboratério;

V1. utilizar os EPIs e EPCs, necessarios ao desenvolvimento seguro de suas atividades;

VII. comunicar, mediante registro em instrumento préprio do laboratério, eventuais
irregularidades encontradas em suas dependéncias.

Art. 47. E dever dos docentes, no caso especifico das aulas praticas nos Laboratérios
de Ensino da UFCSPA:

I. enviar ao Departamento Académico, a cada semestre e no prazo estabelecido
pela PROGRAD, o Plano de Ensino com a demanda de cada uma de suas disciplinas que exijam a
utilizacédo dos Laboratérios de Ensino, conforme o disposto no caput do art. 20;

Il. enviar a GERLAB o Plano de Ensino em versao atualizada apos as verificagbes do
Departamento Académico e da Coordenacéo de Curso;
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[ll. checar o agendamento das reservas solicitadas, mediante consulta a planilha de
reservas disponibilizada pela GERLAB no inicio de cada semestre letivo;

IV. utilizar os Laboratérios de Ensino, mediante previsdo no Plano de Ensino da
disciplina e tomando as seguintes providéncias, de acordo com o previsto nos paragrafos do art. 20 e
no art. 21:

a) enviar a Equipe Técnica, no inicio de cada semestre letivo:

1. o Plano de Ensino com o cronograma de todos os procedimentos experimentais a
serem realizados no decorrer do semestre; e

2. todos os protocolos que serdo utilizados nos procedimentos praticos ao longo do
semestre.

b) comunicar a GERLAB, com antecedéncia minima de 15 dias e sujeitando-se ao
disposto no § 5° do art. 20, a necessidade de:

1. ajustar, ao longo do periodo letivo, o cronograma de aulas praticas previamente
agendadas; e

2. inserir nova demanda por laboratério ndo prevista antes do inicio do semestre.

¢) comunicar a Equipe Técnica e a GERLAB o cancelamento de reserva com
antecedéncia minima de 48 horas;

d) disponibilizar a Equipe Técnica, com antecedéncia minima de:

1. uma semana, as modificagdes nos protocolos das aulas praticas enviados no inicio
do semestre; e

2. 15 dias, os protocolos das aulas praticas inseridas, ao longo do semestre, no Plano
de Atividades de Ensino.

V. elaborar protocolos de aula pratica claros, objetivos e completos, listando todos os
materiais necessarios;

VI. comunicar ao servidor responsavel pela disciplina o numero de alunos e
grupos a serem formados, se for o caso, bem como a quantidade de cada material, considerando o
dimensionamento dos espagos.

VIl. redimensionar os experimentos contidos nos protocolos e revisa-los
constantemente a fim de buscar metodologias alternativas com menor toxicidade e reduzir a produgéo
de residuos;

VIII. orientar a Equipe Técnica frente a eventuais duvidas no preparo e execugao das
atividades praticas que serao desenvolvidas nos laboratérios;
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IX. disponibilizar-se para auxiliar a Equipe Técnica quanto aos procedimentos que
necessitem testes prévios, quando solicitado pelo Técnico responsavel pelo preparo da aula pratica;

X. fazer o levantamento dos materiais necessarios para as suas aulas praticas, a
fim de verificar a necessidade de solicitagdo de compras, podendo contar com o auxilio dos técnicos
nessa fungao;

XI. nas disciplinas que envolvam o desenvolvimento de projetos a cargo e iniciativa
dos discentes:

a) orientar e conferir o planejamento dos experimentos a serem executados pelos
discentes, a fim de se evitar desperdicios;

b) prever a demanda por reagentes comumente utilizados nas disciplinas de projetos
e informar a Equipe Técnica para a devida inclusdo na listagem de aquisi¢cdes e registro de precos;

c) solicitar as Equipes Técnicas dos Laboratérios de Ensino envolvidos a listagem de
seus reagentes;

d) verificar, com as Equipes Técnicas dos Laboratérios de Ensino envolvidos, a
disponibilidade dos reagentes necessarios aos experimentos; e

e) fiscalizar o uso e exigir a devolugdo dos reagentes e materiais emprestados de
outros Laboratorios de Ensino;

XII. instruir e refor¢car o corpo discente acerca da correta utilizagao dos laboratérios e
zelo pelo cumprimento das regras de seguranga;

XIIl. orientar e exigir dos discentes o uso de EPIs e EPCs, assim como observar suas
condutas durante a realizagao das atividades no interior dos laboratoérios;

XIV. afastar da continuidade das atividades, conforme o caso, aqueles alunos que néo
estejam em conformidade com as regras do laboratério e de seguranga;

XV. zelar pela integridade dos equipamentos durante a realizagdo de aulas praticas,
pelos quais sera o co-responspavel patrimonial durante o uso;

XVI. responsabilizar-se pela orientagdo dos alunos quanto a limpeza e organizagao
dos materiais utilizados nas aulas praticas, bem como o descarte dos residuos gerados; e XVII. cumprir
e fazer cumprir as orientagbes aos usuarios em geral, nos termos do art. 46.

Art. 48. E dever dos docentes e pesquisadores, durante o desenvolvimento de projetos
de pesquisa e de extensao nos Laboratérios de Ensino da UFCSPA:

. solicitar, a GERLAB, observadas as regras do art. 23, as reservas do Laboratério de
Ensino para o desenvolvimento de atividades de pesquisa e extensao, tendo solicitado previamente:
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a) ao Responsavel pelo Laboratério, autorizagcéo para uso do Laboratério de Ensino,
bem como a inclusdo de seu nome e do nome dos seus orientados que fardo uso dos respectivo
Laboratorio de Ensino;

b) ao Responsavel pelo Laboratério, autorizagao referente ao uso do Laboratério de
Ensino nos horarios especiais a que se refere o art. 24, se aplicavel; ou

c) junto a Equipe Técnica, informagao acerca da disponibilidade do Laboratério de
Ensino, bem como da disponibilidade dos servidores do laboratério para auxiliar as atividades, caso
necessario.

Il. efetuar, junto a Equipe Técnica e a GERLAB, o cancelamento de reserva com
antecedéncia minima de 48 horas;

lll. utilizar os Laboratérios de Ensino, mediante autorizagdo do Responsavel pelo
Laboratério, confirmacao de reserva pela GERLAB e adequado planejamento das atividades, tomando
as seguintes providéncias:

a) apresentar seus orientandos a Equipe Técnica antes do inicio de suas atividades;

b) definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de pesquisa e extensao a
serem desenvolvidas nos Laboratérios de Ensino por seus orientandos;

c) orientar e conferir o planejamento dos experimentos a serem executados por seus
orientandos;

d) fornecer os reagentes e materiais necessérios a realizagdo dos projetos e
experimentos que serao realizados no Laboratério de Ensino; e

e) definir, juntamente com a Equipe Técnica, as atividades que necessitarao o apoio
destes servidores, fornecendo-lhes todo o suporte e instrugdo necessarios para seu auxilio;

IV. instruir os discentes sob sua responsabilidade para a correta utilizagdo dos
Laboratérios de Ensino e zelo pelo cumprimento das regras estabelecidas nesta Norma, bem como
em outras regras de seguranca aplicaveis;

V. treinar seus orientandos para o trabalho no laboratério e atestar suas aptiddes
técnicas para o uso de equipamentos, vidrarias, materiais e reagentes;

V1. responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a realizagcéo
de experimentos;

VII. responsabilizar-se pela orientacdo dos alunos quanto a limpeza e organizacéo
dos materiais utilizados nas atividades praticas de pesquisa e extensédo, bem como o descarte dos
residuos gerados; e

VIII. cumprir as orientagdes aos usuarios em geral, nos termos art. 46.
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Art. 49. E dever do Corpo Discente, que compreende os graduandos, os estagiarios,
os bolsistas de Iniciacdo a Docéncia e de Iniciacdo Cientifica e os Pds-graduandos, durante as
atividades de ensino, pesquisa e extensao realizadas nas dependéncias dos Laboratérios de Ensino
da UFCSPA:

I. conhecer e cumprir o disposto nesta Norma e nas demais regras atinentes a
seguranga em laboratérios e ao funcionamento dos Laboratérios de Ensino;

[I. manter a disciplina no ambiente do laboratério;
lll. acatar as orientagdes fornecidas pelos professores e/ou Equipe Técnica;

IV. ater-se ao espaco designado a realizagdo dos experimentos, de modo a néo
prejudicar o funcionamento de equipamentos ou instalagdes alheias aos interesses especificos da
atividade de ensino ou pesquisa;

V. manter a segurancga, organizagdo e limpeza do laboratério, responsabilizando-se
pela limpeza e organizagado do material utilizado nas atividades praticas;

VI. nas aulas praticas das disciplinas que envolvam o desenvolvimento de projetos a
cargo e de iniciativa dos proprios discentes, é dever deles:

a) planejar seus experimentos com o auxilio do professor responsavel pela disciplina;

b) listar os reagentes necessarios ao desenvolvimento dos procedimentos previamente
planejados; e

c) solicitar, ao docente responsavel pela disciplina, a listagem de reagentes do
Laboratérios de Ensino em que a disciplina estiver alocada, bem como a listagem de outros Laboratérios
de Ensino, se necessario.

VII. responsabilizar-se pelos demais deveres atinentes aos discentes quando da
realizacao de atividades de pesquisa e extensado nos Laboratoérios de Ensino da UFCSPA, dispostos
no inciso VIl deste artigo:

a) especialmente durante as atividades de pesquisa ou extensao, € dever do discente:

b) planejar e dominar a metodologia a ser executada, procedendo os ajustes
necessarios a dimensdo de seus experimentos a bem da otimizagdo do consumo de reagentes;

¢) conhecer e dominar ou procedimentos para a utilizagdo de equipamentos, materiais,
vidrarias e reagentes, atentando-se para a sinalizagao de riscos do Laboratério de Ensino;

d) observar e seguir os procedimentos de gestéo residuos, especialmente quanto a
segregacao, ao acondicionamento e ao descarte dos residuos gerados nos laboratérios;
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e) proceder a limpeza, organizagao e conservagao de instalagdes, equipamentos e
materiais do Laboratério de Ensino utilizados em pesquisa e extensao;

f) identificar todas as solugbes e materiais que preparar durante o trabalho no
laboratdério, em respeito ao que dispuser a NIF-Lab do respectivo Laboratério de Ensino;

g) separar e identificar os materiais dos experimentos que serdo utilizados
posteriormente; e

h) responsabilizar-se pela devolugdo de materiais e equipamentos emprestados de e
para outros Laboratdrios de Ensino.

Paragrafo unico. As solu¢des e materiais a que se refere a alinea e do inciso V, e que
nao forem identificados de maneira adequada ou que forem abandonados no Laboratério de Ensino,
serao descartados.

Art. 50. O Gerente de Laboratérios tomara providéncias na busca pela adequagao
da postura dos usuarios e dos demais servidores atuantes nos Laboratérios de Ensino, frente a
irregularidades e descumprimentos das normas do setor GERLAB.

§ 1° Na resolugdo dos casos de descumprimento desta Norma, o Gerente de
Laboratério podera solicitar a colaboragéo:

I. das Chefias de Departamento ou da PROGRAD, quando infringentes os professores
Responsaveis pelos Laboratérios ou os professores usuarios dos Laboratérios de Ensino;

Il. dos Responsaveis pelos Laboratérios, nos casos de transgressées por parte dos
servidores técnico-administrativos atuantes nos Laboratérios de Ensino; ou

lll. dos professores orientadores ou regentes da disciplina, conforme o caso, nas
irregularidades envolvendo os discentes usuarios dos Laboratérios de Ensino.

§ 2° Persistindo o ndo cumprimento das orientagdes dessa Norma, o caso sera
analisado pela GERLAB e podera implicar suspensao do acesso e/ou da utilizagdo dos Laboratoérios
de Ensino.

§ 3° Frustradas as tentativas de mediagéo e adequacgao, podera haver indicagéo para
a abertura de processos disciplinares, se cabiveis.

Art. 51. Os casos omissos e controversos na aplicagao desta Norma serao resolvidos
pela Pré- Reitoria de Planejamento juntamente com o Gerente de Laboratérios.

Art. 52. Esta Norma tem carater geral e aplica-se a todos os Laboratérios de Ensino
da UFCSPA, independentemente da area de atuagcdo ou campo de aplicagéo do laboratdrio.

Paragrafo unico. Regramentos ndo previstos nesta Norma poderdo constar em
regulamentos especificos de cada laboratério ou grupos de laboratérios.
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Art. 53. Esta Portaria entrara em vigor em 1° de junho de 2021.
Dé-se ciéncia,
Publique-se no Boletim de Servigco na data de sua publicagao no Boletim de Servigo.

Porto Alegre, 28 de maio de 2021.

ALESSANDRA DAHMER
Pré-Reitora de Planejamento

Documento assinado eletronicamente por Alessandra Dahmer, Pré-reitora de Planejamento, em 29/05/2021, as 07:39, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015. A autenticidade deste
documento pode ser conferida no site https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_
orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1183935 e o cédigo CRC 63872CED.
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