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Boletim de Servigo Eletronico em 19/03/2025

Universidade Federal de Ciéncias da Salde de Porto Alegre — UFCSPA

Conselho Universitario
RESOLUCAO CONSUN UFCSPA N2 221, DE 16 DE MARCO DE 2025

Aprova a Politica de Elaboragdo, Armazenamento e
Acesso aos Papéis de Trabalho da Unidade de
Auditoria Interna da Fundac¢do Universidade Federal
de Ciéncias da Saude de Porto Alegre.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE
PORTO ALEGRE, no uso de suas atribui¢des conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral desta Universidade, em sessdo
ordindria realizada em 13 de margo de 2025, nos termos do processo n? 23103.023358/2024-33, considerando o
disposto no item 154 da Instru¢gdo Normativa CGU/SFC n2 03, de 09 de junho de 2017 e no item 5.7 do Manual de
Orientac¢Oes Técnicas da Atividade de Auditoria Interna do Poder Executivo Federal (MOT), aprovado pela Instrucao
Normativa CGU/SFC n2 08, de 06 de dezembro de 2017, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica de Elaboracdo, Armazenamento e Acesso aos Papéis de Trabalho da Unidade
de Auditoria Interna (AUDIN) da Fundagdo Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre (UFCSPA).

Disposi¢Oes gerais

Art. 22 A Politica a qual se refere esta Resolugdo disciplina as regras de elabora¢do, armazenamento e
acesso aos papéis de trabalho da Unidade de Auditoria Interna.

§ 12 Papéis de trabalho sdo os documentos que embasam o trabalho de auditoria, contendo o registro
das informacdes utilizadas pelos auditores internos, das verificaces realizadas e das conclusdes a que chegaram.

§ 22 Consideram-se papéis de trabalho aqueles preparados pelo auditor, pela Unidade Auditada ou por
terceiros, tais como planilhas, formuldrios, questiondarios preenchidos, fotografias, arquivos de dados, de video ou de
audio, oficios, e-mails, portarias, documentos originais ou cdpias de contratos ou de termos de convénios,
confirmagdes externas, programas de trabalho de auditoria e registros de sua execugdo.

Atributos e objetivos

Art. 32 Os papéis de trabalho tém como atributos principais a concisdo, a clareza e a completude e
devem ter abrangéncia e grau de detalhe suficientes para propiciar a compreensao do planejamento, da natureza e da
extensao do trabalho, bem como para embasar as conclusdes alcanc¢adas.

Art. 42 Constituem objetivos dos papéis de trabalho:

| - auxiliar no planejamento, na execugao e na supervisao dos trabalhos de auditoria;
Il - fornecer suporte para os resultados do trabalho de auditoria;

Il - documentar o cumprimento dos objetivos e do programa de trabalho;

IV - dar suporte a precisdo e a integridade do trabalho realizado;

V - servir como subsidio para a¢des do Programa de Gestdo e Melhoria de Qualidade;

VI - facilitar revisdes por parte de terceiros.

Elaboragao

Art. 52 Os integrantes da AUDIN sdo responsaveis pela elaboragdo dos papéis de trabalho relativos as
atividades que lhes forem atribuidas ou para as quais forem designados.
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Art. 62 Também constardo como papéis de trabalho os documentos produzidos para a instituicdo e
supervisdo dos trabalhos de auditoria, como Ordens de Servico, Oficios, Despachos, Programas de Auditoria (de
Trabalho), Portarias, check-lists e outros.

Art. 72 A forma, o conteldo e a extensdo da documentagdo que compord os papéis de trabalho da
auditoria podem ser influenciados por varios fatores, tais como:

| - tamanho e complexidade do objeto auditado;

Il - natureza dos procedimentos de auditoria a serem executados;
Il - riscos de distorcdo relevante identificados;

IV - importancia da evidéncia de auditoria obtida;

V - natureza e extensao das excec¢des identificadas;

VI - metodologia e ferramentas de auditoria utilizadas.

Art. 82 O conjunto da documentacdo que constituira os papéis de trabalho deve ser elaborado durante
a realizacdo da auditoria e possibilitar o entendimento acerca da natureza, a época, o escopo e os resultados dos
testes executados, bem como conter as evidéncias de auditoria obtidas para fundamentar as conclusGes e as
recomendacbes expedidas, compreendendo, no minimo:

| - 0 objetivo do trabalho;

Il - a documentacgdo relativa ao planejamento, incluindo a analise preliminar do objeto, o escopo, o
programa de trabalho (e alteracGes aprovadas), a alocacdo da equipe e a indicacdo do coordenador da equipe;

Il - os resultados dos testes de auditoria realizados;

IV - as conclusGes do trabalho e as evidéncias que as suportam;

V - o relatdrio de auditoria ou outra forma de comunicagdo dos resultados;
VI - os documentos enviados para a Unidade Auditada;

VII - os documentos recebidos da Unidade Auditada;

VIl - as verificagdes realizadas no processo de supervisdo e outras salvaguardas de controle de
gualidade realizadas.

Art. 92 Sempre que possivel, os documentos serdo produzidos em formato digital pela equipe de
trabalho e fornecidos, também em formato digitalizado, pela Unidade Auditada, observada a legislagdo vigente, de
forma a garantir a sua preservacdo, necessdaria para a adequada supervisdo, para a revisdo e para a realizacdo de
consultas posteriores, seja em decorréncia de novos trabalhos, seja por solicitacdo de acesso realizada por terceiros.

Armazenamento

Art. 10. Os papéis de trabalho serdo armazenados em formato digital, permitindo a identifica¢do dos
responsaveis por sua elaboragdo e revisdo, asseguradas a preservacao, a rastreabilidade e a seguranca dos registros e
se submeterdo aos prazos de guarda e destinacao final estabelecidos na Tabela de Temporalidade dos documentos
relativos as atividades-meio da Administragdao Publica Federal.

Acesso

Art. 11. Os relatérios de auditoria, Planos Anuais de Auditoria Interna e Relatérios Anuais de Auditoria
Interna serdo disponibilizados no portal institucional da UFCSPA, apds consulta e respectivas providéncias quando da
existéncia de informacdes pessoais e/ou sigilosas, de acordo com a legislacdo em vigor.

Art. 12. Os papéis de trabalho ndo tém restricio de acesso aos membros da Unidade da Auditoria
Interna, desde que motivado por necessidade de servigo.

Art. 13. Os papéis de trabalho serdo disponibilizados, a partir de solicitagcdo, aos 6rgdos de controle e
defesa do patrimonio publico, bem como a agentes publicos autorizados por lei, no exercicio de suas atribuicdes.

Art. 14. Por meio de seu presidente, o Conselho Universitario (CONSUN) pode solicitar acesso aos
papéis de trabalho diretamente a AUDIN, observando a necessidade de manutengao de segredo de justica ou de sigilo
estabelecido pela legislacdo, como informacdes pessoais (nome, CPF e outros), comerciais, bancdrias, industriais,
entre outras.
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§ 12 A solicitagdo devera conter as informag&es requeridas conforme o modelo constante do Anexo | e
ser encaminhada diretamente para o e-mail institucional da Unidade de Auditoria Interna.

§ 22 Apos recebidas, as solicitacdes de acesso aos papéis de trabalho serdo analisadas pelo Auditor-
chefe, em conjunto com a equipe de trabalho que executou a acdo na Unidade Auditada, e respondidas para o e-mail
indicado no formulario de solicitagdo, em até 15 dias Uteis.

Art. 15. Sera restrito o acesso as informacgdes classificadas como ultrassecretas, secretas e reservadas,
bem como as informagdes pessoais, na forma da lei.

Art. 16. Demais interessados em ter acesso aos papéis de trabalho deverdo utilizar o servico de
informacdo ao cidadao (SIC) da UFCSPA, por meio de plataforma governamental especifica para esta finalidade.

§ 12 O acesso previsto no caput ndo compreende as informacgGes referentes a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

§ 22 Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser parcialmente sigilosa, é
assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certidao, extrato ou copia com oculta¢do da parte sob sigilo.

§ 32 O direito de acesso aos documentos ou as informagdes utilizados como fundamento para o
resultado da auditoria serd assegurado com a publica¢do do relatdrio final.

Disposic¢oes finais
Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Unidade de Auditoria Interna.

Art. 18. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, nos termos do art. 18, IV, do Decreto
n2 12.002, de 22 de abril de 2024.

Publique-se no Boletim de Servigo Eletronico.
Porto Alegre, 16 de marcgo de 2025.

LUCIA CAMPOS PELLANDA
Presidente

ANEXO |
SOLICITACAO DE ACESSO AOS PAPEIS DE TRABALHO

Eu, (nome), SIAPE n2 , ha condicdo de presidente do
Conselho Universitario, solicito acesso aos papéis de trabalho da auditoria correspondente a acdo n2 do PAINT
(ano), Relatdrio (ou Nota de Auditoria) n®

Especificacao de qual informacdo/papel de trabalho se pretende
acessar:

E-mail (para o qual deve ser encaminhada a resposta):

Comprometo-me a manter sigilo sobre informacgdes pessoais, fiscais, bancarias, comerciais, profissionais, industriais e
protegidas por segredo de justica, que possam estar presentes nos papéis de trabalho a que terei acesso.

, de de

Assinatura
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i
Sel L‘ill
assinatura

eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Lucia Campos Pellanda, Presidente do Conselho Universitario, em
18/03/2025, as 12:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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