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Ingressei na Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre (UFCSPA) em 27 de
julho de 2018, iniciando minhas atividades profissionais na Divisdo de Arquivo. Desde o
ingresso na institui¢cao, venho desenvolvendo atividades relacionadas a gestdo documental e a
organiza¢ao dos arquivos institucionais, adquirindo conhecimentos e experiéncia na
classificagdo, organizagao e tramitacdo de documentos, bem como na utilizagdo dos sistemas
empregados nas rotinas administrativas. Ao longo da minha trajetoria, também assumi
responsabilidades de lideranga, atuando como substituto da coordenadora da Divisao de
Arquivo( 2593004)e como lider de equipe, experiéncias que contribuiram para o
desenvolvimento de competéncias relacionadas a organizagao do trabalho, a coordenacao de
atividades, a orientacdo de colegas e ao acompanhamento das demandas do setor. Em 2024,
durante as enchentes que atingiram o Rio Grande do Sul e afetaram diretamente as instalagoes
da Divisdo de Arquivo, participei e auxiliei nas atividades de resgate, retirada, recuperagao e
preservacao da documentagao atingida pela enchente. Essa experiéncia exigiu atuagao
colaborativa, organizacdo, responsabilidade e dedicacdo diante de uma situagdo emergencial,
contribuindo para a preservagao do patriménio documental da instituicdo. Como resultado da
trajetoria profissional desenvolvida na Divisdo de Arquivo, das experiéncias adquiridas e das
responsabilidades assumidas ao longo dos anos, desde 2025 passei a atuar como Coordenador
titular da Divisdo de Arquivo (2586106), assumindo a responsabilidade pela coordenagdo das
atividades do setor, pela organizagdo dos trabalhos da equipe e pelo acompanhamento das
demandas relacionadas a gestdo e preservacao da documentacao institucional. Essa evolugao
profissional representa o aprimoramento continuo dos meus conhecimentos técnicos e
administrativos e o desenvolvimento de competéncias relacionadas a lideranga, gestao,
organizag¢do, tomada de decisdo, trabalho em equipe e responsabilidade institucional.




Ao longo de minha trajetoria profissional na UFCSPA, venho participando de diferentes
comissdes e instancias institucionais, contribuindo para o desenvolvimento de atividades
relacionadas a gestdo documental, ética, patrimonio, gestdo de processos € organizacao
administrativa da Universidade. Em outubro de 2020, passei a integrar a Comissao Permanente
de Avaliacao de Documentos da UFCSPA (2586243), participando das atividades relacionadas a
analise, avaliacdo e organiza¢do da documentagdo institucional, contribuindo para o adequado
tratamento e gestdo dos documentos produzidos e recebidos pela Universidade. Em novembro de
2020, participei da Comissao Especial de Constatagao de Fato ( 2586231), contribuindo com as
atividades de analise e verificagdo relacionadas a finalidade especifica para a qual a comissao foi
constituida. Em janeiro de 2024, passei a integrar a Comissdo Permanente de Desfazimento de
Bens Inserviveis, Ociosos e Irrecuperaveis ( 2586538), participando das atividades relacionadas
a analise e aos procedimentos institucionais de desfazimento de bens, contribuindo para a
adequada destinacao dos bens no ambito da Universidade. Em fevereiro de 2023, passei a atuar
como membro suplente da Comissio de Etica da Universidade Federal de Ciéncias da Saude de
Porto Alegre ( 2586500), posteriormente assumindo, em julho de 2023, a condi¢do de membro
titular da referida Comissao (2586270). No exercicio dessas fungdes, venho participando das
atividades de analise de demandas, discussdes e deliberacdes relacionadas as competéncias da
Comissdo de Etica, contribuindo para o fortalecimento das praticas de ética e conduta no ambito
institucional. Em setembro de 2023, passei a atuar como Fiscal substituto do contrato referente
aos servigos de operadora de internet da Divisao de Arquivo (2586146), contribuindo para o
acompanhamento da execu¢ao dos servigos contratados e para a verificagdo do cumprimento das
obrigacdes previstas no instrumento contratual. Em outubro de 2024, passei a atuar como
Presidente substituto da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos ( 2586538),
assumindo responsabilidades adicionais relacionadas a condugdo das atividades da Comissao, a
organiza¢ao dos trabalhos e ao acompanhamento das demandas de sua competéncia. A partir de
margo de 2025, passei a atuar como Fiscal titular do contrato referente aos servigos da operadora
de internet da Divisdo de Arquivo(2586155),assumindo maior responsabilidade no
acompanhamento da execug¢do contratual, na fiscaliza¢do dos servicos prestados e na verificacao
do atendimento as necessidades institucionais do setor. Desde fevereiro de 2026, atuo como
membro do Comité Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) (2586452), participando
das discussdes e atividades relacionadas a gestao e ao aprimoramento do sistema utilizado para
tramitacdo e gestao dos processos administrativos institucionais. Desde junho de 2026, atuo
como Secretario da Comissio de Etica da UFCSPA ( 2586277), desempenhando atividades de
apoio a organizagdo e ao funcionamento da Comissao, incluindo o acompanhamento das
demandas, organiza¢do dos trabalhos e demais atividades inerentes a fun¢do. A participacao
nessas diferentes instancias institucionais demonstra uma trajetoria de crescente envolvimento
nas atividades colegiadas da Universidade, com ampliagdo progressiva das responsabilidades
assumidas, contribuindo para o aprimoramento dos processos institucionais, da gestao
documental, da gestdo administrativa e das praticas de ética e conduta no ambito da UFCSPA.
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Ao longo de minha trajetoria profissional na UFCSPA, venho exercendo fungdes de gestao e
coordenacdo na Divisdo de Arquivo, assumindo responsabilidades progressivamente maiores na
organizac¢do das atividades, na gestdo da documentacdo e na coordenacdo de equipes. A partir de
2018, passei a atuar como Coordenador substituto da Divisao de Arquivo ( 2593004), exercendo
funcao gratificada nas auséncias da Coordenadora titular. No exercicio dessa funcado, atuei na
organizagao e distribui¢do dos trabalhos do setor, no acompanhamento das atividades da equipe
de estagidrios, no assessoramento relacionado as rotinas da Divisdo e na gestdo e organizagdo da
documentacio institucional. Essa experiéncia possibilitou o desenvolvimento e o aprimoramento
de competéncias relacionadas a lideranga, planejamento, organizag¢do do trabalho, tomada de
decisoes, gestao de equipes e acompanhamento das atividades administrativas. A partir de margo
de 2025, passei a exercer a fun¢do de Coordenador titular da Divisdo de Arquivo (2586106),
assumindo de forma permanente a responsabilidade pela coordenacdo do setor, pela organizagdo
e acompanhamento das atividades desenvolvidas pela equipe, pela gestdo da documentacao
institucional e pelo assessoramento nas questdes relacionadas as atribuigdes da Divisao. O
exercicio da fun¢ao de Coordenador titular representa a continuidade e a evolugao das
responsabilidades de gestdo assumidas ao longo da carreira, ampliando minha atuacao na
organizagdo dos processos de trabalho, na coordenacdo da equipe e na contribui¢do para o
adequado funcionamento da Divisdo de Arquivo e para a gestdo e preservagao da documentagao
institucional da UFCSPA.
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Ao longo de minha trajetoria profissional na UFCSPA, venho desenvolvendo conhecimentos,
competéncias e experiéncias que demonstram uma evolu¢do continua no exercicio das minhas
atribuigdes e na participagdo nas atividades institucionais. Minha atuagdo na area de gestao
documental possibilitou a aquisi¢do e o aprimoramento de conhecimentos relacionados a
classificagdo, organizagao, preservacao e gestdo da documentacao institucional, bem como a
utilizacao dos sistemas e procedimentos administrativos empregados pela Universidade.
Paralelamente as atividades técnicas, desenvolvi competéncias de lideranca e gestdo ao atuar
como Coordenador substituto da Divisdo de Arquivo, exercendo funcdo gratificada e assumindo
responsabilidades pela organizag¢do dos trabalhos, acompanhamento da equipe de estagidrios,
assessoramento e gestao das atividades do setor. A partir de marco de 2025, passei a exercer a
fun¢do de Coordenador titular da Divisdo de Arquivo, ampliando minhas responsabilidades na
coordenagdo da equipe, organizagdo dos processos de trabalho, gestao documental e
assessoramento institucional. Minha trajetdria também ¢ marcada pela participagao em diferentes
comissoes e instancias institucionais, incluindo a Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos, Comissdo Especial de Constatagio de Fato, Comissio de Etica, Comissdo
Permanente de Desfazimento de Bens Inserviveis, Ociosos e Irrecuperaveis e Comité Gestor do
SEI além da atuagdo como Presidente substituto da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos e como Secretario da Comissdo de Etica. Essas experiéncias ampliaram minha
compreensdo sobre 0s processos administrativos e institucionais, contribuindo para o
desenvolvimento de competéncias relacionadas ao trabalho em equipe, anélise, organizagao,
responsabilidade, tomada de decisdo, €tica, gestdo documental e atuagdo colegiada. Também
exerci responsabilidades relacionadas a fiscalizacdo contratual, ampliando meus conhecimentos
sobre acompanhamento e fiscalizagdo de servigos contratados pela Administragao Publica.
Destaca-se ainda minha participagdo nas ac¢des de resgate, retirada, recuperagao e preservacao da
documentacao atingida pela enchente de 2024, que afetou diretamente as instalagdes da Divisao
de Arquivo, experiéncia que exigiu capacidade de organizacao, trabalho colaborativo,
responsabilidade e atuacdo diante de uma situagdo emergencial, contribuindo para a preservacao
do patriménio documental da UFCSPA. O conjunto dessas experiéncias demonstra uma
trajetoria profissional marcada pela ampliagdo progressiva das responsabilidades, pelo
desenvolvimento de conhecimentos técnicos e administrativos e pela participagdo ativa em
diferentes areas da gestdo institucional. A atuagdo em fun¢des de coordenagdo, comissoes,
fiscalizagdo contratual, gestdo documental e situagdes excepcionais evidencia o desenvolvimento
de competéncias de lideranga, planejamento, organizagado, analise, tomada de decisao,
comunicagdo, trabalho em equipe e responsabilidade institucional, demonstrando a
compatibilidade entre minha trajetdria profissional e o padrao de conhecimentos e competéncias
correspondente ao nivel de RSC-PCCTAE pleiteado.

Porto Alegre, 21 de agosto de 2026.
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