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Ingressei na UFCSPA em Agosto de 2012, através de concurso publico TAE, cargo Administradora, entrando diretamente
no setor de licitagdes. No mesmo ano de ingresso, comecei a especializagdo em Tecnologia de Gestao Publica e
Resp.Fiscal, terminando esta em fevereiro de 2014.

No setor de licitagdes realizei atividades como elaboragao de editais , realizacao de licitagdes e avaliagdao de propostas,
trabalhando, assim, ativamente como membro da comissdo permanente de licitacdes. Também fui designada como
pregoeira a fim de conduzir sessdes publicas de pregdo, examinar e decidir impugnacfes e pedidos de esclarecimentos
ao edital e anexos, verificar conformidade de propostas dos interessados no certame, julgar as condi¢des de habilitacao
dos interessados, receber, examinar e decidir os recursos, conduzir os trabalhos da equipe de apoio,entre outros.

Apds 2 anos atuando junto ao departamento de compras e contratos, em janeiro de 2015 fui convidada a assumir a
chefia do almoxarifado, setor pertencente ao Departamento de Servigos Gerais. Estive a frente do almoxarifado, com
FGO0O01, entre 01/02/2015 a 01/02/2023, gerenciando estoque de material de expediente, recebimento de insumos
clinicos,quimicos e materiais laboratoriais de toda universidade. Durante esses anos , inclusive, implementamos o novo
sistema on line de pedidos de material de estoque do almoxarifado, que até entao era feito via papel.

https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=1739596... 1/5



01/10/2026, 18:55 SEI/UFCSPA - 2573696 - 652 - Memorial Descritivo

Em marco de 2023 fui convidada a compor a equipe do departamento de contabilidade e financas, a fim de assumir a
responsabilidade de realizar o pagamento da folha de servidores ativos, inativos, pensionistas e estagidrios , passando a
receber a FG002 em maio daquele mesmo ano. Auxilio ainda no langamento de notas fiscais nos sistema SIAFl e
CONTRATOSGOV para fins de pagamento a fornecedores. Realizo ainda ressarcimentos de despesas a servidores,
pagamentos de Gratificagdes de Curso e Concurso, baixa contdbil de ativo de almoxarifado e registros de conformidade
didria.

Apresento a descrig@o detalhada da atuacdo em comissdes e comités institucionais na Universidade Federal de Ciéncias

da Satide de Porto Alegre (UFCSPA), organizada por periodo, natureza das atividades, resultados e contribui¢des para a
Institui¢do, com base nos registros oficiais disponibilizados:

1. Comissoes de Concursos Publicos e Processos Seletivos

e Comissao de Concurso Publico para Professor Assistente (Edital n® 29/2012):
o Periodo/Ato de Nomeagdo: Designada pela Portaria n® 462, de 10 de setembro de 2012.

o Natureza das Atividades: Atuacdo em comissdo (assessoramento) encarregada da realizagdo, em todos os
niveis, do Concurso Publico para Cargo Efetivo de Professor Assistente na area de Gerenciamento em
Enfermagem.

e Comissao de Processo Seletivo Simplificado para Professor Substituto (Edital n°® 21/2013):
o Periodo/Ato de Nomeacao: Designada pela Portaria n® 469, de 12 de junho de 2013.

o Natureza das Atividades: Atuacao como responsavel pela comissao incumbida de proceder a realizagdo, em
todos os niveis, do Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo de Professor Substituto na area de
Linguagem.

2. Comissoes de Licitacao

e Comissao Permanente de Licitaciao (CPL):
o Periodo / Ato de Nomeacgao: Designada logo que ingressei na universidade.

o Natureza das Atividades: Atuacao na condi¢cao de vogal integrante da Comissao Permanente de Licitagdo da
UFCSPA e Pregoeira.

e Comissao Especial de Licitacao (Tomada de Precos n° 005/UFCSPA/2012):
o Periodo / Ato de Nomeacao: Designada pela Portaria n° 25, de 23 de outubro de 2012.

o Natureza das Atividades: Atuacio na condicdo de membro suplente da comissdo incumbida de processar e
julgar a licitagdo para contrata¢do de empresa registrada na ANCINE, visando a prestagdo de servigos de
produgdo, gravagao e edi¢ao de programas de TV e videos institucionais na area da satde.

3. Comités e Representagoes Institucionais

e Comité Gestor das Atividades de Prestacio de Servicos Técnicos Especializados:

o Periodo/Ato de Nomeacio: Instituido pela Portaria Reitoria UFCSPA N° 236, de 07 de outubro de 2024,
com vigéncia a contar de sua publicacao.

o Natureza das Atividades: Atuacio como membro titular, representando a Pré-Reitoria de
Administracdo. O comité responde pela execucdo das atribui¢des previstas no art. 16 da Resolucdo
CONSUN n° 166/2024, voltadas a gestdo e acompanhamento da prestacdo de servigos técnicos
especializados da instituigdo.
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Relacione o nimero SEI dos documentos comprobatorios: 2573674257367525893592573682

A formacdo em ética no servico publico é diretamente relevante para o trabalho de qualquer servidor,
independentemente da drea de atuacdo. Esse tipo de curso fortalece a qualidade do servigo prestado, protege o servidor
e aumenta a confianga da sociedade na instituicao.

1. Orienta a conduta profissional

¢ Ajuda o servidor a tomar decisdes alinhadas ao interesse piblico, mesmo em situagdes ambiguas.

e Reduz riscos de comportamentos que possam ser interpretados como favorecimento, omissdo ou abuso

2. Previne infragdes e responsabilizacdes

o Ftica esta diretamente ligada a0 cumprimento de normas como Lei 8.112/1990, Cédigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal, e legislacdes estaduais/municipais.

e Conhecer principios éticos evita processos administrativos, responsabilizacdes e desgastes institucionais.

3. Mclhora o atendimento ¢ a relagao com o cidadao

o FEtica orienta praticas de transparéncia, respeito, imparcialidade e eficiéncia, que sio pilares do atendimento
publico.

¢ Contribui para uma cultura de servigo mais humano e confiavel.

4. Fortalece a imagem institucional
¢ Servidores capacitados em ética reforgam a credibilidade da instituigao.

e Impacta diretamente a percepg¢ao social sobre integridade e profissionalismo.

5. Apoia ambientes de trabalho mais saudaveis

¢ Etica também trata de condutas internas, como respeito entre colegas, uso adequado de recursos publicos e
responsabilidade coletiva.

e Reduz conflitos e melhora a cooperagao.

e Demonstra compromisso com boas praticas € com o aprimoramento continuo.

Relacione o nimero SEI dos documentos comprobatdrios: 2573687

Relacione o nimero SEI dos documentos comprobatdrios:

1. Operacao e Conformidade no SIAFI (Siafi.tesouro.gov.br)
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o Atividades e Atribui¢des: Atuacao como operadora ativa no Sistema de Administragdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI), cadastrada na Unidade Gestora 154032 (Fundag@o Universidade Federal de Ciéncias da Saude de
Porto Alegre — UFCSPA). Liquidagdo de notas fiscais para pagamento a fornecedores; ressarcimentos de despesas
diversas de servidores, langamentos e pagamento dos dados relativos a folha de pagamento de servidores técnicos
ativos, inativos, pensionistas e estagiarios e,conformidade de pagamentos.

e Complexidade e Contribuicio: A atribuicio exige conhecimento técnico no manuseio do sistema estruturante
financeiro do Governo Federal, atuando na verificagdo e registro da conformidade de operadores para garantir a
regularidade das operacdes orgamentarias e financeiras da instituigao.

2. Gestao e Execucio Financeira de Contratos (Contratos.gov.br)

e Atividades e Atribui¢des: Cadastramento no sistema Contratos.gov.br junto a UG 154032 (UFCSPA), com
atribuicao dos perfis de Consulta ¢ Execucao Financeira.

¢ Complexidade e Contribuiciao: Suporte técnico a gestdo contratual da universidade, permitindo o

acompanhamento de dados e a operacionalizacdo da execugao financeira dos compromissos celebrados pela
UFCSPA

3. Compras Governamentais (Compras.gov.br): Realizagdo de pregdes, concorréncias e dispensas.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2589360

¢ Chefia da Divisido de Almoxarifado (FG-0001) | Periodo: 01/02/2015 a 01/02/2023

o Atividades e Complexidade: Gestio e coordenagdo da cadeia de suprimentos e logistica patrimonial da
universidade. Abrrangeu o recebimento, controle de estoque, armazenamento e distribuicdo de materiais para
todas as unidades académicas e administrativas.

o Resultados e Contribuicées: Garantia do abastecimento continuo de materiais essenciais ao funcionamento
da institui¢do e aprimoramento do controle fisico e patrimonial dos bens de consumo.

¢ Departamento de Contabilidade (FG-0002) | Periodo: 08/05/2023 até o presente

o Atividades e Complexidade: Direcdo dos processos de conformidade contabil, acompanhamento de
registros orgamentarios e instrugao técnica da contabilidade ptblica universitaria. Gestao integrada das
rotinas contabeis e da execucdo financeira da UFCSPA. Envolve a supervisao de liquidagdo de despesas,
programagao financeira e gestdo dos fluxos de pagamento institucionais. Gestao da Folha de Pagamento.

o Resultados e Contribui¢des: Assegurou a exatidao das demonstragdes contabeis e o alinhamento das rotinas
aos manuais de contabilidade aplicados ao setor publico.Fortalecimento da governanca financeira e
otimizagao dos fluxos de pagamento da universidade

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatdrios: 2573688

Relacione o nimero SEI dos documentos comprobatdrios:
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A demonstracdo do atendimento ao padrao de conhecimentos e competéncias para o Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (RSC-PCCTAE) evidencia-se por meio de uma trajetoria sélida no cargo de Administradora na
Universidade Federal de Ciéncias da Satide de Porto Alegre (UFCSPA), estruturada em eixos fundamentais de lideranca,
gestdo or¢amentario-financeira, instrucao licitatoria, governanga e aperfeicoamento continuado.

A vivéncia em func¢des de chefia confirma a capacidade de lideranga, gestao de equipes e tomada de decisdo em areas
estratégicas da administracdo universitaria. O conhecimento especializado traduz-se na operacionalizagdo direta dos
sistemas de governanca e execucao do Governo Federal.

O conjunto dessas vivéncias, competéncias e certificagdes comprova o atendimento integral aos critérios de

complexidade, responsabilidade técnico-administrativa, autonomia e contribuigdo institucional exigidos para a concessao
do RSC-PCCTAE

Porto Alegre, 09 de setembro de 2026.

——
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