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Ingressei na Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre (UFCSPA) em julho de
2016, no cargo de Bibliotecario-Documentalista. A época, ja possuia Especializagio em
Biblioteconomia, o que possibilitou a concessao do Incentivo a Qualificagdo, conforme Processo
n°®23103.004129/2016-18 e Portaria n° 267/DRH, de 8 de julho de 2016.

Desde meu ingresso na Institui¢do, tenho buscado aprimorar continuamente minha formagao
profissional por meio da participacdo em capacitacdes, cursos e atividades de aperfeicoamento
nas areas de Biblioteconomia, Educa¢do, Informatica e Politicas Publicas. A conclusdo dessas
capacitagdes também contribuiu para minha evolucdo funcional, possibilitando as progressdes
por capacitagdo previstas na carreira.

Iniciei minhas atividades na Biblioteca Paulo Lacerda de Azevedo, unica biblioteca da
Universidade, onde permanego até o presente. No inicio de minha trajetoria, atuei
principalmente nas atividades de indexacdo e classificacdo de livros fisicos adquiridos pela
Instituicdo, tanto por meio de compra quanto por doacdo. Ao longo dos anos, ampliei minha
experiéncia e passei a desempenhar diversas atividades relacionadas a gestdo e ao
funcionamento de uma biblioteca universitaria, adquirindo uma visao abrangente dos processos ¢
servigos desenvolvidos pela unidade.

Atualmente, dedico parte significativa de minhas atividades a elaboracdo, instru¢do e
acompanhamento da documentagdo relacionada aos processos licitatorios de interesse da
Biblioteca, contribuindo para o planejamento e a formalizacdo das demandas da unidade junto
aos setores administrativos da Universidade.

Em 2023, assumi a funcdo de Coordenador substituto da Biblioteca Paulo Lacerda de Azevedo,
atribuicdo que continuo exercendo até o presente momento, juntamente com as demais
atividades inerentes ao cargo de Bibliotecario-Documentalista.

Ao longo dos dez anos de atuagdo na UFCSPA, também tive a oportunidade de participar de
diferentes comissdes, ndcleos e instancias institucionais. Entre essas experiéncias, destaca-se
minha participagdo na Comissdo de Gestdo do Repositorio Institucional da UFCSPA, no periodo
de 2018 a 2022, e no Nucleo de Diversidade e Inclusdo (NID), do qual fago parte desde 2019.
Desde 2023, integro a Brigada de Emergéncia da Universidade e, desde 2025, sou membro do
Conselho Universitario (CONSUN) e da Camara de Leis e Normas (CLN).




Participacdo em concursos: entre 2018 e 2025, participei, como integrante de comissoes
administrativas, de quatro concursos publicos realizados pela UFCSPA: em 2018, do concurso
para a area de Enfermagem; em 2022, para a area de Matematica; em 2024, para a area de
Informatica em Saude; e, em 2025, para a area de Cirurgia Cardiovascular.

Participacdo em comissoes, nlicleos e 6rgaos institucionais: no periodo de 2018 a 2022, integrei
a Comissdo de Gestao do Repositorio Institucional da UFCSPA, contribuindo para o
desenvolvimento de politicas, normas ¢ manuais destinados a implantag@o, organizacdo ¢ gestao
do Repositorio Institucional da UFCSPA (RI-UFCSPA). Desde 2019, integro o Nucleo de
Inclusdo e Diversidade (NID), anteriormente denominado Nucleo Incluir, que atua na promogao
de politicas de acessibilidade, direitos humanos e equidade no ambito institucional, bem como
no desenvolvimento de agdes voltadas as pessoas com deficiéncia, a diversidade de género e
orientacdo sexual e as questdes étnico-raciais.

Em 2025, participei da Comissdao de Acompanhamento do Programa de Gestao e Desempenho
(PGD) no ambito da UFCSPA, contribuindo para implementa¢do do programa na fungdo de
centralizar duvidas e demandas dos servidores do setor e fazer o encaminhamento unificado para
a coordenagao do PGD.

Ainda em 2025, fui eleito Conselheiro Universitario do Conselho Universitario (CONSUN),
orgao superior de maior poder decisorio da UFCSPA em matérias administrativas, didaticas,
cientificas e disciplinares, composto por representantes dos docentes, servidores técnico-
administrativos, estudantes e da comunidade. No mesmo periodo, fui nomeado para integrar a
Camara de Leis e Normas (CLN) do CONSUN, responsavel pela andlise, relatoria e emissdo de
pareceres técnicos sobre propostas submetidas ao Conselho, especialmente quanto & sua
conformidade com a legislacdo vigente e com as normas institucionais da UFCSPA, previamente
a apreciacdo e votacao pelo plenario.

Em 2026, passei a integrar a Brigada de Emergéncia da UFCSPA, atuando em acdes de
prevencao de acidentes, combate a principios de incéndio, prestagdo de primeiros socorros e
orientagdo quanto aos procedimentos de evacuacdo e as rotas de fuga dos prédios da
Universidade.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: Resultado Final do processo de
eleicdo CONSUN - 2025 (2553278); Portaria 003 Repositdrio Institucional da UFCSPA
(2552073); Portaria 026 Repositorio Institucional da UFCSPA (2552086); Portaria 32 Nucleo de
Inclusao e Diversidade (2552120); Portaria 89 Nucleo de Inclusao e Diversidade (2552132);
Portaria 375 Nucleo de Inclusdo e Diversidade (2552136); Portaria 337 Comissao de
Acompanhamento do Programa de Gestao e (2552158); Resolucao 232 Composicao das
Camaras (2553256); Resolucao 303 Composi¢ao das Camaras (2552194); Portaria 409 Brigada
de Emergéncia (2552208); Edital 20/2018 Concurso (2552214); Edital 18/2022 Concurso
(2552298); Edital 76/2024 Concurso (2552309); Edital 97/2025 Concurso (2552319).




Em 2018 e 2019, atuei como tutor no evento de extensdo UFCSPA Acolhe, realizando e
orientando visitas guiadas a Biblioteca Paulo Lacerda de Azevedo para publicos interno e
externo, contribuindo para a apresentacdo dos servigos, espagos e recursos informacionais
disponibilizados pela Universidade.

Em 2024, participei do Simposio Internacional comemorativo aos 10 anos do PPGENSAU-
UFCSPA, intitulado “Da formagao a agdo!”, como participante.

Ainda em 2024, participei da atualizagdo do Manual de Trabalhos Académicos da UFCSPA,
documento institucional destinado a orientar os discentes na elaboragdo e normalizagdo de seus
trabalhos académicos, incluindo artigos cientificos, Trabalhos de Conclusdao de Curso (TCC),
dissertagdes e teses.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: Certificado 2018 UFCSPA Acolhe
(2552333); Certificado 2019 UFCSPA Acolhe (2552341); Manual de trabalhos académicos
(2552349); Certificado Simpdsio Internacional PPGENSAU-UFCSPA (2552357)

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios:

Ao longo dos dez anos em que atuo na Instituicdo, tenho participado da elabora¢do e do
planejamento da maioria dos processos licitatérios relacionados a aquisicdo de materiais e a
contratacdo de servicos de interesse da Biblioteca. Nesse contexto, sou responsavel por
atividades como a solicitagdo e analise de orcamentos, o preenchimento do Documento de
Oficializacdo da Demanda (DOD), a elaboracdo da justificativa de pregos e da razao da escolha
do fornecedor, bem como pela elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de
Referéncia (TR) e demais documentos necessarios a instrucdo e formalizacdo dos processos de
contratagao.

Desde 2024, passei a ser responsavel pela conducdo e acompanhamento de todos os processos de
aquisicdo e contratacdo de interesse da Biblioteca, atuando desde as etapas iniciais de
planejamento até a formaliza¢do e o acompanhamento da execugdo contratual.

Também atuo como fiscal dos contratos vinculados a Biblioteca, acompanhando a execugdo dos
servigos, verificando o cumprimento das obrigagdes contratuais, registrando ocorréncias e
contribuindo para a adequada gestdo e fiscalizacdo dos contratos, de acordo com as normas e
procedimentos institucionais.




Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: Portaria 106 Equipe de Planejamento
- Accesspharmacy - 2021 (2552369); Portaria 173 Equipe de Planejamento - Accesspharmacy -
2022 (2552374); Portaria 227 Equipe de planejamento - Accesspharmacy - 2023 (2553081);
Portaria 275 Equipe de planejamento - Accesspharmacy - 2024 (2553117); Portaria 54 Equipe
de planejamento - Accesspharmacy - 2025 (2553130); Portaria 73 Equipe de planejamento - BV
Pearson - 2025 (2553136); Portaria 267 Equipe de planejamento - DynaMed - 2024 (2553140);
Portaria 32 Equipe de planejamento - Minha Biblioteca - 2025 (2553148); Portaria 70
Fiscalizacdo - Minha Biblioteca - 2021 (2553201); Portaria 287 Fiscalizagdo - DynaMed - 2024
(2553185); Portaria 82 Fiscalizagdao - Minha Biblioteca - 2025 (2553205); Portaria 90
Fiscalizacdo - Aquisicao de livros - 2025 (2553164); Portaria 146 Fiscalizacdo - BV Pearson -
2026 (2553176)

Em 2023, assumi a funcdo de Coordenador Substituto da Biblioteca, passando a exercer a
lideranca e a responsabilidade técnica e administrativa do setor nos periodos de auséncia ou
impedimento legal da coordenacdo titular.

No exercicio da fun¢do, entre as principais atribuicdes, destacam-se a garantia da continuidade
das atividades e dos servigos da Biblioteca, a supervisdo e orientacdo da equipe, o zelo pelo
patrimonio institucional, o apoio as atividades de processamento técnico do acervo, a
coordenacdo do atendimento aos usuarios, a representacdo da Biblioteca perante diferentes
instdncias institucionais € o apoio a execu¢do de projetos e iniciativas estratégicas da
Universidade.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: Portaria 2796 Designagao
Coordenador substituto da Biblioteca (2553219)

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatérios:




O conjunto das atividades e experiéncias desenvolvidas ao longo da trajetoria profissional na
UFCSPA evidencia um processo continuo de ampliagdo de responsabilidades, de qualificagdo e
de desenvolvimento de saberes e competéncias que ultrapassam as atribui¢des inicialmente
relacionadas ao cargo de Bibliotecario-Documentalista. A atuacdo na gestdao e fiscalizacao de
contratos, na elaboragdo e instrucdo de processos de aquisi¢do e contratagdo, no exercicio da
funcdo de Coordenador Substituto da Biblioteca, bem como a participagdo em comissdes,
nacleos, orgdos colegiados e demais atividades institucionais, proporcionaram o
desenvolvimento de competéncias técnicas, administrativas e gerenciais, além de uma
compreensdo mais ampla e sistémica dos processos e objetivos institucionais.

A participacdo em diferentes instdncias da Universidade, incluindo a Comissao de Gestao do
Repositorio Institucional, o Nucleo de Inclusdo e Diversidade, a Comissdo de Acompanhamento
do Programa de Gestdo e Desempenho, o Conselho Universitario e a Camara de Leis e Normas,
aliada a atuagdo em concursos publicos, eventos de extensdo, atualizagdo de documentos
institucionais e na Brigada de Emergéncia, contribuiu para a amplia¢do da capacidade de analise,
planejamento, articulacdo institucional, tomada de decisdo e atuacdo colaborativa. Essas
experiéncias demonstram uma trajetoria profissional marcada ndo apenas pelo aprimoramento
das competéncias especificas da area de Biblioteconomia, mas também pela incorporagdo de
conhecimentos e habilidades aplicaveis a gestdo, ao planejamento e ao funcionamento
institucional.

No ambito da Biblioteca Paulo Lacerda de Azevedo, a ampliagdo progressiva das
responsabilidades pode ser observada especialmente na condugdo dos processos de aquisi¢do e
contratacdo, desde as etapas de planejamento e instru¢do processual até o acompanhamento da
execug¢do contratual, bem como no exercicio da fun¢do de Coordenador Substituto, assumida em
2023. Nessa funcao, passei a exercer lideranga e responsabilidade técnica e administrativa nos
periodos de auséncia ou impedimento legal da coordenacao titular, atuando na continuidade dos
servigos, na supervisao e orientacao da equipe, no zelo pelo patriménio institucional, no apoio ao
processamento técnico, na coordenagdo do atendimento aos usuarios, na representacdo da
Biblioteca e no apoio a projetos e iniciativas estratégicas da Universidade.

Dessa forma, a trajetéria profissional apresentada demonstra a consolidacdo de competéncias
técnicas, administrativas, gerenciais e institucionais desenvolvidas ao longo de minha atuagdo na
UFCSPA, evidenciando a evolugdo profissional e a contribui¢do para o funcionamento ¢ o
desenvolvimento das atividades institucionais. Considerando o conjunto das experiéncias,
responsabilidades assumidas e atividades devidamente comprovadas nos autos, entendo que
minha trajetéria profissional se encontra alinhada aos conhecimentos e competéncias previstos
para o nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, RSC-V, atendendo aos requisitos estabelecidos no
Decreto n° 13.048/2026.

Diante do exposto, submeto o presente memorial a apreciacdo da Comissao de Analise, para fins
de reconhecimento da trajetéria profissional e das competéncias desenvolvidas ao longo de
minha carreira na UFCSPA, conforme os critérios € a documentacdo comprobatoria constantes
do processo.

Porto Alegre, 21 de agosto de 2026.

Seil Documento assinado eletronicamente por Edson Ariju Belmonte, Bibliotecario-Documentalista, em
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