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Ingressei na Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre (UFCSPA) em 2014, no
cargo de Assistente em Administracdo. Na ocasido, por ja possuir graduacdo concluida, solicitei
Incentivo a Qualificacdo, que foi concedido com base na relagdo indireta ao cargo assumido.
Minha lota¢3o inicial ocorreu na Divisdo de Secretaria do Departamento de Registro e Controle
Académico (DERCA), onde atuei no atendimento ao publico, emissdo de documentos e
encaminhamento de processos.

Em 2015, apds solicitar remanejamento, passei a exercer minhas fung¢des na Divisao de
Patrimdnio, atuando no recebimento, entrega, movimentacao de bens moveis, atestes e
encaminhamento de faturas para pagamento. Devido as demandas institucionais, passei a dividir
minha carga horaria entre a Divisdo de Patrimdnio e a Divisdo de Protocolo, atuando também na
abertura e tramitag¢do de processos, além do encaminhamento de documentos, correspondéncias
e encomendas.

No ano de 2018, fui lotada no Departamento de Servigos Gerais (DSG). Nesse setor, fui
designada para realizar diariamente a Conformidade de Registro de Gestdo, atividade que
consiste na analise de documentos de suporte para embasar langamentos contabeis, identifica¢ao
de inconsisténcias e sinalizacdo de corre¢des de registros no Sistema de Administragdo
Financeira (STAFI). No mesmo periodo, atuei como Gestora Setorial para o Sistema de
Concessao de Passagens e Diarias (SCDP). Nessa funcdo, era responsavel pela recepgdo de
pedidos de viagens previamente autorizadas, compra de passagens aéreas, registro de viagens e
de concessdo de didrias no sistema, além do calculo de valores ressarciveis para roteiros nao
atendidos por transporte aéreo. Também cabia a mim orientar os usuarios sobre as normas de
concessao e comprovacgao do beneficio apos utilizagdo. Adicionalmente, atuei como fiscal do
contrato da empresa prestadora de servigos de viagens, sendo responsavel por verificar o
cumprimento do contrato pela contratada, ateste da prestag@o de servigo e encaminhamento de
fatura para pagamento. Como o DSG compartilhava o espago fisico com a Divisdo de
Almoxarifado, tive a oportunidade de auxiliar nessa unidade quando necessario.

Em 2019, optei por retornar ao DERCA, sendo lotada novamente na Divisao de Secretaria, setor
onde permaneco em exercicio até a presente data. Minhas principais atividades sdo a emissdo de




documentos solicitados por processo € a prestacao de informagoes sobre assuntos academicos a
alunos e candidatos.

Em 2021, participei do processo seletivo para a Comissao Propria de Avaliagdo (CPA),
integrando a chapa que foi eleita para o mandato 2021-2023, tendo atuado como suplente nos
impedimentos da titular.




No ano de 2017, fui designada como membro da Comissdo de Inventario do Almoxarifado.
Nessa fung¢do, atuei diretamente na verificagdo fisica e contagem de materiais, atividade
essencial para a validag¢ao dos saldos ou identificagdo de necessidades de ajustes no sistema.
Essa atuacdo garantiu a fidedignidade dos dados e o controle eficiente do estoque do setor.A
partir de 2022, com minha lotagdo no DERCA, passei a integrar a Comissao de Verificagao de
Documentagdo Basica de Matricula, na qual atuei ativamente at¢ a edi¢cao de 2026. Minha
responsabilidade consistiu em conferir e validar os requisitos basicos de ingresso ¢ a
conformidade documental apresentada pelos candidatos. Como resultado, minha contribui¢do
garantiu a seguranga juridica do processo seletivo, assegurando que apenas candidatos
enquadrados nos requisitos legais ingressassem na institui¢do.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: 2556714, 2556716, 2556718,
2556719, 2556722 ¢ 2556750

No ano de 2019, enquanto gestora Setorial para o SCDP, participei do curso de interesse da
Administragdo "Sistema de Concessao de Passagens e Didrias - Controle e Gestdo" o que
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abordadas tanto as funcionalidades operacionais do sistema bem como os procedimentos de
gestdo de custeio, pagamentos e controle de viagens realizadas, permitindo um controle
financeiro e operacional efetivo quanto aos deslocamentos autorizados pela universidade.
Desde que ingressei na Universidade, mantenho a busca por qualificacdo por meio de cursos
oferecidos por escolas de governo, a fim de subsidiar as atividades executadas no cargo. Devido
a atribui¢do que assumi anualmente de coletar dados para a elaboragdo do Relatorio de Gestao,
tenho buscado principalmente realizar cursos que abordam gestdo de dados. Também conclui
cursos sobre inteligéncia emocional, vinculados ao Programa de Gestao (PDG), lideranga,
Inteligéncia Artificial na Administragcdo Publica, Gestao de crises na Administragdo Publica,
Gestao do conhecimento e Gestao de Projetos. Esses cursos contribuem para aquisi¢ao de
competéncias técnicas, operacionais € comportamentais, preparando-me para a moderniza¢ao
tecnoldgica da institui¢do, valorizagdo do capital humano e respostas a crises.

Relacione o nimero SEI dos documentos comprobatorios: 2556788, 2556856, 2556869,
2558264, 2558313, 2558314, 2558316, 2558321, 2562792, 2562793, 2562791 e 256293 1.




Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios:

No ano de 2018, com a mudanga de lotacdo para o DSG, fui designada para execu¢do da
Conformidade de Registro de Gestao, que consiste em verificar se atos e fatos de execugao
financeira e patrimonial registrados no Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI)
estavam apoiados na legislacao vigente e devidamente suportados por documentacao
comprobatdria. Como impacto, houve a redugdo de inconsisténcias contabeis e financeiras,
reduzindo o risco de apontamento por 6rgdos de controle sobre pagamentos indevidos e/ou
registros incorretos.

No mesmo periodo, fui designada como Gestora Setorial para o SCDP, fungao que atribuia a
responsabilidade pelo registro de viagens no sistema SCDP, aquisi¢do de passagens domésticas e
internacionais, orientacdo aos usuarios sobre legislacdo e procedimentos para prestacao de
contas. Essa atribuicdo exigiu mais uma designacao, a de fiscaliza¢do de contratos da empresa
responsavel pela emissdo de bilhetes aéreos. A fiscalizagdo desse contrato envolvia verificar se o
servigo prestado por essa empresa atendia regularmente as normas estabelecidas no contrato,
além do registro de viagens e da emissao de bilhetes no sistema da empresa, do controle de
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1eembolSOs € dO encaminnamento de 1aturas para pagamento. Lomo resultado ootido, pode-se
apontar a garantia de execucao do contrato conforme a legislacdo, o controle de créditos
financeiros a serem compensados em viagens futuras € o encaminhamento para pagamento de
valores efetivamente devidos.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: 2558342 e 2558346.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios:




No ano de 2020, iniciei minha graduagdo em Administragao na Universidade do Vale do Rio dos
Sinos (UNISINOS), sendo a conclusdo no ano de 2024. No trabalho de conclusdo de curso,
realizei o levantamento de dados do setor sobre a evasdo na graduagido, bem como a ocupagao de
vagas ociosas por meio de processos seletivos extra-SiSU, analisando o percentual de ndo
preenchimento dessas vagas e os motivos, apesar de haver candidatos interessados. Esse
levantamento poderd compor uma futura agao para melhoria em processos seletivos.

Relacione o numero SEI dos documentos comprobatorios: 2558348

Minha trajetoria profissional na UFCSPA ao longo de quase 12 anos ¢ pautada pela
diversificacdo de atividades e pela habilidade de rapida adaptacdo a diversas legislagdes e
rotinas, por ter sido lotada em diferentes setores, o que permitiu o desenvolvimento de multiplas
habilidades técnicas, operacionais € uma visao sistémica da institui¢do. Tive a oportunidade de
assumir atribui¢des de responsabilidade, como a execu¢do da Conformidade de Registro de
Gestao, a atuacdo como Gestora Setorial para o SCDP, a fiscalizacao de contrato e a substituicao
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graduagdo em Administracdo e capacitagdes nas areas de lideranca e inovagao.

Sendo assim, afirmo que a trajetéria profissional aqui descrita gerou as competéncias técnicas e
operacionais que se alinham aos requisitos estabelecidos para o RSC-V, com um total de 52
pontos e 5 critérios especificos que se encontram comprovados no processo. Nestes termos,
submeto o presente memorial a apreciagdo da Comissao de Analise.

Porto Alegre, 08 de setembro de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Aline Steinert, Assistente em Administracio, em
08/09/2026, as 09:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

w4, hittps:/seiufespa.edu.br/sei/controlador_externo.php?

e acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 2571275 ¢ o
s I codigo CRC 48377890.



