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1. Acesso - Tutorial Gera

[NTI] Acesso a sala ou ambiente

Pode solicitar: Docentes,
Técnico Administrativo

via: http://pi.ufcspa.edu.br/

F-]
&
H Validar a solugio no Pl
o I
9
® Selecionar a opgao NTI —
Abrir chamado MOODLE > Acesso a sala
ou ambiente
A responsabilidade para
Sim inscricdo na sala, neste Responder e fechar o
P| caso, é do Professor chamado
O usuario esta Regente da disciplina
c e
\dentificar as ativo no sistema
% informagées e do Moodle?
i especificacdes no
E° Chamado em questao
é Se for usuario
g institucional  EEEEE———
= (@ufcspa). Solicitar o primeiro
g acesso para cadastro e
£ ativacdo
]
@ —e
=
z

Se for usuario
externo

[+

[NTI] Acesso para
usuario externo

UFCSPA



1.0.1 Acesso de usuarios institucionais

UFCSPA
~.@ufcspa.edu.br |

Como fazer o seu L

Primeiro Acesso,

e No Moodle UFCSPA os usudarios sdo definidos como caso seja usuario
Participantes, em diversas salas; institucional (alunos,

e Os usuarios institucionais, ou seja, docentes, professores, servidores)
técnico-administrativos e discentes sao usuarios
institucionais, com acesso pelo email institucional
@ufcspa.edu.br;

cligue aqui

e — Um usuario institucional ndao precisa cadastrar-se no
Moodle, mas precisa ter seus dados corretos no Minha
UFCSPA e depois entrar com seu email institucional
realizando um primeiro acesso (apenas entrar com suas

clique aqui credenciais). UFCSPA




1.1 Definicao de papéis nas salas

all o

PROFESSOR

REGENTE

. Ly
MONITORES e
MODERADORES

N’

Responsavel
ESTUDANTE

pela sala no
geral, com

Dentro da sala
podem fazer a
gerencializagcao
de conteudo e

EXTERNO

(com login)

e Monitores
podem auxiliar
COM recursos e
atividades.

VISITANTE
Sao

S3o os

poderes

Maximos
dentro da sala.

de

participantes.

Podem também
editar papéis de

estudantes e
abaixo;

Moderadores
podem moderar
forum.

participantes
aprendizes
gue podem

assistir e
interagir
com
conteudos.

participantes
externos que
nao tém

vinculo direto
com a
UFCSPA.

Sao
participantes
gue nao

estdo logados
no Moodle
UFCSPA.

UFCSPA



1.1.0.1 Detalhamento de Papéis de
Professores e Regentes

UFCSPA L
REGENTE "
cligue aqui

ATRIBUIGOES NO SISTEMA: pROFESSOR

B Responsavel pela inscricdo dos
participantes e atribuicao de
papéis dos demais usuarios;

ATRIBUIGOES NO SISTEMA:

Realizar a inscricao dos
participantes e atribuir
papéis, exceto de
Regente ou outras
hierarquias acima;

B Pode e deve realizar a Troca de
Regéncia quando necessario;

B Verificar o estado dos usuarios;

e \Verificar o estado dos
W Abrir chamados para resolugao USUarios;

de problemas em salas;

B Controle total de notas e
configuracdes da sala.

e Abrir chamados para
resolucao de problemas.

UFCSPA



1.1.0.2 Detalhamento de Papéis de
Estudantes, Moderadores e Monitores

UFCSP.
. 4
ESTUDANTE
ATRlBUl(;éES NO SISTEMA:
e Acessar as i |
disciplinas e salas; cligueaauy

e Alterar as

configuracdes do
seu perfil.

UFCSPA
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1.1.0.2 Detalhamento de Papéis de UFCSPA
Estudantes, Moderadores e Monitores

cligue aqui

i’
MODERADORES

| 4

ESTUDANTE
DETALHAMENTO

Bloquear e Fixar Discussdes em ATRIBUIGOES NO SISTEMA:

Férumy e Acessar as
disciplinas e salas;

Visualizar todas respostas;

e Alterar as
configuragdes do
seu perfil.

Pode transferir discussdes para outros
Foéruns;

Pode adicionar topico em Férum;
Pode avaliar Forum.

Geram Relatérios especificos;

Sujeitos ao Ocultar sala e

Esconder conteudo. UFCSPA
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1.1.0.2 Detalhamento de Papéis de UFCSPA
Estudantes, Moderadores e Monitores

Estes papéis estdo cligue aqui
passando por revisao

atualmente, em breve

traremos novidades.

g

MONITORES

N’
MODERADORES

i’
ESTUDANTE

DETALHAMENTO
Pode fazer o mesmo que Moderadores em
Foruns;

Pode “Ativar Edicao” e editar todos os
tépicos da sala;

DETALHAMENTO

Bloguear e Fixar Discussdes em ATRIBUIGOES NO SISTEMA:

Forum;
Visualizar todas respostas;

e Acessar as
disciplinas e salas;

Pode alterar campos das Configuracdes de
sala (exceto nome da sala); Pode atribuir
notas em outras Atividades além de

e Alterar as
configuragdes do
seu perfil.

Pode transferir discussdes para outros
Foéruns;

Pode adicionar topico em Férum;

Forum.

Geram Relatorios especificos;

Sujeitos ao Ocultar sala e ao
Esconder conteudo.

Pode avaliar Forum.

Geram Relatérios especificos; UFCSPA




1.1.0.3 Detalhamento de Papéis de
Usuarios Externos e Visitantes

EXTERNO (com login)

ATRIBUICOES NO
SISTEMA:

Necessario incluir
manualmente por
pedido;

e Acessar as disciplinas e
salas;

e Alterar as
configuragdes de seu
perfil.

VISITANTE

ATRIBUICOES NO
SISTEMA:

e Acessar salas e
blogs que estejam

abertos para todos.
e N3o guarda suas

proprias

configuragcdes ao

UFCSPA



1.1.0.3 Detalhamento de Papéis de
Usuarios Externos e Visitantes

EXTERNO (com login)

VISITANTE

ATRIBUICOES NO
SISTEMA:

Necessario incluir
manualmente por
pedido;

ATRIBUICOES NO
SISTEMA:

e Acessar salase

e Acessar as disciplinas e blogs que estejam

salas;

abertos para todos.

e N3o guarda suas
proprias

ig rag;es. .o UFCSPA

e Alterar as
configuragdes de seu
perfil.




1.1.0.3 Detalhamento de Papéis de
Usuarios Externos e Visitantes

cligue aqui

EXTERNO (com login)

ATRIBUICOES NO
SISTEMA:

Necessario incluir
manualmente por
pedido;

Acessar as disciplinas e
salas;

Alterar as
configuragdes de seu
perfil.

~
">

VISITANTE

ATRIBUICOES NO
SISTEMA:

e Acessar salas e
blogs que estejam

abertos para todos.
e N3o guarda suas

proprias

configuragcdes ao

UFCSPA



1.1.1 Hiera rquia - Definicdo de papéis nas salas

Ex.:

Regentes podem adicionar e remover

Professores;
Professores NAO podem o inverso.

NTI/NEAD

REGENTE

: i PROFESSOR
MONITORES G e

MODERADORES
ESTUDANTE
-

EXTERNO (com login) o

H
@

|
VISITANTE

“SUPORTE - GERENTES e
UFCSPACRIADORES DE CURSOS -

Papéis que estao acima,
acumulam poderes do que
estdo logo abaixo,
ganhando mais poderes a
medida que estdo mais
acima da hierarquia —e
podem alterar
configuragdes (como
excluir) conteudo e
inscricdo de participantes
mais abaixo.

UFCSPA



1.1.2 Atribuicao de
Papéis em uma sala )

Os usuarios cadastrados recebem um perfil automatico no Moodle
UFCSPA, sem privilégios. O perfil ndo tem comunicagcao com outros
sistemnas da Universidade que possam identificar algum papel de I

Os Papéis no Moodle sao atribuidos de forma independente

em cada sala. Somente o suporte tem poderes no Moodle UFCSPA
ue podem ir além de uma sala. ’

UFCSPA

f
I
| usuario. |
I
|



1.2 Acesso a sala ou ambiente

1. O Regente responsavel, os professores ou outros perfis autorizados podem
adicionar ou realizar a inscricao de outros usuarios.

2. Os usuarios internos (@ufcspa.edu.br) ja sao incluidos automaticamente no
Moodle, caso contrario sera necessario o primeiro acesso para registrar o seu
cadastro no Moodle. O usuarios externos sao adicionados via chamado no
sistema de Pedidos Internos da UFCSPA (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR).

3. Caso a insercao nao ocorra, o usuario deve identificar a disciplina ou a sala,
qgquem é o Regente Responsavel e entrar em contato para solicitar o acesso.

UFCSPA


http://ufcspa.edu.br
https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3

Muitas vezes os usuarios estao inscritos na
()

disciplina, porém nao possuem mais acesso.

Neste caso, sera necessario que o(s) Regente(s), Docente(s)
ou perfis autorizados verifiquem na pagina Participantes
se realmente os usudrios estao inscritos, caso sim, verifique
também o estado dos usuarios: Ativo, Nao Atualmente ,

[CLIQUE AQUI PARA SABER COMO VER O ESTADO DOS PARTICIPANTES]




NTI - MOODLE &

7 PEDIDOS
INTERNOS

UFCSPA

Servico: Solicitacdes relacionadas ao sistema Moodle
Setor encarregado: NTI

Quem pode solicitar: Professores/Técnicos
Geralmente atende em: 2 dias

Manuais Moodle

Informacoes obrigatorias

Perfil *

O Aluno

O estagidrio/Bolsista

(O Técnico Administrativo
O Docente

Tipo de solicitagdo: *

() Criacdo de nova sala virtual
(O Nova Categoria

L
O Troca de Regéncia

O Acesso a sala ou ambiente

O Outro

Atencdo: Para solicitacdo de acesso para usudrio externo se faz necessario o preenchimento do formuldrio com as informac@es necessarias para
este servigo.

Modelo preenchimento para acesso usudrio externo

Realize o correto preenchimento a apés adicione no Arquivo acesso usuario externo que se encontra abaixo.

Arquivo acesso usuario externo: *

Arquivo(s) (10 MB max) i

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou
Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolhido

Informacdes adicionais

1.3 Acesso para usuario
externo

Esta solicitacao deve ser realizada pelos
docentes ou técnicos administrativos via
chamado no sistema de Pedidos
Internos da UFCSPA (CLIQUE AQUI PARA

ACESSAR).

Apds acessar o sistema:

1. Selecione a opcao “Acesso para
usudrio externo”.

UFCSPA


https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3
https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3

NTI - MOODLE &

E 1.3 Acesso para usuario

UFCSPA

Servico: Solicitacdes relacionadas ao sistema Moodle exte I n o

Setor encarregado: NTI
Quem pode solicitar: Professores/Técnicos
Geralmente atende em: 2 dias

Manuais Moodle

2. Selecione a opcao “Acesso para usuario
externo”.

Informacoes obrigatorias

Perfil *
O Aluno o ~ s .
O esagitoranisins Preencha as informacdes do formulario,

(O Técnico Administrativo

. inclusive a planilha ou tabela com os dados
Tipo de solicitagdo: *

S ot e i v dos usuarios, que devera ser anexada ao

(O Nova Categoria

(O e o] chamado. No campo “Modelo

$ i preenchimento para acesso usuario
S SN S I externo”, vocé podera realizar o download

S A da tabela modelo. Normalmente os dados

R Ly B dos Usudrios que devem ser preenchidos sio:

nome, sobrenome e e-mail.

Arquivo acesso usuario externo: *
Arquivo(s) (10 MB max) i

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou
Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolhido

RS UFCSPA




NTI - MOODLE &

E 1.3 Acesso para usuario
externo

UFCSPA

Servico: Solicitacdes relacionadas ao sistema Moodle
Setor encarregado: NTI
Quem pode solicitar: Professores/Técnicos

Geralmente atende em: 2 dias

3. No campo “Modelo preenchimento

Infc e Modelo-solicitacao-usuario-externo-moodie (3) - Excel P - N
il Arquivo P&gina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir para acesso usuarlo externo VOCe
Perfil * Pl
uno 1, & Recortar Calibri i VA AN | E == Y BauebrarT s .
2o LU i copr - = | podera realizar o download da tabela
stagidrio/Bolsista olar N I S~ i+ O AV === = |[E Mesclare

5 v <FPincel de Formatagdo
(O Técnico Administrativo

ca de Transferéncia 51 Fonte [ Alinhamento
o modelo.
~ fe
Tipo de solicitagdo: *

-
@
e

A B @ D B

He ] 4. Normalmente os dados dos usuarios

(O Nova Categoria

I @ Acesso para usuario externo I 2 Tape: |Bos idoe@xxxx.com . ~
@ =y qgue devem ser preenchidos sao: nome,

O Acesso a sala ou ambiente

o sobrenome e e-mail.

Atencdo: Para solicitacdo de acesso para usuario, faz necessario o preenchimento do formuldrio com as informac@es necessarias para
este servigo.

Modelo preenchimento para acesso usuario ext

Realize o correto preenchimento a apés adicione no 0 acesso usuario externo que se encontra abaixo.

Arquivo acesso usuario externo: *

Arquivo(s) (10 MB max) i

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou

Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolhido

RS UFCSPA




NTI - MOODLE &

E 1.3 Acesso para usuario

UFCSPA

Servico: Solicitacdes relacionadas ao sistema Moodle exte I n o

Setor encarregado: NTI
Quem pode solicitar: Professores/Técnicos
Geralmente atende em: 2 dias

Manuais Moodle

Informacoes obrigatorias

Perfil *

O o informacdes que achar relevante ou de acordo

O estagidrio/Bolsista

() v Al com sua necessidade. Informe também na

O Docente

Tipo de solicitaghio: descricao, para facilitar e agilizar o processo, o
() Criacdo de nova sala virtual

O o ctepria codigo de identificagao da disciplina (ex:

I @ Acesso para usuario externo l

(e GRADI165]1 - Curso Anatomia), o link de acesso,

O Acesso a sala ou ambiente

O Outro

5. No campo “Informacgodes adicionais” do
formulario, vocé podera descrever as

para inclusao dos usuarios externos cadastrados,

Atencdo: Para solicitacdo de acesso para usudrio externo se faz necessario o preenchimento do formuldrio com as informac@es necessarias para

e bem como para facilitar a divulgacao e

Modelo preenchimento para acesso usudrio externo

Heak-e o et preensTriecio s o il 1o'AT eyt Sceas Ano exterma Qs == encon s b referenciamento da disci P lina.

Arquivo acesso usuario externo: *

Arquivo(s) (10 MB max) i

solte seu arquivo aqui, ou
= i

RS UFCSPA



Algumas questoes importantes:

1. Verifique se todos os dados inseridos na tabela estao corretos,
principalmente os e-mails dos usuarios, pois este sera o meio de
notificacdes e acesso ao Moodle.



Posteriormente ao cadastro dos usuarios externos, o Moodle ira enviar
uma mensagem para o e-mail cadastrado com instrugcdes para o primeiro
acesso, podendo eventualmente cair na caixa de spam.

Administrador Usuario (via Moodle - UFCSPA) <«

rara

@moodle.ufcspa.edu.br>

oi I

Uma nova conta foi criada para vocé em "Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA'".
Os seus dados atuais para o login s&o:

usuaro

senha: OdsnYrQmYY
(a primeira vez que vocé fizer o login sera necessario alterar a senha)

Para comecar a utilizar o 'Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA', faca o login em https://moodle ufcspa.edu.br/login/?lang=pt_br

Na maior parte dos programas de email a frase anterior aparece como um link azul que vocé pode clicar. Se este n&do € o seu caso, copie o0 endereco para a barra de enderecos do seu navegador.

Saudacdes do administrador do 'Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA’,

Administrador Usuario
adminmoodle@ufcspa.edu.br
http://pi.ufcspa.edu.br/



E de inteira responsabilidade do(s) Regente(s) ou Professor(es)

a inscricao e atribuicao dos papéis dos participantes ou alunos na
disciplina, bem como comunicagao com os mesmos, principalmente
para identificacao de dificuldades em relagcao ao acesso ao Moodle.
Qualquer problema, dificuldade ou duvida em relagao ao acesso ao
Moodle, os usuarios poderao entrar em contato com o e-mail do

administrador do Moodle: (adminmoodle@ufcspa.edu.br).



mailto:adminmoodle@ufcspa.edu.br

°
4. Na sala ou disciplina no

Moodle, no menu lateral esquerdo procure e
clique na opcéo (1) Participantes , onde é
possivel verificar o nimero de inscritos, bem
como o (2) Ultimo acesso ou se o
participante Nunca acessou a sala, com base
nessas informacoes, é possivel investigar se
todos os usuarios externos estao inseridos,
bem como aqueles que estdao com
dificuldades de acesso ou ndo manifestaram
interesse na disciplina. Frente a essas
questoes, vocé podera entrar em contato com
os participantes e verificar o problema.
Qualquer problema ou dificuldade em relagao

ao acesso de usuario externos no Moodle, vocé
poderd entrar em contato com o e-mail

adminmoodle@ufcspa.edu.br.

U

Enderego de email

@gmailcom

) @gmailcom

o @gmailcom
@gmail.com

)
) @gmailcom

@gmail.com

Papéis

Estudante &
Estudante &
Estudante &
Estudante #*
Professor 4
Estudante &
Estudante &
Estudante &

Estudante 4

Grupos

Mentors, Pair1 &
Mentees, Pairg &
Grupo 2 Mentess, Pair17 #*
Mentees, Pair11 4

Nenhum grupo &

Grupo2

Grupo 1, Mentees, Pair16 &

58 dias 19 horas

14 dias 14 horas

114 dias 2 horas

22 dias 8 horas

44 dias 23 horas

137 dias 19 horas

136 dias 5 horas


mailto:adminmoodle@ufcspa.edu.br

1.3 Acesso para usuario externo

Realizar 0 acesso so
Moodle e Sala
°
E
i
%
3
2
5
2 = -
S I adminmoodie@ufcspa edu.br
2 Entrar em contato
Nao
com e-mail do Admin
Moodle
Pode solicitar. Docentes, Tecnico
2 Administrativo Recebeu o e-mail
de cadastro do
- via: httpi//pi.ufcspa.edu.br/ Mocdle?
£
H
o
° =
4 2 . Adicionar e atribuir ntato
3 £ i Acesso pars usuano extemo solugdo no Pl pap particiy com os participantes
g ':’ na sala se necessano. adicionados
e g .
§ |
4 SEE——
2
g Preencher e anexar o arquivo com
< as informacde dos usuarios,
= conforme modelo e exemplo no
£ formulrio
Se forem poucos
usurios. Adicionar um novo
i} usudrio
v Tipo d
identific ixar, acess: ipo de
i dentificar as Baixar, acessar @ 1epassar as N dag| Tieo de e
H informacoes e informacoes da Tabela de opcke Ustigrior /|| ndlussor aro Revalidar o acesso Enviar e-mail com
g especificacdes no Solicitago de Usudrios pssa e ol no Moodle instrugées p/ Usurio
F Chamado em questio Externos p/ 0 Moodle -
&
2 Se forem muitos
= usuarios. Carregar lista de.
z usuarios

Mapeamento do processo: Acesso para Usuario externo

UFCSPA



1.4 Acesso a sala do Coral da UFCSPA

Para acessar a sala do Coral da UFCSPA no Moodle, vocé devera
T realizar o acesso como VISITANTE, siga 0s passos abaixo:

UFCSPA
| | 1.  Acesse o Moodle da UFCSPA:

| | https:/moodle.ufcspa.edu.br/login/index.php?lang=pt_br

Acessar

Perdeu a senha?

2. Cligue no botdo Acessar como visitante
(primeiro tem que clicar no botao ACESSAR no canto

Esta é a sua primeira vez aqui?

O acesso a este ambiente € restrito para membros da comunidade da p i d 1 1 d | )
UFCSPA através do usuério institucional (sem colocar o @ufcspa.edu.br S u e r I O r I re I to a te a
para efetuar o acesso). Para acesso fora deste pessoal é necesséria a

solicitacdo de acesso ao responsavel pela atividade.

Duvidas ou problemas com o acesso entre em contato pelo
dminmc e@ufcspa.edu.br

Alguns cursos podg itir 0 acesso a visitantes
2
Portugués - Brasil (pt_br) v Aviso de Cookies

UFCSPA


https://moodle.ufcspa.edu.br/login/index.php?lang=pt_br

1.4 Acesso a sala do Coral da UFCSPA

3. Logo em seguida no campo Pesquisar disciplinas digite a palavra “coral” e pressione ENTER

ou cligue na lupa ao lado.

Portus
UFCSPA

Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA

Pégina princi

Navegacdo

V Pégina pri

gués - Portugal (pt) v

pal

ncipal

1 Minhas disciplinas

> Disciplin:

Calendério

~ agosto

Dom Seg

Calendario c¢

as

setembro de
Ter Qua
5 6
21
1920
% 2
ompleto

2023

Qui

outubro =

Sex Sab
1 2l
8 9
15 16

Categorias de disciplinas

» Administraggo (11)

» Comissdes (17)
Comunidade Externa a UFCSPA (4)
Consultas 8 Comunidade (6)

P Cursos de Graduag&o (45)

P Extensdo Universitaria (8)
Formagéo Docente (12)

» Outros (20)

» Pos-Graduagio e Pesquisa (33)

» Projetos (8)

coral g!'

Esté a utilizar acesso de visitante (Entrar)

Expandir tudo

UFCSPA



1.4 Acesso a sala do Coral da UFCSPA

4. Em seguida, basta clicar sobre a sala de EXT18 Coral da UFCSPA, que aparecera na tela.

]

Portugués - Portugal (pt) v

UFCSPA

Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA

Pagina principal / Disciplinas / Pesquisar / coral

‘ coral B

Resultado da procura: 1

I EXT18 Coral da UFCSPA @@

Gestor: Marcelo Rabello dos Santos
Regente da Disciplina: Lucia Campos Pellanda

Categoria: Coral da UFCSPA

UFCSPA



1.4 Acesso a sala do Coral da UFCSPA

4. Em seguida, basta clicar sobre a sala de EXT18 Coral da UFCSPA, que aparecera na tela.

]

Portugués - Portugal (pt) v

UFCSPA

Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA

Pagina principal / Disciplinas / Pesquisar / coral

‘ coral B

Resultado da procura: 1

I EXT18 Coral da UFCSPA @@

Gestor: Marcelo Rabello dos Santos
Regente da Disciplina: Lucia Campos Pellanda

Categoria: Coral da UFCSPA

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de
regéncia pelo Regente Atual

REGENTE KB
Veja as Aribuicoes Regente Novo/ Futuro
de Regente em a
) Regente Antigo/ Anterior

UFCSPA




1.5 Troca ou atribuigao de -
regéncia pelo Regente Atual :T' 1

’——————————t-_ - .

Antes de tudo vale ressaltar que o nosso Moodle nao confere automaticamente o papel de
Regente para nenhum professor. O papel de Regente dentro do Moodle NAO estd em ‘
comunicagcao com o sistema de Plano de Ensino ou Portal do Professor. I

disciplina ou curso sejam os responsaveis atribuidos como Regente na sala do Moodle correlata. I

e A atribuicdo preferencialmente ocorre pelo antigo Regente (para o novo/futuro Regente); I

/

e e depois por condicdes excepcionais ( a seguir) pelo nosso suporte por chamado nos

I No entanto, o ideal é que professores responsadveis pelo Plano de Ensino de uma determinada
l Pedidos Internos.

\______________—

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo
Regente Atual

Muitas vezes, a troca ou atribuicao de Regéncia é solicitada quando o docente ou
responsavel pela sala, neste caso o atual Regente, esta em alguma dessas
situacodes:

e de licenca ou afastamento;
® ﬂéO perteﬂce ma|S a IﬂStItUIQéO (como quando no término de contrato de professores substitutos ou visitantes);
e nNao ministrara mais a disciplina. ®

Dessa forma, € demandado incluir outro Regente na mesma sala. %8

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo

Regente Atual
00

Importante — ao repassar a Regéncia de uma sala do Moodle ha necessidade do docente

DIREITOS AUTORAIS

responsavel verificar se o seu material podera permanecer para reuso para o proximo Regente.

Recomendamos fortemente a criacao de uma nova sala quando ha a Troca de
Regente da Disciplina (sistema Plano de Ensino) a fim de preservar os direitos

autorais de conteudo.

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo
Regente Atual

O Regente tem o poder de alterar o papel de qualquer outro
participante na sua sala, inclusive alterar seu préprio papel.

Em detalhe, o Regente possui 0s seguintes poderes em relagcao aos papéis em uma sala:

Permitir atribuicao de papel

Regente da Disciplina, Professor, Monitor, Moderador, Estudante.

Permitir sobreposiciao de
papel

Regente da Disciplina, Professor, Monitor, Moderador, Estudante, Usuario
autenticado, Usuario autenticado na pagina inicial, Visitante.

Permitir troca de papéis

Regente da Disciplina, Professor, Monitor, Moderador, Estudante, Visitante.

Visualizagao de papéis

Gerente, Criador de cursos, Regente da Disciplina, Professor, Monitor,

Moderador, Estudante,, Usuario autenticado, Usuario autenticado na pagina

inicial, Visitante.

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo
Regente Atual

O Regente da Disciplina além de possuir poderes para inclusao de usuarios e
atribuicdes de papéis na sala, também pode alterar o seu proprio papel e atée
remover o seu usuario na disciplina.

Dependendo das alteracdes realizadas no proprio usuario ou perfil, isso
implicara, posteriormente, em certas restricoes de acesso na sala, entao tome
cuidado ao modificar ou remover o seu usuario na sala, caso isso aconteca,
faca um chamado solicitando acesso hovamente a sala.

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo

Regente Atual

Identificar, contatar
e solicitar a atual
Regente para

Sim inclusao.
A disciplina ja
possui um
Regente?
Nao
Realizar um
Chamado ou Pedido
Interno - PI.

Caso a sala no Moodle tenha um Regente atual, a troca e
atribuicao de Regéncia devera ser realizada por ele - Veja a

seguir como fazer por si.

Caso a sala nao tenha nenhum Regente, e o conteddo da sala
esteja com os direitos autorais abertos ou cedidos, a solicitagcao
devera ser realizada via chamado no sistema de Pedidos

Internos da UFCSPA (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR),

selecionando o item “Troca de Regéncia”.

E importante que o requerente tenha conhecimento e entre
em contato com o regente atual da disciplina, para que o

mesmo realize o processo em questao, conforme a seguir.

UFCSPA


https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3

1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo
Regente Atual

1. Acesse a sala na pagina inicial no
| e e menu lateral esquerdo, procure e
Mornitoria cligue na opcao Participantes.

| [p— 2. Vocé terd acesso a lista de

Usuérios inscritos

Participantes que estao inscritos na

sala correlata a disciplina ou curso,
. bem como seus atributos:

n u

, "Endereco de

8 Co - Nome Gitimo acesso a0 curso '|” o p A “G W “Ul i
e o . . o emall’, "Papeis’, "Grupos’, "Ultimo
> # Avisos e Contatos = . = s =y =3
> & Monitorias Bxtras. Qufcspaedubr  Estudante, 4 Nenhum grupo 2 horas 7 minutos Do & @ n u E d n
, Gt e b et st me s s aCesso a0 curso’, "Estado.
5

Guicspaedubr  Professol [71<a  Nenhum grupo 2dias 18 horas [ LR |
ssssssssss e Nenhum grupo 3 dias 18 horas [ aovo L IE-IN

“Nome/Sobrenome

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuic

Regente Atual

UFCSPA

Monitoria

Pagina inicial / Cursos / Administrago / Monitoria

“ Pagina inicial
@ Painel
> Paginas do site
& Meus cursos
v Cursos
 Administraio
> Informética
> Pré-Reitoria de Planejamento
> Cursos Internos
> Curso Testes Admin Moodle
> teste2AgoNEAD
> Cursos Teste
v Monitoria hematologia
=
W Blogs do curso
@ Anotagdes.
W zdminmoodie ufcspa
Competéncias
8 Notas
> # Avisos e Contatos
> @ Monitorias Extras

Participantes

Usuérios inscritos ¢

Usudrios inscritos

Corresponder‘ Qualquer ¢

(oo »
+  Inserir condigso

106 participantes encontrados

Sobrenome

Nome
/ Sobrenome

Enderego de email

@ufcspa.edubr
@ufcspaedubr
@ufcspa.edubr

@ufespa.edubr

x|v[z

wix|y z

. 2(3|4|s5|6|»
Papéis
Estudante 4

Professor, Regente da Disciplina #*

Professof#] <31

Estudante 4

Grupos

Nenhum grupo
Nenhum grupo
Nenhum grupo

Nenhum grupo

Ultimo acesso ao curso

2 horas 7 minutos
15 horas 58 minutos
2 dias 18 horas

3 dias 18 horas

Limparfiltros RIS

Redefinir as preferéncias da tabela

Estado

Do &
cDe &
cBe &
oo ¢

(-]

ao de regéncia pelo

3. Na coluna “Estado” vocé
vera as informacgdes de
estado do usuario e trés
icones: “Tipo de Inscricao”,
“Editar inscricao” e
‘Cancelaring & m

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo
Regente Atual

UFCSPA

Monitoria

Pagina inicial / Cursos / Administragio / Monitoria

Navegacéo

Vv Pégina inicial
@ Painel
> Paginas do site
& Meus cursos
v Cursos
v Administragio
> Informatica
> Pré-Reitoria de Planejamento
> Cursos Internos
> Curso Testes Admin Moodle
> teste2AgoNEAD
> Cursos Teste
 Monitoria hematologia
&
B Blogs do curso
B Anotagdes
B adminmoodle ufcspa
Competéncias
BB Notas
> # Avisos e Contatos
> @ Monitorias Extras

/ Participantes

‘ Usuérios inscritos s

Usuarios inscritos

Corresponder ‘ Qualquer Selecionar

+  Inserir condigdo

106 participantes encontrados

NOme—':SCDEFEH\JKLMNOP

SobrenomeA B|C|[D|E|F|G|H|I|)J

Nome
/ Sobrenome

QR|S|T|U|V| W

N|O(P QR[S |T|(U |V

Endereco de email

@ufcspa.edu.br
@ufcspa.edubr
@ufcspa.edubr

@ufcspa.edu.br

Papéis

Estudante #*

Professor, Regente da Disciplina #*

Professo @

Estudante &

4. Caso o futuro Regente ja esteja
cadastrado na sala, basta apenas
identifica-lo na lista de Participantes.
Na coluna Papéis clique no icone de
um 13 ¢
para...

Atribuicoes de papéis

Lembre-se de expandir a lista °

de participantes caso o nome do futuro Regente
nao esteja aparecendo. Clique na opgao
Mostrar todos , na parte inferior da pagina.

UFCSPA



1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo
Regente Atual

UFCSPA

Monitoria

Pagina inicial / Cursos / Administragio / Monitoria

Navegacéo

Vv Pégina inicial
@ Painel
> Paginas do site
& Meus cursos
v Cursos
v Administragio
> Informatica
> Pré-Reitoria de Planejamento
> Cursos Internos
> Curso Testes Admin Moodle
> teste2AgoNEAD
> Cursos Teste
 Monitoria hematologia
&
B Blogs do curso
B Anotagdes
B adminmoodle ufcspa
Competéncias
BB Notas
> # Avisos e Contatos
> @ Monitorias Extras

/ Participantes

‘ Usuérios inscritos s

Usuarios inscritos

Corresponder‘ Qualquer Selecionar ¢
+  Inserir condigdo
106 participantes encontrados
Nome_'-.SCDEFGH\JKLMNOPQRS‘.,\J‘.‘.“XVZ
SOb(enOmeAECDEFEHK,KL‘.i N(O|P|Q|R|S|T|U(V (W(X[Y|Z
- 2|3 |4|5|6 >
Nome
/ Sobrenome Endereco de email Papéis
Q) == = =
C @ufcspa.edu.br Estudante &

@ufcspa.edu.br Professor, Regente da Disciplina #*

@ufcspa.edubr Professo{ 2] €3

@ufcspa.edu.br Estudante 4

5. Se o futuro Regente nao estiver
previamente cadastrado na sala, sera
necessario adiciona-lo clicando no

botdo Inscrever usuarios.

Se por algum motivo, o usuario y

nao for encontrado no sistema do Moodle

da UFCSPA, sera necessario abrir um chamado
no sistema de Pedidos Internos da UFCSPA
(CLIQUE AQUI PARA ACESSAR) selecionando o
item “Acesso a sala ou ambiente”.

UFCSPA
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1.5 Troca ou atribuicao de regéncia pelo

Regente Atual

Portugués - Brasil (pt_br) ¥

UFCSPA

Monitoria

Pagina inicial / Cursos / Administragio / Monitoria / Participantes

Navegacéo P
 Pagina inicial
@ Painel L .
> Paginas do site Usuarios inscritos
& Meus cursos
Vv Cursos

o Corresponder‘ Qualquer ¢ H Selecionar
v Administragio

> Informatica

> Pré-Reitoria de Plangjamento +  Inserir condiggo

> Cursos Internos
106 participantes encontrados
> Curso Testes Admin Moodle

> teste2AgoNEAD

> Cursos Teste Nome AB|CID(E(FIG|H|I|JIK|LIM(N|O|P|Q|R|S|T|VU|V WX Y|Z
“ Monitoria hematologia
+ Participantes Sobrenome alslciolelr[a[n/is[xtIm[n[ofp[alr|s|[T[u]v|w|[x]¥z

W Blogs do curso
B Anotagdes Nome . -
@ / Sobrenome Enderego de email Papéis

25 Ex
rs)

Competéncias
8 Notas
> # Avisos e Contatos

(m] @ufcspa.edu.br
> @ Monitorias Extras
[m] @ufcspa.edu.br
Gerente
(m] @ufcspa.edu.br
Moderador
[m] @ufcspa.edu.br Estudante
o f— [ regerte g Dscpina |

‘ Monitor

1°

6. Note que vocé podera atribuir mais de
um papel, bem como excluir
posteriormente as modificacgoes,

cligue no icone de um disquete

(Salvar mudancas).

Pronto, confira na listagem se consta o
participante, bem como os papéis

definidos.

UFCSPA



Identficar a sala no
Moodle (ID e link) &
docentes

Poce solicitar: Dacentes,
Tecnica Administrativo.

Requerente

i hetp/fpiufcspa edubr/

Selecionar a opcao NTI —
DLE > Troca ce

Regéncia

A sala possui um
regente atual?

Abrir chamaco no Pl

Solicitar ao regente
atual via e-mail ou
oficialmente 2 inclusio.
coma regente

Realizar o acesso a sala

1o Moadle e conferir as
altes

Validar a solugao no Pl

éncia

[NTI] Troca ou atribuicio de rege

0 novo requerente
esta cadastrado na
disciplina?

Acessar » discipling no
Woodle / Partcpantes

Aadicdo teve
Adicionar o requerente sucesso?

como participante da
discpling

Modificar e/ou adicionar e
sahvar o perfil do

P requerente como Regente

da disciplina

Realizar a auto-exclusio

O regente anterior
deve ser excluida da
sala?

& Sim

Modificar o papel

O papel do Regente

Abrir Chamado Pl anterior deve ser
INTD Acesso 2 sala modificado?
ou ambiente

NTI - Sistemas (Equipe Moodle)

Identificar as
informacaes e
especiicages no

Chamatdo em questio

Responder e fechar o
Realzar a exclusdo
catara e chamado

O regente anterior
deve ser excluido da
sala?

Modificar e/ou adicionar e
saivar o perfil do

O novo requerente
esta cadastrado na.
disciplina?

Acessar o Maodle e
buscar pela disciplina
{ID, nome ou fink) /
Participartes

Adicionar o requerente
coma participane da
disciplina

requerente como Regente
da disciplina

Sim

N

0 papel do Regente
anterior deve ser
madificado?

A adigio teve
sucesso?

Acessa a sala ou ambiente

Modificar o papel

Mapeamento do processo: Troca ou atribui¢cao de regéncia no Moodle

UFCSPA



1.6 Troca ou atribuicao de regéncia pelo Regente Atual
por meio do Chamado de Pedido Interno (PI)

NTI - MOODLE &

T E de inteira responsabilidade do(s) Regente(s) ou Professor(es) da
INTERNOS

UFCSPA disciplina a inscri¢cao e atribui¢cao dos papeéis dos participantes,

bem como a configuragcao da sala de ensino no Moodle e

Servico: Solicitacdes relacionadas ao sistema Moodle
Setor encarregado: NTI . ~ . .
interacdo com participantes ou alunos.

Quem pode solicitar: Professores/Técnicos

Geralmente atende em: 2 dias

Hamaic Hoodie Caso a sala ou disciplina no Moodle tenha um regente atual, a
troca e atribuicdo de regéncia devera ser realizada por ele, caso a
gf' sala ndao tenha nenhum regente, a solicitacao devera ser realizada

e via chamado no sistema de Pedidos Internos da UFCSPA
S (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR) selecionando o item “Troca de
:)pcdgduw‘\ Regéncia".

O Nova Categoria

(O Acesso para usudrio externo

1
O Acesso a sala ou ambiente °
O outro E importante que o requerente informe o link da sala, o

identificador e nome da mesma, exemplo: (GRADI651 - Curso Anatomia), pois existem
Observacses: disciplinas com o mesmo nome ou similar, diferindo apenas pelo identificador ou Link.
Utilize para observacio relacionada a0 servico, aqui vocé pode adicionar um texto que melhor descreva sua solicitacio, mas sb se vocé desejart Qualquer problema ou dificuldade em relagado ao processo de criagao de salas no

Formatoss- B /7 A -~ @ - i i =

B @ & o ¥ Moodle, vocé podera entrar em contato com o e-mail adminmoodle@ufcspa.edu.br.



https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3
mailto:adminmoodle@ufcspa.edu.br

2. Adicionar usuarios - Tipos de Métodos de Inscricao

No Moodle existem varias formas de inscricao de usuarios nas salas ou disciplinas:

INSCRIGAO MANUAL

O(s) regente(s), professore(s), ou perfis
autorizados podem adicionar e atribuir os
papéis dos participantes de forma manual, é

uma forma de inscrigcao mais simplificada.

INSCRICAO EM LOTE

Neste caso, somente os administradores do
Moodle podem acessar este método, onde
existe a necessidade de adicionar muitos

participantes.

ACESSO COMO VISITANTE

O usuario podera visualizar a disciplina
sem estar logado no Moodle, onde nao
podera interagir nas atividades postadas
pelo regente ou professor. Vocé podera
adicionar quantos métodos de Acesso
como visitante conforme achar

necessario.

AUTOINSCRICAO

O usuario podera se auto inscrever na disciplina,
onde terd acesso ao conteudo, podera visualizar
0s materiais e interagir através das atividades.
Nessa opgao é permitido colocar uma chave de
acesso, onde somente os usuarios com a senha

poderdo se inscrever.

A senha é definida pelo regente ou professor da
disciplina e posteriormente devera ser informada
ou enviada para os participantes. Vocé podera
adicionar quantos métodos de Autoinscricao

conforme achar necessario.




2. Adicionar usuarios - Requisitos necessarios

Para adicionar um ou mais participantes na sala ou disciplina no Moodle, sera necessario que vocé tenha
um perfil autorizado como Regente da Disciplina, Professor dentre outros, além de verificar se também o
usuario esta registrado no sistema do Moodle, caso contrario:

e Se for um usuario interno (@ufcspa) novo no sistema (discente, professor substituto, funcionario,
equipe técnica administrativa) ou até um usuario antigo, porém que nunca acessou o Moodle da
UFCSPA, sera necessario que entre em contato com o mesmo e peca que realize o primeiro acesso no
Moodle, para que conste o seu registro no sistema. Posterior ao primeiro acesso, o professor Regente,
docentes ou perfis autorizados poderao inscrever e atribuir o papel do usuario em questao na sala no
Moodle.

e Se for um usuario externo e o seu cadastro nao foi encontrado no sistema do Moodle, realize um
chamado no sistema de Pedidos Internos da UFCSPA (CLIOQUE AQUI PARA ACESSAR), selecionando a
opcao: Acesso para usuario externo. Posterior a finalizacao do chamado, o professor Regente,

docentes ou perfis autorizados poderao inscrever e atribuir o papel do usuario em questao

na sala no Moodle. UFCSPA


https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3

2. Adicionar usuarios - Informacoes dos Participantes

Portugués - Brasil (pt_br)
UFCSPA

Monitoria

Pagina inicial / Cursos / Administragdo / Monitoria

Navegacéo

Vv Pagina inicial
@ Painel
> Péginas do site
& Meus cursos
Vv Cursos
v Administragdo
> Informatica
> Pré-Reitoria de Plangjamento
> Cursos Internos
> Curso Testes Admin Moodle
> teste2AgoNEAD
> Cursos Teste

V Monitoria hematologi

V Participantes
B Blogs do curso
B Anotacdes

B adminmocdle ufcspa
Competéncias

EB Notas

> # Avisos e Contatos

> @& Monitorias Extras

> @ Nogdes de Microscopia

> & Introdugdo & Hematologia

/ Partici

1. Na pagina inicial da disciplina ou sala, procure e clique na opg¢ao
Participantes no menu lateral esquerdo da pagina. Vocé tera
acesso a lista de participantes que estao inscritos na disciplina,
bem como seus atributos:

UFCSPA



2. Adicionar usuarios - Informacoes dos Participantes

NomeABC3EFG-1vJKLMNOPQRSTVV‘\'\'XYZ

SobrenomeAE.CDEFGH\,KL‘wiT\OPCRSTU‘;"u‘\fXVZ

6 »
Nome
/ Sobrenome
= Enderego de email
‘jv — -

Ultimo acesso ao curso Estado
(=] @ufcspa.edu.br Estudante #* Nenhum grupo 32 dias 15 horas [ Ativo (i IR« 3 ]
(m] ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 32 dias 1 hora [ Atvo L+ JE- 2]
] @ufcspa.edubr Estudante & Nenhum grupo 41 dias 12 horas [ Ativo i JE~ 301/ ]
@ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 40 dias 23 horas [atvo i IR
(@} @ufcspa.edu.br Estudante #* Nenhum grupo 3 dias 15 horas [ Atvo L K301 ]

2. Nome / sobrenome;
3. Endereco de email,
4. Papéis (Estudante, Professor, Regente da Disciplina, Gerente, Moderador e Monitor);

5. Grupos: se os participantes fazem parte de algum grupo definido. Esses grupos podem conter alguma
restricao ou limitacao, principalmente quanto ao conteudo das disciplinas ou definicao

de grupos de trabalhos ou atividades; UFCSPA



2. Adicionar usuarios - Informacoes dos Participantes

107 participantes encontrados
NomeABCDEFG-{:JKLP-.‘WNOPQRSTJV\'\'XYZ

SUbfenomeABCDEFGH\,KL‘wl"\OPCRSTU‘-u"u'dx‘vz

Nome

/ Sobrenome

2 Endereco de email Papéis Grupos Itimo acesso ao curso Estado
(m] — — - - —_ =

0 @ufcspa.edu.br Estudante #° Nenhum grupo 32 dias 15 horas [ Atvo < IR <3011 ]
(m] ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 32 dias 1 hora [ ativo s JE- 20 ]
=] @ufcspa.edubr Estudante & Nenhum grupo 41 dias 12 horas [ Ativo L IR0 1]

@ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 40 dias 23 horas [ atvo i IR 1]
0 @ufcspa.edu.br Estudante #* Nenhum grupo 3 dias 15 horas [ Atvo L K301 ]

6. Ultimo acesso ao curso: vai informar o Ultimo acesso dos participantes ou se nunca acessaram O CUrsO.
Essa opcao € importante para verificar se o participante conseguiu acessar o Moodle, ou por algum motivo
nao foi notificado sobre sua inclusao ou nao manifestou interesse;

UFCSPA



2. Adicionar usuarios - Informacoes dos Participantes

107 participantes encontrados
NomeABCDEFG-{:JKLP-.‘WNOPQRSTJV\'\'XYZ

SUbfenomeABCDEFGH\,KL‘wl"\OPCRSTU‘-u"u'dx‘vz

Nome

/ Sobrenome

2 Endereco de email Papéis Grupos Ultimo acesso ao curso Estad
(m] — — - - - =

0 @ufcspa.edu.br Estudante #° Nenhum grupo 32 dias 15 horas [ Atvo < IR <3011 ]
(m] ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 32 dias 1 hora [ ativo s JE- 20 ]
=] @ufcspa.edubr Estudante & Nenhum grupo 41 dias 12 horas [ Ativo L IR0 1]

@ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 40 dias 23 horas [ atvo i IR 1]
0 @ufcspa.edu.br Estudante #* Nenhum grupo 3 dias 15 horas [ Atvo L K301 ]

7. Estado: vai indicar se o participante esta: Ativo, Ndao atualmente , Suspenso .

O Estado é definido com base em datas de término ou validade da inscricao dos participantes e métodos de
inscricao, bem como duragao da disciplina. Assim quando inativos ou suspensos os participantes nao
conseguiram visualizar o conteudo das disciplinas;

UFCSPA



2. Adicionar usuarios - Informacoes dos Participantes

+  Inserir condigdo

107 participantes encontrados

NOMGAB(DEFG%:JKLMN
SobrenomeABCDEFGH\,KLH

Nome

/ Sobrenome
-

Endereco de email

8. Existem ainda, trés icones: g
O Tipo de Inscricao;
& Editar inscricao;
@ Cancelar inscricao;

@ufespa.edu.br
ufespa.edu.br
@ufcspa.edu.br
@ufcspa.edu.br

@ufcspa.edu.br

Limpar filtros Aplicar filtros

Papéis

Grupos

Ultimo acesso ao curso

Estado

Estudante &
Estudante &
Estudante &
Estudante &

Estudante &

Nenhum grupo

Nenhum grupo

Nenhum grupo

Nenhum grupo

Nenhum grupo

32 dias 15 horas

32 dias 1 hora

41 dias 12 horas

40 dias 23 horas

3 dias 15 horas

cBo »
e ¢
Do &

a8 a

UFCSPA



2. Adicionar usuarios - Informacoes dos Participantes

+  Inserir condigio Limpar filtros Aplicar filtr 9
107 participantes encontrados

NomeABCDEFG-{:JKLMNOPQRST_}'\/‘\'\'XYZ

SUbfenomeABCDEFGH\,KL‘wl"\OPCRSTU‘-u"u'dx‘vz

-Z 3|4|5|6|a»

Nome

/ Sobrenome

2 Endereco de email Papéis Grupos Ultimo acesso ao curso Estado
O =3 o = = = =
0 @ufcspa.edu.br Estudante #* Nenhum grupo 32 dias 15 horas [ Ativo (s IR« 3 ]
(m] ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 32 dias 1 hora [ ativo s JE- 20 ]
m] @ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 41 dias 12 horas [ Atvo [ JE- 20 ]

@ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 40 dias 23 horas [ atvo i IR 1]

0 @ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 3 dias 15 horas [ ativo s JE- 20 ]

9. Vocé ainda podera selecionar ou aplicar filtros para encontrar o nome ou grupo de alunos especificos,
também podera utilizar um recurso ou atalho do seu navegador (Ctrl + F) para procurar ou filtrar um nome ou
termo especifico.

UFCSPA



2. Adicionar usuarios - Informacoes dos Participantes

+  Inserir condigio

107 participantes encontrados

NomeAB(DEFG-1=
SobrenomeA B|C|D|E

JIK[LIM[N|O R|S|T(U|V|WI|X|Y|Z

P Q

FIG(H|1|J|KIL[M|N[(O|P|Q|R|S|T|U|V|W|[(X|Y|Z

Limpar filtros

Aplicar filtros

Nome

/ Sobrenome

2 Endereco de ema Papéis Grupos Itimo acesso ao curso Estado
g - = = — — -
(m] @ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 32 dias 15 horas [ Ativo (i IR« 3 ]
(m] ufcspa.edu.br Estudante & Nenhum grupo 32 dias 1 hora [ Ativo L+ JE- 20 ]
(=] @ufcspa.edubr Estudante & Nenhum grupo 41 dias 12 horas [ Ativo L BR300 1]

@ufcspa.edu.br Estudante 4 Nenhum arupo 40 dias 23 horas e &« o

10. Também ¢é possivel ordenar a lista de participantes clicando sobre os atributos,
exemplo: ao clicar sobre Endereco de e-mail vocé podera ordenar a lista em ordem
alfabética ou inverso de acordo com os e-mails.

11. Ao clicar em Ultimo acesso ao Curso, vocé podera ordenar a lista em
ordem crescente ou decrescente de acordo com o Ultimo acesso.

Lembre-se de

expandir a lista de
participantes caso o nome
do requerente nao esteja
aparecendo. Clique na
opgao Mostrar todos , na
parte inferior da pagina.

R’ B V\Il‘ ‘



2.1 Métodos de Inscricdo - INSCRICAO MANUAL

Monitoria

Pagina inicial / Cursos / Administragdo / Moni

Navegacéo

v Pagina inicial
@ Painel
> Péginas do site
& Meus cursos
v Cursos
Vv Administrago
> Informatica
> Pré-Reitoria de Plangjamento
> Cursos Internos
> Curso Testes Admin Moodle
> teste2AgoNEAD
> Cursos Teste

 Monitoria hematologia,

> & Monitorias Extras
> & Nogbes de Microscopia

> & Introdugdo & Hematologia

toria

/ Participantes

Usudrios inscri itos

Ccrresponder‘ Qualquer & “ Selecionar

+

Usuérios inscritos

Inserir condigdo

107 participantes encontrados

Nome

G(H|I|J|K[L|IM|N(O|P|Q[R|S|T|U|V|W

LIM|N(O|P|Q|R|S|T|U|V

Enderego de email

@ufcspa.edu.br
ufcspa.edu.br
@ufcspa.edu.br
@ufcspa.edu.br

@ufcspa.edu.br

Basicamente para adicionar um ou mais
usuarios na sala ou disciplina no Moodle,
sera necessario seguir alguns passos e
verificar também se o usuario estd
registrado no sistema do Moodle.

1. Acessar a disciplina ou sala no Moodle;

2. No menu lateral esquerdo procure e
cligue na opcao Participantes;

3. Cligue no botdo Inscrever usuarios;

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - INSCRICAO MANUAL

Monitoria

Pagina inicial / Cursos / Administragdo / Monitoria

Navegacéo

v Pagina inicial
@ Painel
> Péginas do site
& Meus cursos
v Cursos
Vv Administrago
> Informatica
> Pré-Reitoria de Plangjamento
> Cursos Internos
> Curso Testes Admin Moodle
> teste2AgoNEAD
> Cursos Teste
 Monitoria hematologia
[ ] <31
B Blogs do curso
B Anotagdes
B adminmoodie ufcspa
Competéncias
EB Notas
> # Avisos e Contatos
> & Monitorias Extras
> & Nogbes de Microscopia
> & Introdugdo & Hematologia

/ Participantes

Usudrios inscritos $

Usuérios inscritos

Ccrresponder‘ Qualquer * Selecionar s

+  Inserir condigdo

107 participantes encontrados

NomeASCDEFC—H\JKLMNOPQRSTJVW‘

SobrenomeA B|C|D|E|F|G|H|I|J|K|L|M

Nome

/ Sobrenome
S

Inscrever usuérios <j 2

N(O|IP|Q|R|S|T|U

Enderego de email

@ufcspa.edu.br
ufcspa.edu.br
@ufcspa.edu.br
@ufcspa.edu.br

@ufcspa.edu.br

4. Depois de “Inscrever Usuarios”, no
campo “Buscar” digite o e-mail ou nome

do usuario e verifigue se realmente é o
usuario correto.

UFCSPA



e Verifique se o0 e-mail ou nome digitado esta correto; )

e Caso o e-mail esteja correto e ndo conste ou retorne no
sistema do Moodle:

1. Se for um usuario interno (@ufespa ), novo no sistema (discente, professor substituto,
funcionario, equipe técnica administrativa) ou até um usuario antigo, porém que nunca
acessou o Moodle da UFCSPA, sera necessario que entre em contato com o mesmo e
peca que realize o primeiro acesso, para que conste o seu registro no sistema. Posterior
ao primeiro acesso, o professor Regente, docentes ou perfis autorizados poderao
inscrever e atribuir o papel do usuario em questao na sala no Moodle.

2. Se for um usuario externo e o mesmo nao foi encontrado no sistema do Moodle,
realize um chamado no sistema de Pedidos Internos da UFCSPA , (CLIOQUE AQUI PARA
ACESSAR) selecionando a op¢ao: Acesso para usuario externo. Posterior a finalizagao do
chamado, o professor Regente, docentes ou perfis autorizados poderao inscrever e
atribuir o papel do usuario em questao na sala no Moodle.



https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3
https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3

2.1 Métodos de Inscricdo - INSCRICAO MANUAL

IpSeraver drios X Apos buscar e incluir o(s) participante(s):

Opcoes de inscricao
Seledingos Usidros (I - <> <. )

e e 3. cligue no botdo Inscrever usuarios.

~ R 1.
T —— Vocé sera notificado com uma

x wlespaedubr mensagem usuarios inscritos.
‘ joao

Atribuir papel [ Estudante $ ]

1e 2. Atribua o papel do(s) mesmo(s)

Gerente

Mostrar mais ... Professor
Moderador 3
Regente da Disciplina Cancelar Inscrever usuarios
A 4

Monitor

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - INSCRICAO MANUAL

Opc¢des de inscricdo

Selecione os usuarios

( xufcspa.edu.br]
x I it cspa.edlu.br
N <o <5
N <572 <

| Buscar v 1

Atribuir papel | Estudante s

Mostrar menos .
[0 Restaurar as notas antigas do usuario se possivel

| Hoje (21/08/23)

Iniciando em 5

Periodo de validade d
inscricdo

7 O Habilitar| 21 % || agosto 4 || 2023 ¢

imitado & ’

Cancelar Inscrever usuarios

3

O

4. Vocé também podera acessar
configuracdes adicionais clicando em
Mostrar mais...

5. Vocé podera determinar a data de inicio
gue o participante estara ativo na disciplina ;

6 e 7. Periodo de validade ou término da

iNnscricao.

Caso nao defina o
periodo de validade ou término,
o participante ficara por tempo
ilimitado na disciplina.

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

- Portugués - Brasil (pt_br) ¥
JFCSPA

A autoinscricao € um método pelo qual os usuarios

WMaritaria podem decidir por se inscrever em um curso, seja

imediatamente clicando em “Inscrever-me neste

Pagina inicial / Cursos / Administragdo / Monitoria / Participantes
curso” ou digitando uma chave de inscricao que

Navegacdo

M ] receberam. Para acessar o método de autoinscri¢ao:

V Pégina inicial

?E:';i;dosne 1) Acesse o curso e procure e clique na opcao
S [T e — : Participantes no menu lateral esquerdo da
e gl = pagina.
s e Femises 2) Selecione a opcdo (Métodos de inscrigdo) no
;fe”;::jo‘;;':gm'““”°°dle _ Verificar permissdes Dropdown ao lado do botdo Inscrever usuarios.
oy TR | - <[ ][ k]t [w[w] o] 3) Na pagina seguinte vocé ird visualizar todos os
1 Seemens N = | b || B S 0 4 W métodos de inscri¢cdes disponiveis, criados e/ou
& modificados. Neste caso, como padrao temos
=i Rt dois métodos de inscricdes (Inscricdes manuais

> # Avisos e Contatos

= e Autoinscricao (Estudante).
> & Monitorias Extras 0

> & Nocdes de Microscopia — UFCS[ A



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

Navegacdo
‘ Métodos de inscricdo  #| 1
Vv Pagina inicial

@ Painel

> Piginas do site Métodos de inscricdo
& Meus cursos
Vv Cursos m 2 @ 3 Para cima/para baixo
Vv Administragdo
> Informética Inscrigdes manuais 6 + Toas

> Pré-Reitoria de Planejamento

> Cursos Internos Autoinscrigdo (Estudante) 100 A ] @E C:l

> Curso Testes Admin Moodle

> Cursos Teste
Escolher...

~Monitoria hematologia Acesso como visitante

> Participantes Autoinscrigdo

Competéncias
BB Notas

Também é possivel visualizar:
1) Para cima/para baixo: serve para ordenar os métodos de inscricao;

2) Nome: nomes dos métodos, onde € possivel criar ou editar o nome dos métodos, exceto o método de inscricao
Manual;

3) Usudrios: mostra o numero de usuarios inscritos em cada método de inscricdo;

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

Navegacdo

|‘ Métodos de inscricdo &

Vv Pagina inicial
@ Painel , . .
> Piginas do site Métodos de inscricdo

& Meus cursos
es [fee]
Vv Administragdo
> Informatica Inscrigdes manuais
> Pré-Reitoria de Planejamento
> Cursos Internos Autoinscrigdo (Estudante)
> Curso Testes Admin Moodle
> Cursos Teste
BT ’ Escolher...
~ Monitoria hematologia Acesso como visitante
> Participantes Autoinscrigio
Competéncias »
BB Notas

¢ v To2n

100 T o @EC:I

4) Editar: com quatro icones no método de Inscrigdes Manuais i @ & £ (Excluir, Desabilitar, Inscrever usuarios,

Editar) e trés icones nos outros métodos, inclusive o método de Autoinscricao (Estudante) @ @ % (Excluir,

Desabilitar, Editar):

e Excluir: para exclusdao do método de inscricdo, aparecerd uma mensagem de alerta antes de excluir;

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

Navegacdo

|‘ Métodos de inscricdo &

Vv Pagina inicial
@ Painel

> Piginas do site Métodos de inscricdo
& Meus cursos
Vv Cursos Para cima/para baixo 4 m
Vv Administragdo
> Informatica Inscrigbes manuais 6 + Toas
> Pré-Reitoria de Planejamento
> Cursos Internos Autoinscrigdo (Estudante) 100 A ] @E C:l
> Curso Testes Admin Moodle
> Cursos Teste Escolh
scolher...
SiMonitoris hematolagia Acesso como visitante
Autoinscrigdo
Competéncias ’
BB Notas

e Desabilitar: neste caso habilita #»olho normal) ou desabilita @lho com tarja) o método de inscricdo. Quando o
meétodo de inscricao estiver desabilitado, o acesso aos recursos da sala fica restrito para os participantes
vinculados a este método. Caso também vocé defina uma data de término para o método de inscricao, o
mesmo ficara desabilitado posterior a essa data;

e Inscrever usuarios: opcao disponivel para o método de Inscricdes Manuais;

e Editar: permite acessar o método de inscricdo e modificar varios atributos.

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

Navegacdo

|‘ Métodos de inscricdo &
Vv Pagina inicial —

@ Painel

> Piginas do site Métodos de inscricdo
& Meus cursos
o = [o] i) =
> Informatica Inscrigbes manuais 6 N2 ToaR
> Pré-Reitoria de Planejamento
> Cursos Internos 100 0 @ o8]

> Curso Testes Admin Moodle
> teste2AgoNEAD
> Cursos Teste

e

N Escolher...

v Monitoria hematologia

> Participantes

Competéncias
BB Notas

Acesso como visitante
Autoinscrigdo

Adicionar método: permite a criacdo de métodos de inscricdo: Autoinscricado e Acesso como visitante. Vocé
podera editar os métodos ja existentes e também criar varios métodos com nomes diferentes e configuragcdes

especificas de acordo com sua necessidade ou perfil dos usuarios ou participantes.
5) Clique na opgdo Editar (icone de engrenager £ ) do método de Autoinscrigdo (Estudante).

6) Vocé também podera adicionar um método novo de Autoinscricao clicando em Adicionar método.

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

Segue abaixo algumas definicdes, atributos e configuracdes do método de Autoinscricao, qualquer duvida sobre a

funcao de cada item, existe um icone de ? com a descricao do mesmo:

e Nome personalizado da instancia: nome que vocé ird criar para o seu método de inscricdo, pode ser
qualguer nome ou se preferir podera deixar em branco;

e Permitir inscricées existentes: por padrdo € marcado “Sim”, se esta opcao estiver como “Nao”, todas as
autoinscricdes existentes sao suspensas € NOVOs Usuarios nao poderao se inscrever;

e Permitir novas inscrigées: por padrao é marcado “Sim”, esta opcao determina se novos usuarios podem ou
Nao se inscrever nesta sala através deste método;

e Chave de inscricao: é neste campo que vocé definird uma chave de acesso (senha) para que os usuarios se
inscrevam na sala ou disciplina, caso este campo esteja vazio, qualquer usuario podera se inscrever NO CUrso;

e Usar chaves de inscrigcao de grupo: por padrdo é marcado “Nao”, esta opcao faz com que os usuarios sejam
automaticamente incluidos ao grupo qguando eles sao inscritos Nna disciplina.
Esta opcao so sera util se a funcionalidade “Modalidade de grupos” estiver ativada; UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

e Papel atribuido por padrao: vocé poderd atribuir o papel dos usuarios inscritos pelo método (Estudante,
Professor, Regente da Disciplina, Monitor, Gerente, Monitor);

e Duracao da inscrigcao: intervalo de tempo no qual a inscricdo é valida, iniciando no momento em que o
usuario realizar a sua inscricao, caso esteja desativada, a duracao da inscri¢ao sera ilimitada;

e Notificar Antes da Inscricdo expirar: quando esta configuracdo estiver ativada, o usuario receberd um
aviso quando estiver proximo do periodo de expiragao da inscricao;

e Limite de notificagdo: define quanto tempo antes de expirar a inscricdo o usuario deve ser ativado, logo, ela
so funcionara se a opcao “Notificar Antes da Inscricao Expirar” estiver ativada e depende também da funcao
“Duragao da inscricao’;

e Data de inicio: guando definida uma data de inicio, os usuarios s poderdo se inscrever a partir da data
definida;

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

Papel atribuido por padrao: vocé poderd atribuir o papel dos usuarios inscritos pelo método (Estudante,
Professor, Regente da Disciplina, Monitor, Gerente, Monitor);

Duragdo da inscrigao: intervalo de tempo no qual a inscrigdo é valida, iniciando no momento em que o
usuario realizar a sua inscricao, caso esteja desativada, a duracao da inscri¢ao sera ilimitada;

Notificar Antes da Inscrigdo expirar: quando esta’ ¢ JAtencao ao campo Duracao da
aviso quando estiver proximo do periodo de expiracao da |n30rigéo: Nao utilizar!

Limite de notificagao: define quanto tempo antes de expirar a inscricdo o usuario deve ser ativado, logo, ela
so funcionara se a opcao “Notificar Antes da Inscricao Expirar” estiver ativada e depende também da funcao
“Duragao da inscricao’;

Data de inicio: quando definida uma data de inicio, os usuarios sé poderdo se inscrever a partir da data
definida;

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

e Notificar Antes da Inscricido expirar: quando esta configuracdo estiver ativada, o usuario receberd um
aviso quando estiver proximo do periodo de expiragao da inscricao;

e Limite de notificagdo: define quanto tempo antes de expirar a inscricdo o usuario deve ser ativado, logo, ela
so funcionara se a opc¢ao “Notificar Antes da Inscricao expirar” estiver ativada e depende também da funcao
“Duragao da inscricao’;

e Data de inicio: quando definida uma data de inicio, os usuarios s poderdo se inscrever a partir da data
definida;

e Data final: quando definida uma data de final, os usuarios sé poderdo se inscrever até a data definida

e Cancelar inscricao de usuario inativo: vocé podera definir se, caso um usuario ndo tenha acessado a sala
virtual por um longo periodo de tempo, ele tenha sua inscricdo automaticamente cancelada, sera
necessario especificar também quanto tempo até isso acontecer;

UFCSPA



2.1 Métodos de Inscricdo - AUTOINSCRICAO

e Maximo de usudrios inscritos: define o nUmero maximo de usuarios que poderao se matricular através do
meétodo autoinscricao, onde o valor O (zero) significa sem limite;

e Enviar mensagem de bem-vindos ao curso: se essa opcao estiver ativada, os usuarios receberao uma
mensagem de boas-vindas por e-mail, quando realizarem a inscricao na disciplina, e caso a opg¢ao
selecionada for "Do contato da disciplina", o e-mail sera encaminhado com o remetente sendo o professor
e/ou regente da disciplina;

e Mensagem de boas-vindas padrao: aqui vocé podera escrever e personalizar a mensagem de boas-vindas
da disciplina.

Feita todas as configuracdes clique no botao Salvar mudancgas ou Adicionar Método na parte inferior da pagina.

E extremamente importante que o professor ou regente da disciplina tenha e disponibilize °
para os usuarios o link ou nome da sala com identificador (exemplo: GRAD1651 - Curso Anatomia)
e senha de acesso (caso definida), justamente para que facilite o acesso a disciplina.

uUrorA



3.1 Criacao de sala no Moodle

Pode solicitar: Docentes,
Técnico Administrativo

Abrir um novo chamado -

- via: http://pi.ufcspa.edu.br/

E I . [NTI] Acesso para usuario

] . externo

3
2 E Seleci ao NTI
- elecionar a opcao = Nao . -
3 Abrir chamado MOODLE > Criacdo de —— Salidane f,‘,"”c-a" o~
s nova sala virtual

+

-]
c
=
©
“
Q
-
(=]
1w
o
=
T
(9] O(s) usuario(s) estao
= — — cadastrados no
z Identificar as Adicionar as Acessar o Moodle e Sistema do Moodle?
- informacdes e informacoes na tabela Cursos/"Adicionar um Inscrever usuario(s) Responder e fechar

especificacoes no "Novas Disciplinas” e novo curso" de acordo
Chamado em questao definir o shortname com as especificacoes

NTI - Sistemas (Equipe Moodle)

e definir os papéis

o chamado

Mapeamento do processo: Criacao de sala no Moodle

UFCSPA



3.1 Criacao de sala no Moodle

NTI - MOODLE &

% PEDIDOS
INTERNOS

UFCSPA

Servico: Solicitacdes relacionadas ao sistema Moodle
Setor encarregado: NTI

Quem pode solicitar: Professores/Técnicos
Geralmente atende em: 2 dias

Manuais Moodle

Informacodes obrigatérias

Perfil *

O Aluno

O Estagiario/Bolsista

O Técnico Administrativo
O Docente

Tipo de solicitagdo: *

I@ Criacdo de nova sala virtual

(O Nova Categoria

O Acesso para usuario externo
O Troca de Regéncia

O Acesso a sala ou ambiente

O Qutro

A criacao de sala no Moodle deve ser realizada
pelos docentes ou técnicos-administrativos via
chamado no sistema de Pedidos Internos da
UFCSPA (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR), selecionando

o item “Criagao de nova sala virtual”.

Preencha as informacdes do formulario, inclusive
as que sao obrigatorias. Referente a adicao de
colaboradores (professores, monitores ou outros)
gue sao externos e nao estao cadastrados no
sistema do Moodle, sera necessario abrir um
chamado no sistema de Pedidos Internos da

UFCSPA (CLIOUE AQUI PARA ACESSAR) selecionando

o item “Acesso para usuario externo”.

UFCSPA
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E importante que o(s) Regente(s) ou Professor(es)

da disciplina tenham conhecimento sobre o cédigo de identificagao da mesma,
exemplo (GRADI1651 - Curso Anatomia), bem como link de acesso e nome, para
posteriormente facilitar a divulgacao e referenciamento da disciplina.

E de inteira responsabilidade do(s) Regente(s) ou Professor(es) da disciplina a
inscricao e atribuicao dos papéis dos participantes, bem como a configuracao da
sala de ensino no Moodle e interagao com participantes ou alunos.

Qualquer problema ou dificuldade em relagcao ao processo de criagcao de salas
no Moodle, vocé podera entrar em contato com o e-mail
adminmoodle@ufcspa.edu.br.
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3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Portugués - Brasil (pt_br) v
UFCSPA

Metodologia Cientifica

Pagina inicial / Meus cursos / Cursos de Graduagdo / Medicina / Metodologia Cientifica

Administracdo

v BOAS VINDAS

V Administracéo do ci
L Configuragses 1

> Usuérios Ola
W Filtros - . o Sala R S
Bem-vindos & Disciplina de Metodologia Cientifica para o Curso de Medicina - Turmas A, Be C
> Relatérios
& Configuracdo do Livro de Notas Quarta-feira, das 08:50 até 12:10am
3 importar e s e A : a5
B Back A aula presencial com os professores sera das 10 as 12 horas e as atividades da disciplina serdo desenvolidas na carga horaria remanescente.
ackup
3 Restaurar Todos os materiais necessarios e informagdes relacionadas estardo disponiveis nesta sala do Moodle.

€ Reconfigurar " N ” .
Qualquer duvida, contribui¢do ou comentério, por favor, utilizem o chat do Moodle, os monitores e o contato direto com os professores.

> Banco de questdes
Neste semestre nossa trajetéria sera:

Contrair tudo

Navegacao

Vv P4gina inicial
@ Painel

Vv Meus cursos

Ativar edicdo

> Pés-Graduagdo e Pesquisa

V Cursos de Graduagdo

V Medicina
& Andlise Critica
12 Epidemiologia

de Evidéncias

Para modificar algumas informacdes ou configuragdes sala ou disciplina no Moodle, basta acessar com perfil

autorizado (Regente, Professor ou outros) a sala de sua preferéncia.

1. No menu lateral em Administragao, clicar na opgcdo Configuragoes.

UFCSPA



3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Editar configuracdes do curso o . . N ~ )
Na pagina (Editar configuracoes do curso) vocé podera

v Geral . . =
1 o r— modificar algumas informacgades:
) © . :
1) Nome completo do curso: o nome do curso que sera
Categoria do curso [ X~
[ Buscar v mostrado em Meus Cursos e na lista de cursos da pagina
Visibilidade do curso (-] ‘ Mostrar * ‘ IHICIa I;
Data de inicio do curso (-] ‘E‘ agosto 3 H 2023 # HE‘ ‘E‘ &
Data de término do curso © (JHabilitar| 27 # setembro % 2023 & 3s 57 ¢ | & 2) Nome breve do curso: é o Céd|go que |dent|f|ca O Cu rSO
e se e e el | no Moodle, exemplo (GRAD 1550), existem muitos cursos
v Descricdo < - JORT .
com 0 mesmo nome, porém é esse codigo que difere e
Sumario do curso (-] A disciplina trabalha o desenvolvimento da atitude critica em relagéo aos
determina que cada curso seja unico.
‘ Formato Automatico ¢
Imagem do curso (-] ) '
D & °
| e Qualquer duvida vocé podera
imagem G g clicar noicone de @

Imagem (JPEG) jpg

UFCSPA



3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Editar configuracdes do curso . ) )
3) Categoria do curso: determina a categoria que o curso

v Geral
Nome completo do curso 00 ‘ Metodologia Cientifica pertence (Curso de Graduagao’ pOS_GraduagaOY EXtensaO’
Nome breve do curso © | Graisr3 | dentre outros). Nao € aconselhavel modificar este item,
3 | .
h °e Caso seja necessario abra um chamado (CLIQUE AQUI PARA
Buscar v
4 0 [wowrs] ACESSAR) ;
Data de inicio do curso (-] ‘?‘ agosto 3 H 2023 # Hogi:‘ ‘K‘ & L. L . L. L
e 4) Visibilidade do curso: determina a visibilidade do curso,
Data de término do curso © (Habilitar| 27 # setembro $ 2023 & 3% 57+ | @
s iRk o[ se selecionar a opcao Mostrar (O curso aparece na lista de
v Descrigio CUrsos e os participantes podem acessa-lo), Ocultar
Sumario do curso (-] VAd\scw lina trabalha o desenvolvimento da atitude critica em relacdo aos Z o .
o o (O acesso é restrito a Professor e Regente e demais
usuarios com a permissao de ver cursos ocultos);
‘ Formato Automético %
Imagem do curso (-]
\ D &
‘ E Arquivos '
\Trlr?:;el:: (aGr‘(}\)‘Z(l);s aceitos: .

Imagem (JPEG) jpg

UFCSPA
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3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Editar configuracdes do curso . ) )
3) Categoria do curso: determina a categoria que o curso

v Geral

pertence (Curso de Graduacao, Pos-Graduacao, Extensao,

Nome completo do curso 00 ‘ Metodologia Cientifica

Nome breve do curso © | creisn3 | dentre outros). Nao € aconselhavel modificar este item,
3 ategoria do curso . s o
h o B Caso seja hecessario abra um chamado (CLIQUE AQUI PARA

‘V Buscar v ‘
4 © [vosor] ACESSAR) ;
Data de inicio do curso e ‘?‘ agosto H 2023 HT‘ ‘T‘ﬁ . . ey ey
N 4) Visibilidade do curso: determina a visibilidade do curso,
Data de término do curso © (Habilitar| 27 # setembro 2023 3% 5 &
B e o | | se selecionar a opcao Mostrar (O curso aparece na lista de
v Descrigio CUrsos e os participantes podem acessa-lo), Ocultar
Sumario do curso (-] A disciplina trabalha o desenvolvimento da atitude critica em relagdo aos Z o .
o o (O acesso é restrito a Professor e Regente e demais
LUsSuUarios com a permissao de ver cursos ocultos);
‘7 Formato Automatico ¢
° mE o Atencao — Estudantes,
| i Moderadores, Monitores, Usuarios
Tipos de arquivos aceitos: " " ~
Externos e Visitantes nao

Imagem (JPEG) jpg
Imagem (PNG) .png

enxergar&o a sala caso esteja UFCSPA
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3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Editar configuracdes do curso . ) )
3) Categoria do curso: determina a categoria que o curso

v Geral

Nome completo do curso 00 ‘ Metodologia Cientifica pertence (Curso de Graduagéo’ péS_GraduagéOY EXtenSéO’

Nome breve do curso © | GraDis73 ' dentre outros). Nao € aconselhavel modificar este item,

3 ee % 3 um chamado (CLIQUE AQUI PARA
== I Atengdo — O mesmo acontece ao
4 ° =l | Esconder topicos no contetido da
_ ™ " suasala. Ao tachar o icone de olho. la a visibilidade do curso,
Nimero de dentifcagdo do curso o | | 2. SCICCiThian U vpgau @ Curso aparece na lista de
v Descrigio CUrso=m,0s participar 1cessa-lo), Ocultar
e B A (O acesso & Wpstrito a Professor e Regente e demais
usuarios com a pamissao de ver cursos ocultos);
Imagem do curso -] ————
o Atencgéo — Estudantes, Moderadores,
Monitores, Usuarios Externos e
e 3 Visitantes n&o enxergarao a sala UFCSPA

~racn oetain Oenilltar!


https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3
https://pi.ufcspa.edu.br/index.php?redirect=%2Fplugins%2Fformcreator%2Ffront%2Fformdisplay.php%3Fid%3D16&error=3

3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Editar configuracdes do curso

v Geral

Nome completo do curso
Nome breve do curso

Categoria do curso

Visibilidade do curso

5 Data de inicio do curso

Data de término do curso 6

Numero de identificagdo do curso

v Descricdo

Sumério do curso

Imagem do curso

00

(-}

00

(]

o o

‘ Metodologia Cientifica

1 GRAD1573 ‘

‘ Buscar Y. ‘

‘ Mostrar ¢ ‘

O Habilitar| 27 # setembro # 2023 & 3% 57 % | &

A disciplina trabalha o desenvolvimento da atitude critica em relagéo aos

‘ Formato Automético %

\D*

‘ E Arquivos

Tipos de arquivos aceitos:
Imagem (GIF) .gif
Imagem (JPEG) jpg
Imagem (PNG) .png

5) Data de inicio do curso: essa data determina o inicio do
Curso, ou seja, quando o curso sera aberto ou iniciado, ela
também é a data inicial dos registros de (logs) de atividades
do curso. Se vocé reiniciar o curso e alterar essa data, todas
as datas do curso serao alteradas com base na nova data de
inicio;

6) Data de término do curso: a data de término do curso é
usada para determinar se um curso nao deve mais ser
listado na visao geral e ser listado como encerrado no
resumo de cursos. A data de término do curso também
pode ser usada para relatérios personalizados. Os usuarios
ainda podem acessar o curso depois da data de término,

em outras palavras, a data nao restringe o acesso.

UFCSPA



ATENCAO: muitas vezes os cursos nao sio 1
listados ou visualizados, porque o docente

determinou uma data que ja se encerrou, neste caso, sera
necessario determinar uma nova data valida ou deixar esta
opc¢ao desabilitada (o curso nao tem data de término).



3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Editar configuracdes do curso

v Geral

Nome completo do curso
Nome breve do curso

Categoria do curso

Visibilidade do curso

7

Data de término do curso

Numero de identificagdo do curso

v Descricdo

Sumério do curso

Imagem do curso

00 ‘ Metodologia Cientifica

(-] ‘ GRAD1573 ‘

00 [msen)

‘ Buscar Y. ‘

(-] A disciplina trabalha o desenvolvimento da atitude critica em relagéo aos

‘ Formato Automético %

\D*

‘ E Arquivos

Tipos de arquivos aceitos:
Imagem (GIF) .gif
Imagem (JPEG) jpg
Imagem (PNG) .png

7) Nimero de identificacdo do curso: € basicamente a
mesma funcao do campo (Nome breve do curso) que é o
coédigo que identifica o curso no Moodle, exemplo
(GRAD1550), existem muitos cursos com o mesmo nome,
porém € esse codigo que difere e determina que cada

Curso seja unico.

8) Descrigdo (Sumario do curso): € uma descri¢do curta
sobre o curso, onde o conteudo descrito neste campo é

pesquisavel no Moodle.

UFCSPA



3.2 Atualizar informacodes da sala ou disciplina

Formato de curso Ainda existem outros campos e configuracoes

v

s na pagina de (Editar configuracoes do curso
> Aparéncia SR ( eIl )
gue sao poucamente utilizados ou nao sao

> Arquivos e uploads o fieadlee

>

Grupos 1) Formato de curso, Aparéncia, Arquivos e
> Renomear papel @ uploads, Grupos, Renomear papel, Tags.
> Tags 2) Realizada todas as modificacdes e

o configuragdes clique no botdo Salvar e mostrar

R — Nna parte inferior da pagina.

UFCSPA



4.1 Problemas de acesso

NTI - MOODLE &

% PEDIDOS
INTERNOS

UFCSPA

Servico: Solicitacdes relacionadas zo sistema Moodle
Setor encarregado: NTI

Quem pode solicitar: Professores/Técnicos
Geralmente atende em: 2 dias

Manuais Moodle

Informacdes obrigatorias

Perfil *
C) Aluno

O Estagidrio/Bolsista
(O Técnico Administrativo
O Docente

Tipo de solicitacdo: *
O Criacdo de nova sala virtual

O Nova Categoria

(O Acesso para usuério externo
(O Troca de Regéncia

L
O Outro

Tipo de problema de acesso: *

Escolha o tipo de problema de acesso que estd encontrando. 2

| Acesso a0 Moodle

Acesso a sala virtual (discipiina)

Perda de scesso

Caso o Regente da disciplina nao esteja mais
disponivel ou ndao possa ser contado, sera
necessario que vocé abra um Chamado no sistema
de Pedidos Internos da UFCSPA (CLIQUE AQUI
PARA ACESSAR).

Apobs acessar o sistema:
1. Selecione o item “Acesso a sala ou ambiente”.

2. Selecione o tipo de problema:
- Acesso ao Moodle
- Acesso a sala virtual
- Perda de acesso)

Descreva a situacao de forma objetiva, informe o
link ou nome com identificador da sala.

UFCSPA
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[
Existe também a possibilidade que
O usuario ainda nao tenha acesso ao sistema Moodle.

Neste caso identifique se o usuario é interno
(possui e-mail institucional, @ufcspa.edu.br) ou externo
siga os passos descritos a seguir.
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4.1 Problemas de acesso - Usuario interno

1. Caso o usuario seja interno (@ufcspa) e nunca acessou o Moodle
UFCSPA, serd necessario que ele realize um primeiro acesso para
registro no sistema do Moodle, e posteriormente ja estara listado no
Moodle.

2. Apds o primeiro acesso do usuario basta que o(s) Regente(s),
Docente(s) ou perfis autorizados realizarem sua inscricao na sala,
acessando a pagina “Participantes” e clicando no botdo Inscrever
usuarios.

UFCSPA



4.1 Problemas de acesso - Usuario externo

1. Se o usuario for externo e ainda nao esta registrado no sistema do Moodle UFCSPA, sera
necessario abrir um chamado no sistema de Pedidos Internos da UFCSPA (CLIQUE AQUI
PARA ACESSAR).

2. Apods acessar o sistema de Pedidos Internos da UFCSPA, selecione o item “Acesso para
usuario externo”.

3. Posterior a finalizacao do Chamado, o usuario ja estara registrado no sistema do Moodle.

4. Por fim, o(s) Regente(s), Docente(s) ou perfis autorizados )
: : . .. d
devem realizar a inscricao do usuario na sala, acessando Qualquer problema ou
a pagina Participantes e clicando no botao dificuldade em relacdo ao acesso a
L. sala ou ambiente Moodle, vocé
Inscrever usuarios. podera entrar em contato com o

e-mail adminmoodle@ufcspa.edu.br.

UFCOSPA
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4.2 Verificacao do estado do participante

-

Nome / Sobrenome Endereco de email Papéis

@ufcspa.edu.br Estudante &
@ufcspa.edu.br Estudante ¢

@ufcspa.edu.br Estudante ¢

Grupos

Nenhum grupo
Nenhum grupo

Nenhum grupo

Ultimo acesso ao curso Estado

10 horas 59 minutos ENe & o

55 dias 23 horas I Nio atualmente & o ’
13 horas 52 minutos =96 & O

Se os participantes estiverem com o Estado definido como Nao Atualmente , verifique o
motivo (normalmente € em decorréncia do periodo de validade ou data de término da
inscricao dos usuarios — campo “Duracao da Inscricao”).

Para realizar a ativacao do usuario, na opcao Estado clique no icone de Inscrigao @, situado

ao lado direito da pagina.

§ Atengao ao campo Duragao da
*  Inscricao: Nao utilizar!

UFCSPA



4.2.1 Verificacao do estado do participante

‘ Atencao ao campo
3 Duracéo da Inscricdo: Ngo utilizar!

Dentro das configuragdes do Método de Inscricao em que o estudante
sera incluido, vocé precisa atentar para nao colocar para vencer
indevidamente os dias no campo Duracgao da Incrigao.

Recomendamos néo utilizar o campo Durac¢ao da Inscrico.

Duracéo da inscrigdo & 0 d ¢ | O Habilit®

UFCSPA



4.2 Verificacao do estado do Participante

Apos clicar no icone de Inscricao @, vocé

Detalhes de inscricdes X
podera verificar os detalhes da inscricao dos
Homsicompie usuarios, principalmente:
Curso Monitoria
Método de inscrigio Autoinscricéo (Estudante)[&] <2 2. Método de inscrigéo;
Estado Ndo atuaimente 3. Estado;
Inscrigio comega terca, 16 Mai 2023, 11:42 4. Se existe alguma data de término
Inscrigéo termina sequnda, 10 Jul 2023, 10:43 ° definida para o usuario em relagcao ao
Inscrigio criada terca, 16 Mai 2023, 11:42 acesso a disciplina.

E Ll Caso a data de término de inscri¢do do usuario seja

anterior ao inicio da disciplina ele ficara com o Estado definido

como Nao Atualmente, ou seja, inscrito na disciplina, porém sem acesso
ao conteudo. Nesse caso é preciso alterar a data de término para que o
estado mude e o contetido possa ser acessado.

—-— T — A



4.2 Verificacao do estado do Participante

Detalhes de inscri¢des

Nome completo

Curso

Monitoria

Método de inscricdo

Autoinscricdo (Estudante)@ C:I a

Estado

Ndo atualmente

Inscricdo comega

terca, 16 Mai 2023, 11:42

Inscricdo termina

segunda, 10 Jul 2023, 10:43

Inscrigdo criada

terca, 16 Mai 2023, 11:42

Cancelar

1.

Para modificar o Estado e a opc¢ao
Inscricdo termina, clique no icone
Editar inscricao #.

UFCSPA



4.2 Verificacao do estado do Participante

Editar inscricdes deUsuario %

Método de inscrigdo

Inscricio comeq

Periodo de validade da
inscrigdo

Autoinscrigdo (Estudante)

‘ Ativo s

-

Habilitar’ 22 % margo B

2023 =

19 % 43 =

oy
B

Inscricdo termina

Inscrigdo criada

‘ llimitado * }
Uma opg¢ao anula a outra!
O Habilitar] 21 # &
Habilita e Desabilita
quarta-feira, 22 mar. 2023, 19:43

Cancelar Salvar mudangas

Apos clicar em Editar Inscrigdo, vocé
podera editar as configuracdes de
inscricao do participante:

1. O método de inscrigcdo nao pode ser
editado.

2. Estado: se o participante esta Ativo ou

3. Inscricdo comeca: a data que o
participante estara ativo na sala e tera
acesso ao seu conteudo;

UFCSPA



4.2 Verificacao do estado do Participante

Editar inscricdes deUsuario

Método de inscrigdo

Autoinscri¢do (Estudante)

‘ Ativo s

Habilita(’ 22 % ‘ margo

Inscrigdo comega

(o

‘43:

-
v

‘ 2023 ¢

Periodo de validade d llimitado # }
inscrigdo

(D Habilitar] 21 ¢

Inscricdo termina

Habilita e Desabilita

Inscricdo criada quarta-feira, 22 mar. 2023, 19:43

Uma opg¢ao anula a outra!

- SN0 A in A cy A
= 3+ D = 52 =

Cancelar Salvar mudangas

O

4. Periodo de validade da inscricao:
determina o periodo de validade ou
término da inscricao ou se o
participante ficara por tempo
ilimitado na disciplina.

Ao selecionar esta op¢ao, o item

Inscri¢do termina ficara inativo e vice versa,
ou seja, ao habilitar o item Inscri¢gdo termina ,
o item Periodo de validade da inscricao ficara
inativo, uma opc¢ao anula a outra.

UFCSPA



4.2 Verificacao do estado do Participante

Editar inscricdes deUsuario

Método de inscricio Autoinscri¢do (Estudante)

Estado

‘ Ativo s

Inscrigdo comega

‘ margo

Habilita(’ 22 %

-
v

‘43:

‘zozs: ‘19:

Periodo de validade da ‘ llimitado * }

inscrigdo

Inscrigdo termina 9 D Habilitar] 21 #
ilita e Desabilita

Inscricdo criada quarta-feira, 22 mar. 2023, 19:43

Uma opg¢ao anula a outra!

- SN0 A in A cy A
- v 52 =

Cancelar Salvar mudangas

O

5.

Inscricdo termina: determina a data
de término da inscricao do
participante, ou seja, se habilitada e
definida, posterior a essa data o
participante ficara inativo na
disciplina.

Na maioria das vezes o usuario podera
esta inativo em decorréncia desta opg¢ao,
se for o caso, desabilite este item e em Periodo
de validade da inscrigdo selecione a opc¢do
llimitado. Agora o usuario ficara inscrito na
disciplina por um periodo ilimitado. Caso seja
necessario, vocé podera definir uma nova data
de término na opc¢do Inscrigdo termina.

Wi WUl A



4.2 Verificacao do estado do Participante

Editar inscricdes deUsuario

Método de inscricio Autoinscri¢do (Estudante)

-
v

an
433 | &

2023 = 19 %

Estado ‘ Ativo :

Habilitar’ 22 % margo
Periodo de validade da ‘ llimitado # }

inscrigdo -

Inscrigdo termina D Habilitar] 21 #

Habilita e Desabilita

Inscricdo criada quarta-feira, 22 mar. 2023, 19:43

Uma opg¢ao anula a outra!

Cancelar Salvar mudangas

6. Posterior a todas as modificacdes
realizadas, clique no botao
Salvar mudancas.

UFCSPA



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela
nos Meus Cursos

PROBLEMA: O curso ou disciplina cadastrada no Moodle ndao aparece na aba esquerda da tela nos Meus
Cursos ou nao esta listado na pagina dos Meus Cursos.

CAUSA(S):
1) Provavelmente, a “Data de inicio do curso” em Configuracdes esta definida para comecar em uma data e

horario futuro, ou seja, posterior a data atual.

2) Provavelmente, a “Data de término do curso” em Configuracdes estd Habilitado e com uma data vencida.
Normalmente, os docentes determinam uma data de término e posterior a mesma notam que a sala sumiu
no Moodle.

3) Pode ser uma das opg¢des listadas acima ou as duas simultaneamente.

SOLUCAO: Defina uma “Data de inicio do curso” anterior ao momento atual e/ou “Data de término do

curso” com uma data valida, ou vocé também pode desmarcar a caixa Habilitar, deixando

o curso ou disciplina com uma data indefinida de término, isso fara com que os alunos e

outros usuarios matriculados na disciplina tenham acesso ao curso sem validade. UFCSPA



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela
nos Meus Cursos

: ' EXEMPLO:

A disciplina da graduacéo de
Medicina “Macroscopia das
Doencas - Graduacao 20231 -
ELE 9716" aparece no menu

esquerdo nos Meus Cursos,
porém nao aparece listada na

pagina dos Meus Cursos.

A disciplina Macroscopia das Doengas - Graduagdo Teoricamente vamos
2023.1 - ELE 9716 - Nao aparece na lista de cursos

determinar que hoje seria
22/08/2023 e 11:00 horas.

UFCSPA



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela
nos Meus Cursos

Para corrigir o problema o

UFCSPR Portugués asil {pt_|
regente, professor e ou usuario
Meus cursos com perfil autorizado, deve:
Pagina inicial / Paginas do site /j Meus cursos
1) Acessar o curso no menu lateral
Navegacdo esquerdo: Meus Cursos

Resumo dos cursos
v Pagina inicial

@ Painel
‘ Em andamento v “ Buscar

e o e 2) Identifique a categoria do
- ' curso (Graduacao, Pés Graduacéo
" d e Pesquisa, Extensdo, Outros)

[ Ordenar por nome curto v ” Cartdo v ‘

comzs B2 3) Selecione o curso Biomedicina,
COMGRAD Informatica Biomédica Programagao para Mobile {Android L L.
COMGRADs Extensdo Universitaria N ut“gao' M ed icina, O utros)

4) Cligue sobre o nome da sala ou

disciplina.

~Graduagao e Pesquisa

o s

> Extensdo Universitaria

> Consuitas 8 Comunidade PPG206
SEMINARIO DE PESQUISA EM EMPREENDEDORISMO E ... Engenharia de Software Baseada em Evidéncias
PPG Tl e Gestdc em Salde PPG Tl & Gestdo em Salde

UFCSPA



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela
nos Meus Cursos

B oo st N 5) No campo Administragdo no
Macroscopia das Doengas - Graduagdo 2023.1 - ELE 9716 menu lateral esquerdo inferior

em Administracao do curso,
clique sobre a opgao

Configuracoes.

INICIO DAS AULAS: 13/04/2023 - 5a feira - 18h20min
Link do Meet: meet.google.com/jdv-ddyo-fcj

UFCSPA



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela
nos Meus Cursos

Editar configuracdes do curso Vocé tera acesso a pagina das

% e configuracdes da disciplina. Note
Nome completo do curso [ X-] ‘ Macroscopia das Doengas - Graduagdo 2023.1 - ELE 9716 que a “Data de inl,cio do curso’,
Nome breve do curso (-] ‘ GRADMEDMD20221 ‘

oo D) estd definida como uma data
:757‘ d antiga ou anterior, 12 / abril / 2023

Visibilidade do curso e Mostrar ¢

o )= = ]=](=]8 (X) A Datade término do curso esté Habilitada e definida com 18:20, como a data de hoje é

Data dé trmine do €urse Py Pabihtar‘? [0+ (2023 ¢ | ‘T T‘ & uma data anterior a data atual, 22/08/2023.
| = : ‘ ‘ | Os usudrios ndo terdo mais acesso a disciplina ou recursos da 22/08/2023' €sse CUrso

Nimero de identificagio do curso L] ‘ ‘ mesma. S H

— ~ necessariamente teria que estar
Y escricao

Como solugdo, podemos desabilitar a Data de término do curso ou definir . . .
uma data superior a data atual ativo e disponivel para os

v articipantes, desde que
Tlam P :

Sumério do curso

PTB2

também a data de término do
curso, caso habilitada, esteja em

uma data futura em relacao a

UFCSPA

data atual.



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela
nos Meus Cursos

Editar configuracées do curso Um exemplo hipotético:
Expandir tudo . s _ o
S ’ se a “Data de inicio do curso”
Nome completo do curso [ X~} ‘ Macroscopia das Doengas - Graduagdo 2023.1 - ELE 9716 est iVeSSe d efi n id a pa ra u m a d ata
Nome breve do curso (=) ‘ GRADMEDMD20221 ‘
o futura, por exemplo (30/08/2023),
Lo ) alguns recursos referentes a
Visibilidade do curso © | Mostrar ¢ ‘
SRR SS o [ue][an o|[ame][1se][n:]m ® A Data de término do curso esté Habilitada e definida com disci pl ina so estarao d lelgieinlEts
Data de término do curso 0 |aresiia| 125 |[juro ¢ |[2023¢ |[185 |[20¢ | @ uma data anterior a data atual, 22/08/2023. . P
| = : ‘ ‘ | Os usudrios ndo terdo mais acesso a disciplina ou recursos da VISIVEIS IOgO aPOs €ssa d ata.
Nimero de identificagio do curso L] ‘ ‘ mesma. 52 7.
= 1 Como solugao, poderiamos
v Descrigdo

Como solugdo, podemos desabilitar a Data de término do curso ou definir L. .
SUTHoido s uma data superior a data atual definir uma data ou perlodo

A anterior ao momento atual, antes
da data de exemplo, 22/08/2023 e

11:00 horas, vamos deixar um dia
antes 21, agosto, 2023, 11:00.

UFCSPA



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela
nos Meus Cursos

Editar configuracées do curso Outro exemplo hipotético:

% e R se a “Data de término do curso”
Home comlta et © O [ MacrosopicasDosrgas - Grachagho 20231 -1 9T estiver habilitada e definida com
i o o | uma data anterior a data atual,

g ot 22/08/2023 e 11:00 horas, 0s usuarios
fbiseeda e nao terdo mais acesso a disciplina ou
T — el : recursos da mesma. Conforme a
Data de término do curso Py |Paw3r‘ e (o ¢ |[20me|[18¢ ][0 ‘al : Ejma Slata a~nter|o_r adata a‘tua_I, ?2/.08/2023. .

T AL T ~ ‘77‘ Os usudrios ndo terdo mals"?::rs::-a dlsupllna ou recursos da Imagem ao |ado O erro esta' na Data
v Descrigio - de término do curso, pois a opcao

Como solugdo, podemos desabilitar a Data de término do curso ou definir
uma data superior a data atual esta habilitada e com uma data

AR O anterior (12 de julho de 2023) da data

PTB2

Sumério do curso

atual. Como solucao, podemos
desabilitar a data de término do
curso ou definir uma data superior a

data atual.

UFCSPA



4.3 Curso nao aparece na aba esquerda da tela

nos Meus Cursos

Editar configuragdes do curso

v Geral

Nome completo do curso

00 ‘ Macroscopia das Doengas - Graduagdo 2023.1 - ELE 9716

Nome breve do curso (-] ‘ GRADMEDMD20221 ‘

0o ()

Categoria do curso

! Buscar b, £ ‘
Visibilidade do curso (-] ‘ Mostrar % ‘
Data de inicio do curso [~] ‘ 12 % ‘ abril s ‘ 2023 # ‘ 18 = H 20 =
Data de término do curso (-] Habilitar 6 ¢ dezembro %

Numero de identificagdo do curso (-] ‘ ‘

Neste caso nos desabilitamos a Data de

término do curso

Se vocé deixar a opcao Habilitar desmarcada,
isso significa que a disciplina tera uma data
indefinida de término, e que os alunos e
outros usuarios matriculados na disciplina
terdo acesso sem validade. Vocé também
podera definir uma data de término posterior
a data atual, conforme desejar ou de acordo
com o semestre letivo ou duragao da
disciplina. Mas lembre-se que posterior a data
de término definida, caso queira disponibilizar
novamente a disciplina, serd necessario
acessar as configuracdes da sala e desabilitar
ou definir uma nova data de término valida.

ApOs realizar todas as modificagdes e
configuragdes clique no botdo Salvar e
mostrar na parte inferior central da pagina.

UFCSPA



4.4 Redefinicao de Senha - Usuario Institucional

O acesso ao Moodle da UFCSPA é realizado pelo mesmo
usuario e senha definidos no Minha UFCSPA, ou seja, para
UFCSPA redefinir a sua senha vocé sera encaminhado ou podera

universidade Federal de Géncias da Saide
de Porto Alegre

acessar o Minha UFCSPA e seguir 0os seguintes passos:

Bem vindo ao Minha UFCSPA

O portal centraliza os principais servigos da 1) Acesse o site Minha UFCSPA (https:/minha.ufcspa.edu.br/)

UFCSPA para discentes e servidores. Para acessar

utilize seu usudrio e senha do e-mail institucional.

e clique na opgao Esqueci minha senha.

UFCSPA


https://minha.ufcspa.edu.br/

4.4 Redefinicao de Senha - Usuario Institucional

Na pagina seguinte:

UFCSPA 2) informe o seu CPF,;

dace Fe
d

edderal de Crcian ¢
de Porio Alegre

Beetyinclo oo Micha UFORRA 3) se solicitado resolva o reCAPTCHA,;

Para recuperar sua senha, por favor informe seu

CPF
™
Nao sou um robo
reCAPTCHA
ENVIAR °

4) cligue no botao ENVIAR.

UFCSPA



4.4 Redefinicao de Senha - Usuario Institucional

Na pagina seguinte, vocé ira visualizar a mensagem conforme

a imagem ao lado.

UFCSP,

universidade Federal de Géncias da Saide
de Porto Al

legre
As instrucoes para redefinictio de senha foram

enviadas para o e-mail selecionado. Por favor,
verifique sua caixa de entrada.

VOLTAR PARA O LOGIN

UFCSPA



4.4 Redefinicao de Senha - Usuario Institucional

UFCSPA <naoresponda@ufcspa.edu.br> A s . e
@ Para: Vocé recebera INstrucoes para
- recuperacao da senha, conforme o
a,
Vocé solicitou a redefinicéo de senha do usuario institucional da UFCSPA: |l @ufcspa.edu.br. me | O se | E@ | OnNna d O. N orma | mente VOCé

Para alterar sua senha, clique no botdo redefinir senha:

recebera um e-mail ou mensagem

<:| com um link valido por 24 horas
para REDEFINIR a sua senha,

O link é valido por 24 horas. o pe .

Atengao: nao compartilhe este link com ninguém. verifigue a caixa de entrada ou spam

Por favor ndo responda a esta mensagem, em caso de duvidas contate a equipe de suporte pelos canais oficiais da UFCSPA.

do seu e-mail informado. Na

Muito obrigado,

mensagem do e-mail clique no botao
REDEFINIR SENHA.

UFCSPA



4.4 Redefinicao de Senha - Usuario Institucional

CONFIGURAGOES DE USUARIO - CADASTRO NOVA SENHA

Voce solicitou a redefinicéio de senha para o seu usudrio institucional UFCSPA. Por favor, cadastre uma nova senha.
Atencéio: sua nova senha deve ser utilizada para acesso a todos os sistemas que utilizam o usudrio institucional.

Usudrio institucional:
rafaeltorres@ufcspa.edu.br

Nova senha Confirmar nova senha

A nova senha deve conter: no minimo 2 letras maiusculas; 2 letras minuscu
recomendamos também o uso de caracteres especiais, porém eles nGo sa@o obrigatérios. Caracteres especiais permitidos:
wnn()-_+=[1{}:@#-2

s; @ nimeros. Para uma senha segura

Lembre-se de manter seus dados cadastrais atualizados. Caso haja necessidade de recuperar sua senha, os dados de e-mail séio importantes.

Né&o sou um robd

Salvar

1) Na pagina seguinte vocé ira definir e digitar a sua nova senha, fique atento aos critérios:

e A senha deve ter no minimo 8 caracteres;

° Deve conter no minimo 2 letras maiudsculas; 2 letras minudsculas; e numeros;

e O uso de caracteres especiais nao é obrigatorio, mas caso utilize, somente
\rd

sao permitidos os seguintes caracteres %a*()- +=[1{}: @#~,

UFCSPA



4.4 Redefinicao de Senha - Usuario Institucional

CONFIGURAGOES DE USUARIO - CADASTRO NOVA SENHA

Voce solicitou a redefinicéio de senha para o seu usudrio institucional UFCSPA. Por favor, cadastre uma nova senha.
Atencéio: sua nova senha deve ser utilizada para acesso a todos os sistemas que utilizam o usudrio institucional.

Usudrio institucional:

rafaeltorres@ufcspa.edu.br

Nova senha Confirmar nova senha

A nova senha deve conter: no minimo 2 letras maiusculas; 2 letras min llas; e nimeros. Para uma senha s

Imos também o uso de carac speciais, porém eles nGo

10 obrigatérios. Caracteres especiais permitidos:

Lembre-se de manter seus dados cadastrais atualizados. Caso haja necessidade de recuperar sua senha, os dados de e-mail séio importantes.

™

reCAl

N&o sou um robd

Salvar

2) confirme a sua nova senha;
3) resolva o reCAPTCHA,;

4) cligue no botdao Salvar.

UFCSPA



4.4 Redefinicao de Senha - Usuario Institucional

Se vocé seguiu todos os passos de forma correta, na pagina seguinte vocé ird visualizar a seguinte
mensagem: Sua senha foi alterada com sucesso. Agora vocé poderd acessar o Minha UFCSPA bem
como outros sites e sistemas que utilizam o usuario institucional.

Se precisar de ajuda, entre em contato com o suporte ao aluno UFCSPA (aluno@ufcspa.edu.br).

Lembre-se de informar os seus dados:

- nome completo;

-  CPF; ]
; . °
- matricula; Lembre-se de memorizar
- e-mail institucional; ou anotar a sua nova senha de acesso,

pois em algum momento vocé podera

- data de nascimento;
esquecer ou trocar de dispositivo.

- motivo do contato;
- anexar os prints ou imagens do problema (se possivel).

UFCSPA
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4.5 Redefinicao de Senha - Usuario Externo

Siga 0s passos abaixo ou em anexo para recuperar ou
redefinir a sua senha no Moodle da UFCSPA:

1

[]

UFCSPA

‘ Identificacdo de usuario

1) Acesse o seguinte link

‘ (https://moodle.ufcspa.edu.br/login/index.php?lang=pt_br);

’ 2) Cligue no texto (Perdeu a senha) bem abaixo do

’ Senha N
botao Acessar;

Acessar
Perdeu a senha? a

UFCSPA


https://moodle.ufcspa.edu.br/login/index.php?lang=pt_br

4.5 Redefinicao de Senha - Usuario Externo

Para redefinir sua senha, preencha seu usuario ou seu email abaixo. Se sua
conta for encontrada no banco de dados, um email serd enviado para seu

enderego de email, com as instrugdes sobre como restabelecer seu acesso.

Buscar por identificacdo de usuario

Identificagdo de ‘

Buscar pelo endereco de email

usuario

Endereco de ‘ ‘
email

=0

3) Na proxima pagina, digite o seu e-mail no campo

Endereco de email

4) Cligue no botao Buscar logo abaixo;

UFCSPA



4.5 Redefinicao de Senha - Usuario Externo

5) Na proxima pagina, se o seu endereco de e-mail

Se 0 nome de usuario ou o email estiverem corretos, um email deve ter sido
Efiviado A VocE, estiver correto, cligue no botdo Continuar;

Este email contém instrugdes simples para confirmar e completar a
alteracdo de senha. Em caso de dificuldades, contate o administrador do

site.

UFCSPA



4.5 Redefinicao de Senha - Usuario Externo

@ Nao responda a esta mensagem. (via Moodle - UFCSPA)

Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA: pedido de redefinicéo de senha

@ Administrador Usudrio (via Moodle - UFCSPA) <noreply@moodle.ufcspa.edu.brs

Para

Ola, Rafael

Um pedido de redefinicao de senha foi feito para sua conta 'rafaeltorresdias@yahoo.com.br' em Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE - UFCSPA.

Para confirmar esse pedido e definir uma nova senha para sua conta, por favor. acesse o link a seguir:

https://moodle.ufcspa.edu.br/login/forgot_password.php?token=EVWG2Ivo0AMoUDERH
(Este link é valido por 30 minutos, contados do momento em que a redefinicao foi solicitada.)

Se a redefinicdo de senha nao foi solicitada por vocé, nenhuma acéo é necessaria.

Se precisar de ajuda, entre em contato com o administrador,
Administrador Usuario

Conforme a imagem, vocé recebera
uma mensagem do seguinte
remetente
(noreply@moodle.ufcspa.edu.br)
com instrucdes para definicao de
uma nova senha, verifique a sua
caixa de entrada ou spam no seu
e-mail.

Fique atento, pois o link de
redefinicao da senha enviado para
o e-mail tem um prazo de 30
minutos. Acesse ou copie o link e
cole na barra de enderecos no seu
navegador e depois clique Enter.

UFCSPA
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4.5 Redefinicao de Senha - Usuario Externo

Digite sua nova senha abaixo e salve as alteracdes.

Definir senha

Identificacdo rafaeltorresdias@yahoo.com.br

de usuario

A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ao
menos 1 digito(s)

Nova (1] ‘

senha 0

Nova (1] ‘
senha ‘
(novament

€)
e Salvar mudancas €Lk

© Campos obrigatorios

1) A nova senha deve ter ao menos 8 caracteres e ao menos 1digito(s);
2) Repita a nova senha para confirmar;
3) Clique em Salvar mudancas;

Acesse novamente o Moodle (Link) e informe o seu usuario (e-mail) e a nova senha que foi

definida;

Informacgoes relevantes:

e A recuperagao ou redefinicdo de senha deve ser realizada com cautela, pois se realizada
muitas vezes seguidas, pode implicar em um prazo mais longo do envio do e-mail de
recuperacao;

e Se precisar de ajuda, entre em contato com o administrador
do Moodle (adminmoodle@ufcspa.edu.br).

UFCSPA
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4.5 Redefinicao de Senha - Usuario Externo

Digite sua nova senha abaixo e salve as alteracdes.

Definir senha

Identificacdo rafaeltorresdias@yahoo.com.br

de usuario

A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ao
menos 1 digito(s)

Nova (1] ‘

senha 0

Nova (1] ‘
senha ‘
(novament

€)
e Salvar mudancas €Lk

© Campos obrigatorios

1) A nova senha deve ter ao menos 8 caracteres e ao menos 1digito(s);
2) Repita a nova senha para confirmar;
3) Clique em Salvar mudancas;

Acesse novamente o Moodle (Link) e informe o seu usuario (e-mail) e a nova senha que foi

definida;

Informacgoes relevantes:

e A recuperagao ou redefinicdo de senha deve ser realizada com cautela, pois se realizada
muitas vezes seguidas, pode implicar em um prazo mais longo do envio do e-mail de
recuperacao;

e Se precisar de ajuda, entre em contato com o administrador
do Moodle (adminmoodle@ufcspa.edu.br).

[ ]
Lembre-se de memorizar

ou anotar a sua nova senha de acesso,
pois em algum momento vocé podera
esquecer ou trocar de dispositivo.


https://moodle.ufcspa.edu.br/login/index.php?lang=pt_br
mailto:adminmoodle@ufcspa.edu.br

5 Tutoriais em Videos

Tutoriais em video sobre o Moodle UFCSPA podem ser conferidos aqui:

canal oficial UFCSPA

https://moodle.ufcspa.edu.br/blog/index.php?entryid=920
canal do NEAD e Moodle UFCS

PA — Tu\onai... -

_ Tutoriale e =r e )

@ Moodle YFCSPAZ organizagio--

»
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